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- Quy c¢b déng.

Cén ctr Qu}' dinh cia B§ Tai chinh tai Thong tu 155/2015/TT-BTC ngay
06/10/2015 vé viéc céng bd thong tin trén thj truong chimg khoan. Cong ty co
phan Dudng st Quang Binh trén trong cong bd thong tin nhu sau:

1. Tén TCPH: Céng ty cb phan Puong sit Quang Binh.
2. Tén giao dich: Céng ty ¢b phin Puong sit Quang Binh.

3. Tru s& chinh: sb 377 duong Trin Hung Pao - thanh phd Pdng Héi - tinh
Quang Binh.

4, 84 dién dién: 0232.3836913 S6 Fax: 0232.3836742
5. Ma chitng khoan: QBR.

6. Noi dung cong bo thong tin: Tai liéu hop Dai hoi df”:rng cbd dong thuong
nién nam 2020.

Tai liéu hop Pai hdi ddng c6 dong thudong nién nim 2020, dugc déng tai trén
Wepsite chinh thirc ciia Cong ty theo dia chi: http://duongsatquangbinh.vn, muc
quan hé co dong.

Chiing tdi cam két nhitng théng tin cﬂng bé trén day 1a ding sy that va hoan
toan chju trach nhiém trudce phap luat vé ndi dung cac théng tin dd cong bo.

Trén trong!
Noi nhin: TM. H _B{'.'!NG QUAN TRI

- Nhir trén;
- Luu: VT, HBQT.

“Tran Vin Siu
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Moi hop Dai héi dong ¢b déng thwong nién nim 2020

Hoi dong quan trj Céng ty c6 phan Dudng st Quang Binh trén trong kinh
maoi quy Co dong dén tham du phién hop Pai hoi dong c6 dong (PHPCD) thuong
nién ndm 2020, nhu sau:

1. Théi gian: Khai mac vao luc 07 gi¢ 30 phut ngay 19 thang 5 ndm 2020,

2. Pia diém: S 377 dudng Tran Hung Pao, phuong Nam Ly, TP DPong
Hdi, tinh Quang Binh.

3. Diéu kién tham duw hop

- Tét ca cdc co déng hién dang s& hitu ¢ phan ciia Céng ty c6 tén trong
danh sach dugce Trung tdm luu ky chung khoan chot ngay 04/5/2020;

- C6 déng khéng thé truc tiép tham du phién hop PHPCD co thé iy quyén
cho ngudi khéc tham dy hop. Vige iy quyen phai duoc lap thanh van ban (theo
mau gui kém).

- Khi gén tham dy hop PHDCD. Quy Cé déng hodc ngudi duge ty quyén
vui 1ong xuét trinh cac gidy to sau: Théng bédo moi hop, chimg minh nhan dén
(Can cude cong déin) hogdc ho chiéu (ban chinh) hodc béan sao Glay CNDKKD va

gidy uy quyen hctp 1¢ tham dy Dai héi {neu la nguoi dugce uy quyen) dé kiém tra
tir cach 6 déng va nhén Thé biéu quyét tai Ban kiém tra tu cach c6 dong.

4. Noi dung hop PHDCD

- Théng qua béo cdo két qua hoat dong san xuét kinh doanh nim 2019
phuong én san xuat kinh doanh nam 2020 cua Cong ty;

- Théng qua béo cdo két qua hoat dong ciia Hoi dbng quan trj nam 2019 va
dinh hudng hoat dong nam 2020,

- Thong qua béo cao két qua hoat dong cia Ban Kiém soat nam 2019 va
dinh hudng hoat déng nam 2020;

- Théng qua Bdo cdo tai chinh tong hop di duge kiém toan nam 2019; -

- Théng qua tiénflunng, thfz lao cia Hoi d-:’:-ng quan tri, Ban Kiém soét, Ban
Piéu hanh nam 2019, ké hoach tién luong, thu lao nam 2020;

- Thong qua viéc giai thé Chi nhanh - Khéch san Duong sit;
- Théng qua Quy ché quan tri ndi by Cong ty;
- Théng qua viéc lya chon don vi kiém todn Béo cdo tai chinh nim 2020;
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- Théng qua phén phdi loi nhuén, chi tra cb tirc ndm 2019; ké hoach phan
phéi loi nhuén, chi tra ¢d tirc nim 2020;

- M6t s6 ndi dung khac thude thim quyén PHPCD.
5. Piang ky tham duw, gop y ndi dung phién hop

Quy ¢b déng vui long gti: Pang ky tham du hodc gidy uy quyén; Y kién
dong gop ndi dung cua phién hop DPHDPCD theo méu dinh kém trudc 16h ngay
12/5/2020 t6i Phong TC-HC Céng ty, s& 377 dudng Trin Hung Pao, phudng Nam
Ly, TP. Pong Héi, Quang Binh. S6 dién thoai 0232.3837851, Fax: 0232.3836742.

6. Ti liéu phién hop PHDCD

Toan bQ tai liéu phién hop dugc dang trén trang dién tir cua Cong ty:
http://duongsatquangbinh.vn

Moi chi phi &n, &, di lai va cac chi phi khac do quy cb déng, dai dién quy ¢
dong tu chi tra.

Thong béo nay thay cho gidy moi hop trong truong hop quy c6 dong chua
nhan duge gidy moi hop.

Tréan trong cam on!

Noi nhin:

- Quy ¢ dong;

- Trang Théng tin dién tir Cong ty;
- Luu: VT, HBQT.
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Quang Binh, ngay thang 5 nam 2020

THU XAC NHAN THAM DU
PHIEN HOP DAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2020
CONG TY CO PHAN DPUONG SAT QUANG BINH

Kinh giri: ~ Ban Té chirc phién hop Pai hoi dong ¢ dong thudng nién
nam 2020 Céng ty ¢ phin Pudng sit Quang Binh
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Xin xd¢ nhan tham du cude hop Pai hdi déng ¢ dong thudng nién nim 2020 ctia Cong
ty CPDS Quang Binh vao ngay 19/5/2020 tai 50 377 dudmg Trin Hung Pao, phudong Nam Ly,
thanh phé Dong Héi, tinh Quéang Binh.

Xin trdn trong cam on!

cO PONG
(Ky, ghi ¥é ho va tén)
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Quang Binh, ngay  thdng 5 nam 2020

GIAY UY QUYEN
(Theo nhém 6 dong)

Tham du Pai hdi ¢6 dong thwdng nién nim 2020
Cong ty ¢6 phan Pudng sit Quang Binh

Kinh giri: Ban t6 chire CI}GC hop Dai hoi b dong thudng nién nam 2020
Cong ty ¢6 phin Duong sit Quang Binh

Ching t6i 12 nhimg gé dong cia Cong ty ¢ phan Dudng sit Quang Binh (c6 danh sach
kém theo) cling thong nhét Gy quyén cho:
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N§i dung uy quyéu

- Bén nhéan uy quyen dugc dai dién cho bén tuy qu}fén thuc hién viéc tham dy Dai hoi ¢
dong thuong nién nam 2020 cua Cong ty CPDS Quéng Binh t chirc vao ngay 19/5/2020 va

thye hién moi quy én loi va nghia vy tai Dai héi cb ddng thudng nién nam 2020 lién quan dén
s0 ¢ phan duoge U 11}’ quyén.

- Gidy tiy quyén nay co6 hiéu lyc dén khi két thic k¥ hop Dai hoi dong cb déng thuomg
nién ndm 2020 cia Cong ty.
- Bén nhén ty quyén khéng duge y quyén cho bén thir 3 thue hién céc cong viéc di
duge ay quyén.
- Chiing t6i hoan toan chiu trach nhiém vé vifjc uy qu}'én nay va cam két tun thi nghiém
chinh cac quy dinh hi¢n hanh cta phéap ludt va dicu 1¢ Cong ty CPDS Quang Binh./.

PAI DIEN NHOM NGUOT UY QUYEN NGUOI PUQC UY QUYEN
(Ky, ghi rd ho va tén) (Ky, ghi rd ho va tén)
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CONG TY CO PHAN PUONG SAT QUANG BINH

“| o .oTru 86 chinh:

E_\:ia 1186377 Tran Hung Pao, phudng Nam Ly, thanh phd Pdng Héi, tinh Quéang Binh
iglfrf_fz'.“ﬂién thoai : 0232.3838913 Fax: 0232.3836742

THE BIEU QUYET

M3 dai biéu tham duw

Tén c6 dong/mgudi dai dién:
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S6 CMND/H#é chiéu/PKDN:
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DIn chilz osmsormannns

So lwgng 6 phiin c6 qu‘_vén biéu quyét: .

Ghi chii:
Thé biéu quyét nay chi cé gid tri trong cuge hop Pai hji dong cé dong thucng nién nam 2020
cia Cong ty ¢6 phin Puong st Quang Binh, ding cho viée biéu quyét cdc ndi dung tai Dai hoi,




[IEU BIEU QUYET ~ PHDCP

AN Lol THUONG NIEN
THﬁNG TIN CO PONG/PAI BIEU THAM DU NAM 2020

) aﬂal b;éu tham duy:

“Ho-vi'tén cb dong/Nguoi dai dlén
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S6 CMND/PKDN: .....covviianirinnnns
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01 c6 phan = 01 phiéu biéu quyét

I1. CAC NOI DUNG BIEU QUYET
Téin Khong Khing cd

thanh tin thanh ¥ kién

Théng qua béo cdo cua Giam ddc vé két qua SXKD nam | 1

2019 va ké hoach SXKD n3m 2020

Théng qua bao céo ctia HDQT vé két qua hoat dong nim

2019 va ké hoach hoat déng nam 2020

-

Théng qua béo cdo ctia Ban Kiém sodt vé két qua gidm sat
nim 2019 va ké hoach hoat dong nam 2020

Thong qua béo cdo tai chinh nam 2019 da dugc kiém toan

Théng qua T& trinh quy tién luong, thu lao thyue hién nam

2019 va quy tién luong, thi lao ké hoachndm 2020 cia Hi —— 1 [
ddng quan tri, Ban Kiém soat, Ban diéu hanh.

Théng qua T trinh vé viée giai thé Chi nhanh - Khéch san
Putmg st A ) BT e M

Théng qua Quy ché quan trj Céng ty LS P T S AT

Théng qua Té trinh phan phéi lgi nhuén va chi tra c6 tic
nam 2019, k& hoach phén phéi lgi nhufin va chi tra cb tirc [ vl /4] |
nam 2020

Thong qua T trinh vé viée lya chon Céong ty kiém toan doc
lap kiém todn béo céo tai chinh nim 2020 cta CTCPPudng [ ] [ ] | |
sat Quang Binh

Qudng Binh, ngay 19 thing 5 nam 2020

Ghi chi:
Phiéu biéu quyét nay chi cé gid tri trong cuéc hop Dai hdi Eﬁng cE'f déng thwomg nién ndm 2020
ciia Céng ty cé phan Pudng sdt Quang Binh, dimg cho vige biéu quyét nji dung Pai hji.

PSQB-TCHC
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QUY CHE

T6 chire hop Pai hdi dong c6 dong thwong nién nim 2020
Cong ty c6 phin Pudmg siit Quing Binh

” Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché to chirc hop Pai hoi sir dung cho viéc tcr chirc hop Dai hdi dong cb
dong thuong nién ndm 2020 Cong ty c6 phan Dudng sat Quang Binh (sau day goi
tat la Cong ty).

Quy ché nay quy dinh cuy thé quyén va nghia vy ciia cc bén tham gia Dai
hoi, diéu kién, thé thirc tién hanh Pai héi.

Piéu 2. Poi twong dp dung

Co dnng va cdc bén tham gia c6 trach nhiém thyc hién theo cac quy dinh tai
Quy ch? nay.

Chwong 11
QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM GIA PAI HOI

Piéu 3. Quyén vi nghia vu ciia cic ¢6 ddng phd théng

. Diéu kién tham dy

C6 dong la dai dién _phép nhan, the nhan s& hiru c6 phan co quyen biéu quyét
cia Cong ty vao ngé}' chét danh sach c6 déng hodc nguoi dugc uy quyen tham du
hop 1é duge quyén tham gia hop Pai hdi dong c6 dong thuong nién nam 2020
Cong ty co phan Puong st Quang Binh.

2. Quyén ciia cdc cb déng/ngudi duge iy quyén hop 1é du diéu kién khi tham
du Pai hoi.

a) Puoc biéu quyét tt ca cdc vén dé thude thim quyén cia Pai hdi dong cd
dong;

b) C6 ddng duoc uy quyén biing vin ban cho ngudi dai dién thay mat minh
tham du va biéu quyét tai Pai hgi dong co dong;

c) Ban tb chirc Dai hji s& thong béo cong khai toan bd ndi dung chuong trinh
Dai hoi. Tt ca -:0 dong du dleu kién dugc tham gia y kjen tryc tiép hodc thong qua
dai d1én uy quyén ctia minh. Tét ca céc ¥ kién tham gia déu dugc thao ludn tai Dai
hoi dbng cb dong;

d) Tai Dai hdi dnng cd d6éng, moi cd dong, dai dién cb dong khi téi tham du
cude hop Pai hdi dong co dcng phal mang thecn Thu mdi hop, Gla}’ to tuy than
(CMND hoic hé chiéu..) va Gidy uy quyén (d6i véi trudng hop duoc uy quyén)
cho Ban Kiem tra tu cach ¢o dong va duge nhéan mqt The bleu quyet mot t& Phicu
biéu quyet (ghi ma dai biéu tham dy va 56 ¢6 phan ¢6 quyen biéu quyét cua minh).
Gia trj biéu quyet cua ThefPhleu ‘ma cd dung, dai dién co dnng d6 nam giir tuong
mg v6i ty 18 s6 cb phén c6 quyén biéu quyét ma ngudi d6 sé hitu hodc dai dién
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theo ddng ky tham dy Dai hoi trén tong s6 c6 phan co quyen biéu quyet cua cac dai
biéu ¢6 mit tai Pai hoi;

e) Céc cd dong, dai dién co dong khi t61 dy cuge hop Dai hdi dung cb dong
sau khi nghe bao cdo vé cac ndi dung can thong qua s& cung thao luén va thong qua
timg phén bang biéu quyét;

f) Cac co dong co quyen duaray klen ctia minh vé céc ndi dung cta Pai hoi
tai phan thao luén bing cach gio tay phat b:eu hodéc ghi cdu hoi ra gidy;

g) Cb déng hoiic ngum duoc t uy c;u}fen dy h{pp dén Pai hoi mudn co quyén
dang ky ngay, sau d6 c6 quyén tham gia va biéu quyét ngay tai Pai hi, nhlmg Chu
tog lhong ¢6 trach nhiém dung Pai hoi dé cb dong dang ky va hiéu lyc cta nhiing
nai dung da dugc bidu quyet truoc do khung thay doi.

3. Nghia vu clia cac cd déng phd théng khi tham dy Pai héi
a) Tham gia hodic uy quyén tham gia cude hop Pai hoi dong co dong theo quy
dinh cua Cong ty;
b) Tuan thil cac quy dinh tai Quy ché nay;
c) Céc co dong hay dai dién cd dung khi t6i tham dy cudc hop phai hoan
thanh céc thi tuc dang ky tham du DPai héi vai Ban t6 chirc Pai hi:

d) Nghlem tic chép hanh ndi quy tai cudc hop Pai hoi dong c¢b dong, ton
trong két qua lam vlf;c tai Pai hoi.

Piéu 4. Quyén va ngh:a vu ciia ban kiém tra tw cich ¢6 dong

Ban kiém tra tu cach cb dong do Céng ty dé cir. Ban kiém tra tu_cach cﬁ
dong dyu Pai hoi nhén 1ay tor cd dong dén hop; Phat c4c tai liéu, Phleu bleu quye:t
Thé biéu quyel va Phidu biu cir (néu cé); Bao cdo trude Pai hoi vé két qua kiém
tra tu cach co dong du Dai hoi.

Piéu 5. Quyén va nghia vu ciia Ban t6 chire, Chii tog va Thu ky

I. Ban t4 chirc Dai héi Cong ty dé cir Poan Chu toa va dé Dai hoi dong cd
dnng thong qua. Poan Chu toa s& chi dinh Chu toa va Chu toa ctr mot hodc mot sd
ngudi lam Thu ky cudc hop Pai héi dcmg co dnng

& Qu}ret dinh cia Poan Chi toa vé van dé trinh tyr, thi tuc hofic cac su kién
phat sinh ngoai chuong trinh cta Dai hoi ddng cb déng sé mang tinh phén quyét
cao.

3. Chu toa Pai hdi c6 quyen thuc hién cic bién phap cén thiét va hop ly dé
diéu khién cudc hop Dai hm ddng cb déng mot cach cb trét tu, dung theo chuong
trinh dd duge thong qua va phan éanh dugc mong mudn cua da so nguoi du h{pp

4. Chu tpa co quyen hodn cuge hop Dai hoi déng cb dong dd coda so nguoi
dang k}r du hop theo quy dinh dén mot thoi diém khac hodc thay doi dia diém hop
trong cac trl.mrng hop sau day:

a) Dia diém hop khéng c¢é du chd ngdi thuan tién cho tit ca nguoi dy hop;

b) Céc phuong tién théng tin tai dja diém hop khong bio dam cho céc cd
déng du hop tham gia, thao ludn va biéu quyét;

¢) Cé ngudi dy hop can tro, gay roi trit tu, c6 nguy co lam cho cude hop
khéng duge tién hanh mot cach cong bang va hop phap.

Théi gian hodn t6i da khong qué ba (03) ngay, ké tir ngay cude hop dy dinh
khai mac.
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5. Ban thu ky do Chu toa Pai hoi cir thue hién cac cong viée trg gitp theo
phén cong ctia Poan chu toa.

Piéu 6. Quyén va ng]ﬁa vu ciia Ban kiém phiéu

Chii toa Pai hoi sé dé ctr cac thanh vién Ban klem phleu va tb chirc lay y
kién théng qua tai Dai hgu S6 thanh vién cua Ban kiém phiéu do Pai hoi dﬁng co
déng quyét dinh can cir dé nghi ciia Poan Chu toa nhlmg khong vuot qua so ngum
theo quy dinh cua phé.p ludt hién hanh. Ban klém phiéu co nhiém vu kiém tra, giam
sat vige bo phieu cua cac co dong va dai dién cd dnng, to churc kiém phiéu, lap bién
ban klem phiéu va cong bﬂ trude Dai hoi. Moi cong vige kiém tra, lap Bién ban va
cong bb két qua kiém phleu phéi duge Ban kiém phle:u lam viéc trung thuc, chinh

xéc va chiu trdch nhiém vé két qua do.
Chwong I11
TIEN HANH PAI HOI
Diéu 7. Piéu kién tién hﬁnh hop Pai hﬁi dong cb6 dong
Cudc hop Pai hoi dong co dong dugc tién hanh khi co so cd dong! dai dién

cd dcng du hop dai dién cho it nhét 51% s6 c¢b phin c6 quyén biéu quyét theo danh
sach co dong dugc moi du hop.

Diéu 8. Cich thirc tién hanh Pai hji dong co dong

Dai hoi dong c6 dong s& duoc t6 chire lam mot budi (Dai hoi dong co dong
chinh thirc) va thong qua cac ndi dung véi phuong thirc biéu quyét nhur sau:

1. Biéu quyét béng cich gio Thé biéu quyét khi Poan Chi toa dé nghi biéu

quyét thong qua cac van deé sau:

- Nguyén téc va thé 1& biéu quyét;

- B4u Poan Chu toa, biu Ban Kiém phiéu;

- Chuong trinh Pai hoi;

- Quy ché t6 chirc Pai hdi;

- Bién ban, Nghi quyét Pai hoi;

- Céc vén dé khac khong biéu quyét bing Phiéu bidu quyét (néu cd).

2. Biéu qyyét‘ bang Phiéu biéu quyét khi Poan chu toa dé nghi biéu quyét
thong qua cdc van dé sau:

- Théng qua Béo céo cta Gidm ddc vé két qua SXKD nam 2019 va ké hoach
SXKD nam 2020.

- Théng qua Béo cdo ciia HPQT vé két qua hoat dong nam 2019 va ké
hoach hoat dong nam 2020.

- Théng qua béo céo ctia Ban kiém soat vé két qua giam sat nam 2019 va ké
hoach hoat dong nam 2020.

- Théng qua Béo céo tai chinh nam 2019 da duge kiém toan.

- Thong qua To trinh quy tién luong, th lao thye hién ndm 2019 va quy tlen
lrong, thu lao ké hoach nam 2020 ctia H6i dﬁng quan tri, Ban Kiém soat, Ban diéu
hanh.

- Thong qua T trinh vé viéc giai thé Chi nhénh - Khach san Pudng sit;

- Théng qua Quy ché quan tri Cong ty;

- Thong qua To trinh phén phm lgi nhudn va chi tra ¢ tie nam 2019, ké
hoach phén phéi loi nhudn va chi tra ¢b tirc nim 2020.

- Ao df
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- Théng qua T& trinh vé viéc lya chon Cong ty kiém toan doc lap kiém toan
Béo cdo tai chinh nim 2020 cta CTCP Pudng st Quang Binh.
Chwong 1V
KET THUC DAI HOI
Diéu 9: Thung qua quyét dinh ciia cude hop Pai ht'ji ﬂt’ing co dong
Nghi quyet vé cac noi dung sau ddy dugc Dai hoi dong ch dﬂng ’dmcmg nién

niam 2020 thong qua néu dugc so cb dong dai dién it nhét 65% tong s6 cb phan cé
quyén biéu quyet cua cac co dung va dai d1¢n cd dung du hop tén thanh:

a) Loai c6 phén va tong sb cb phén cia timg loai;

b) Thay dbi nganh, nghé va linh vyc kinh doanh;

¢) Thay d6i co cdu té chirc quan ly Cong ty;

d) Du 4n dau tur hodic ban tai san c6 gla tri bﬁng hoiic 16n hon 35% tong gia
tri tai san duge ghi trong béo cdo tai chinh gan nhit ctia Cong ty;

d) Tb chirc lai, giai thé (thanh ly) Céng ty;

e) Cac noi dung, sira d6i, bd sung Diéu 16 t6 chir:: vé hoat dong cua Cong ty.

Céc nght quyet khac dugc thong qua khi duge sn cd dung dai dién cho it nhét

51% tdng so cb phin cé quyén biéu quyét ctia cac cd déng va dai dién co dong du
hop tan thanh.

Pitu 10. Bién ban cude hop Pai hoi dong co dong
Tét ca cac ndi dung tai cude hop Dai hoi dong cb dong phai duge thu ky Pai
hoi ghi vdo bién ban Dai hdi. Bién ban Pai hdi duge doc va théng qua trude khi be
mac cudc hop va duge luu gilr tai tru s& chinh cia Cong ty.
Chwong V
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 11. Hiéu Iye thi hanh

Quy ché nay goém 5 Churcmg 11 Dleu ¢6 hiéu Iy thi hanh ké tir khi duge Dai
héi dong 6 dong Cong ty ¢b phin Puong sat Quang Binh thong qua./.

T/M. H()I_BCING QUAN TRI




CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PUONG SAT QUANG BINH Péc lip — Ty do — Hanh phiic

Quang Binh, ngay 02 thang 4 nam 2020

NGUYEN TAC VA THE LE BIEU QUYET

Viéc biéu quyét, kiém phleu thong qua cdc béo céo, To trinh, Nghi quy ét va
cac ndi dung hop Dai hoi dong co6 dong thudong nién ndm 2020 Cong ty co phan
Dudng sat Quﬁmg Binh (sau day goi tit 1a Cong ty) theo quy tic va thé 1é sau day:

1. Biéu quyet bang cach gio Thé biéu quyét khi Poan Chu toa dé nghi biéu
quyét thong qua céc vén dé sau:

- Nguy#n tic va thé 18 biéu quyét;

- Bau Poan Chu toa, Poan Thu ky, Ban Kiém phiéu;

- Chuong trinh Dai hoi;

- Quy ché td chirc Pai hoi;

- Nghi quyét Pai hi;

- Céc vAn dé khéc khong biéu quyét bing Phiéu bidu quyét (néu co).

2. Biéu quyét pﬁng Phiéu biéu quyét khi Poan chi toa dé nghi biéu qu}fét
théng qua cac van dé sau:

- Théng qua Béo céo cia Gidm dbc vé két qua SXKD nim 2019 va ké hoach
SXKD nam 2020.

- Théng qua Béo céo ciia HDQT vé két qua hoat déng nam 2019 va ké hoach
hoat dong nam 2020.

- Théng qua béo cdo ciia Ban kiém soét vé két qua giam sat ndm 2019 va ké
hoach hoat dong nam 2020.

- Théng qua Béo cdo tai chinh nam 2019 da duoc kiém toan.

- Théng qua Té trinh quy tién lwong, thu lao thye hign nam 2019 va quy tién
lrong, thi lao ké hoach nim 2020 ctia Héi déng quan trj, Ban Kiém soét, Ban dié
hanh. ‘

- Théng qua T& trinh vé viéc gidi thé Chi nhénh - Khach san Puong siit;
- Thong qua Quy ché quan trj Céng ty;

- Théng qua T& trinh phan phdi lgi nhuan va chi tra c¢b tirc nam 2019, ké \ff‘r
hoach phén phoi lgi nhudn va chi tra c6 tirc ndm 2020;

- Théng qua T& trinh ve viée lya chon Céng ty kiém toén doc lap kiém todn
Béo cdo tai chinh nam 2020 ctia CTCP Pudng sit Quang Binh.

3. Thé/Phiéu biéu quyet 1a Thé/Phiéu in san, theo mau cta Cong ty va co
déng dau treo ctia Cong ty ¢o phan Puong sit Quang Binh, dugc phét cho c¢o dong
khi tham dy Dai héi.

4. Pé thuan lgi va nhanh chéng trong cdng tac kiém Phiéu biéu quyét, Dai hdi
su dung to& Phieu biéu quyet dugc in san trong d6 c6 cac thong tin: Ma dai biéu
tham du, s6 phiéu biéu quyét (01 cb phan s& hiru/dai dién twong (mg véi 01 phiéu
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biéu quyét) Mai ¢b dong/dai dién b dong duoc phat 01 (mét) to Phiéu biéu quyét.
Viéc thu va kiém Phiéu biéu quyét do Ban Kiém phiéu thuc hién.

5. Két qua biéu quyet tan thanh, khong tan thanh, khung co y kién la tong s6
phiéu biéu quyét duqc tong cfng tir cac to Phiéu biéu q-uyet tuong Umg.

6. Quy dinh vé Phiéu biéu quyét khong hop 18

Céc Phidu biéu quyét c6 mot trong nhimg yéu t6 sau ddy la Phiéu khong hop
1€:

- Phiéu khéng do Ban Té chire phat hanh theo mau quy dinh;

- Phié}l rach, khong con nguyén ven hodc khong con du cac théng tin phuc vy
cho viéc kiém phiéu;

- Phiéu dé tréng khong ghi y kién hodc lya chon dong thoi hai phuong én tré
1én.

Nguyén téc, thé 18 biéu quyét, kiém phiéu nay c6 hiéu lyc ngay sau khi duge
Dai hdi thong qua./.

i “‘HTran"Van Sau




CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PUONG SAT QUANG BiNH Pic lip - T do - Hanh phic
S$6:332 /BC-PSQB Qudng Binh, ngay 06 thdng 5 nam 2020
BAO CAO

Ciia Giam dbc Cong ty vé két qua hoat dong SXKD niim 2019 va Ké hoach
SXKD niim 2020 tai phién hop Dai hoi dong c6 déng thudng nién nim 2020

Cin cir Luat Doanh nghiép s6 68/2014/QH13 ngay 26/11/2014;

Can cir Diéu lé Céng_ ty ¢6 phan du&mg sat Quang Binh;

Giam déc Cong ty ¢6 phén dudng sét Quang Binh bao cdo két qua hoat dong
SXKD nim 2019 va ké hoach san xuét kinh doanh nim 2020 nhu sau:

I. PANH GIA KET QUA SAN XUAT KINH DOANH NAM 2019

1. Diic diém tinh hinh

Céng ty duge Téng Céng ty PSVN dat hang bao tri két cdu ha tang dudng
sit Théng Nhat, tir km 405+000 dén km 579+500, dai 174,5km, di qua 04 huyén,
01 thi x& va thanh phd Pdng Héi véi 42 xd, phuong, thi trdn, 2/3 tuyén dudng di
qua cac viing rimg nai, déo doc co dia hinh va binh dién hét sitc phire tap.

a) Thuén lgi: Céng ty ludn nhén dugc sy quan tim chi dao tao diéu kién cia
Dang ty, Hoi dong thanh vién, linh dao chuyén mon va cac Ban ctia Téng cong ty
DSVN. Noi b doan két théng nhat, tir Ban diéu hanh dén mdi CBCNV luén tin
tuong vao sy lanh dao cua Pang, ﬁﬁng tam hop luc, cong dang trach nhiém dudi sy
lanh chi dao quyét liét bang cdc bién phap tich cuc, linh hoat cua BCH Pang b va
Hoi ddng quén tri nhiim thdo g& khoé khan, kién quyét thye hién muc tiéu va cac chi
tiéu ma Nghi quyét hang nim da dé ra.

b) Khé khian: Tuyen dudng sit do Cong ty quan ly c6 binh dién tuong doi
phtre tap: duong c6 do déc Iém, nhiéu duong cong ban kinh nhé trai chiéu, nhiéu
hdm, nhiéu diém nén dudng yéu 1a nguyén nhén dan dén tmh trang ray mon nhanh,
ray pan tat...vv, bén canh do ta vet va phu kién néi glu.' van con nhiéu chung loai,
ciu cbng bé téng bj phung hoa chua c6 kinh phi dé dau tu sira chira. S6 dudng
ngang va 16i di ty m& van con rat nhiéu, cong véi y thie clia ngudi tham gia giao
théng chua t6t, nén tiém dn nguy co giy tai nan GTDS...vv.

- Ngoai khéi lugng dat hang bao tri KCHTDS thi cong tdc tim kiém thém
viéc lam thém ngoal san xuét chinh gip khong it khé khin do céc cong trinh, du an
sita chita duong sit qua it, nang lyc canh tranh dé tham gia ddu thiu céc dy 4n lén
ngoai nganh Pudng sét ctia don vi c6 phan con han ché.

- Nam 2019, mét sb luogng l6n lao ddng tryc tiép xin chédm dat HPLD, trong
khi d6 viée tuyén dung & thoi diém hién tai van 12 rat khé khan.
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- Ap lyc lgi nhudn, ty 18 chi tra 6 tic, dnng BHXH, tién thué dat ting gay
khé khan khong nho cho Nguoi dai dién phan vén ciing nhu HPQT va Ban diéu
hanh trong viéc thuc hién cac chi tiéu san xuét kinh doanh. Mic du vy, dudi sur chi
dao ctia Hoi dong quan tri, Ban diéu hanh da tép trung chi dao khic phuc khé khan,

thyc hién dat dugc mét sb két qua dang khich 18
2. Két qua san xuét kinh doanh, dam bao an toan
Két qua thue hién cdc chi tiéu ké hoach san xuét kinh doanh nim 2019

Thue Nim 2019 |_ So sénh (%)
& Chi tiéu pyr | hién TH20 | TH201
T nim Ké | Thuc
SOy | Bowah | Ml | AR | bR
- ¢ 2018 | 2019
! 2 3 4 5 6 7=6/4 §=6/5
1 | San lugng Tr.d | 148.652 | 167.035 | 167.870 | 112,93 | 100,5
2 | Doanh thu Tr.d | 126977 | 139.294 | 139.935| 110,20 | 110,46
+ Tie san xudt chinh Tr.d | 108.148 | 110.948 | 115.400 | 106,70 | 104,01
;‘;ﬁ“‘” S X Trd | 18.829| 28.346| 24.535| 1303 | 86,55
3 | Loi nhuén trude thué | Tr.d 3390 | 4352 4.532| 133,69 104,14
4 | Loi nhudn sau thué Tr.d 2.706 | 3.482 3.517 | 12997 | 101,00
5 | Vén diéu 1& Tr.d | 17.605| 17.605| 17.605| 100,0| 100,0
Ty suat LN sau &
6 |57 Tk didu 16 % | 1537 19,78| 19,98 129,99 | 101,01
7 | Loi nhuén chia ¢é tirc | Tr.d '_ 1.936,6 | 2.095,0 | 2.095,0 | 108,18 100
8 | Ty 18 tra ¢ tirc % | 1 11,9 11,9 108,18 100
9 | TNBQ/nguodi/thing lﬂé)” 8536| 8963| 8.988]10529| 10028
J .

* Ghi chii: Doanh thu khong tinh tién Ray dw dn do TCT cdp.

- San luwong, doanh thu ndm 2019 déu ting so véi ndm 2018, céc chi tiéu loi
nhudn va céc chi tiéu khac déu dat va vuot so véi ké hoach duge Dai hoi dong cd
déng va Nghi quyét Hai nghi Ngum lao dong dé ra; trong d6: Gia san phim bao tri
KCHT BS nam 2019 ting so véi nim 2018 la 106,7%, doanh thu tir hoat dong
ngoai SXC dat 130,3% so v&i nam 2018.

- An toan cac mit, ANTT dam béo tuyét dbi.
3. Nhirng mit cong tic chinh dat duwoe tmng nim 2019

- Trién khai va thuc hién t6t cac Nghi quyét ciia Dai hoi dong c6 dong va
Héi dong quan tri theo ding chire nang, nhiém vy da dugc quy dinh. BPam bao on
dinh tinh hmh hoat dong san xuat kinh doanh cua Cong ty, hoan thanh vugt mot s&
chi tidu ké ‘hoach dugc Dai hoi dong 6 déng va Héi dong quan tri giao. Quan ly va
str dung von hiéu qua, chip hanh nghiém chinh, diing quy dinh viéc thyc hién cdc
nghia vu v&i ngin sach Nha nudc.

- NEA
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- Quan tam tim kiém viéc lam ngoai sdn xuat chinh; tham gia d4u thau va thi
cong cac cong trinh sua chita dinh ky: cau Km 407+463; Km 545+625; Km
4104570; sira chita dudng sit doan Km 439+045- Km 442+825, dam bao chat
luong, Elen dd va an toan moi mat. Tich cuc chi dao va lam viéc voi cac don vi
ngoai dé hoén thién hé so thanh quyét todn cdc céng trinh nhim thu hi von va giai
quyét ché dé cho ngudi lao dong kip thoi.

- Dam bdo an toan chay tau tuyét dbi, khong dé xay ra tai nan do chu quan,
giam thiéu tai nan do khach quan gay ra. Thye hién ding quy dinh che do kiém tra,
nghiém thu, phic tra; tang cudng cong tac kiém tra tudn gac ca vé sb 1an va chit
luong kiém tra, nhét la vao céc dip cao diém.

- Chit lugng céu du-:mg duge gilr vim céng tdc quan Iy ndi nghiép, bao
quén ciu dudng, sira chita xau, sira chira chnng x6c ldc nhdm dim bao an toan
chay tau déu dat chi tiéu dé ra. Gii vimg tde do, tai trong chay tau theo cong lénh
01-CDH-2019 cua Té-ng cong ty BSVN.

- Cong téc quan ly, bao dudng may moc, thlet bi, phuong tién dugc thuc
hién t6t. Céc loai vat tu phuc vl san xuét duge mua siim thuc hién ding quy dinh
ctiia Nha nude, co ngudn gnc Xuét x{r rd rang, gia ca theo gia canh tranh cua thj
truong va duge to chire kiém nghiém, nghiém thu chit ché.

- Cong tac to chirc can bg, lao dt;'-ng Luén duoc quan tim va thyuc hién tét,
trong ndm d& tham muu lam thd tuc bd nhiém 1 truong phong, 2 phd phong, 2 doi
truong; b6 tri lao dong hop ly giira cac don vi. Quan tim thuc hién ché do, chinh
sach déi véi ngudi lao dong, thanh todn kip thoi cac khoan tién luong, bao hiém,
ché do dm dau, thai san.

- Chi dao quyét liét cac giai phap tang cudng cong tdc dam bao an toan, thuc
hién tét Quy ché phdi hop gitra B GTVT va UBND tinh Quang Binh, chu dong
ban hanh céc chuong trinh, ké hoach, giai phap dé han ché nhimg nguy co tiém an
vé an toan; trien khai thue hién tot cong tac phong chdng bdo 1, xir ly kip thai cée
sur -:0 tré ngai xay ra trén tuyen

- Phéi hop vai Cong doan va Doan Thanh nién trién khai cdc chuong trinh
cam két phoi hop da dé ra tir ddu nam nhu: phdi hop 16 chire cac phong tréo thi dua
lao ddng san xuat, cac hoat dong tham quan, van hoa thé dyc thé thao, cham s6c
stic khoe cho nguoi lao dong...vv, tao ra khi thé thi dua, mang lai tinh than phén
khoi va ting cuong xay dl.mg khéi doan két thong nhat trong toan Cong ty.

4. Viée lam, doi sdng va thye hi¢n ché d§ chinh sach ciia nguoi lao djng

- Béo dam du viéc 1am thuong xuyén cho ngudi lao dong; thu nhép binh
quan dat muac 8.988.000 dangfngumhhang Tiép tuc duy tri phuong thire thanh
todn gitr lai 16% trén don gia tién luong hang thang dé chi tra lai cho nguoi lao
d(}ng trong cac dip 18, tét va cudi nim. Thyc hién t6t moi ché dé chinh sach Gﬂl voi
ngudi lao dong theo quy dinh cia phap ludt: kham sirc khoe dinh ky, trang cép day
di déng phue bao hé lao déng, céng cu dung cu san xuit; tham quan du lich...vv.

- Duy tri quy VHXH véi mirc van dong dong gop bﬁng 1% tién luong va
phin phéi lai quy luong, dé t6 chire céc hoat dong VHTT, trg cip khé khan, dong
g6p céac quy x4 hoi tir thién...vv, theo quy ché quan ly quy.

2% p' 1'Ivi‘.*l|.|t.
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- Hb tro tich cyuc co s¢ vt chit dé cai thién diéu kién sinh hoat VHTT cho
cac don vi hién truong. Tiép tuc chi dao xdy dung Vian hoa doanh nghiép theo chi
dao ctia Téng cong ty PSVN va tinh Quéng Binh,

5. Cac mit cong tac khac

Thyc hién nghiém tac Nghi quyét Pai hoi ddng cd dong: bd nhiém céc chirc
danh quan 1y; ding ky céng ty dai ching v6i Uy ban chimg khoan Nha nuéc, ding
ky lwu ky chimg khoén va giao dich ¢6 phiéu trén san UPCOM.

6. Ton tai, han ché

Bén canh nhiing mit cong tac chinh da dat dugc nhu trén, trong nam van
con ¢6 mot s6 ton tai, han ché can khic phuc sira chita dé 1a:

- Cﬂng tac quan ly, chi dao tir Ban diéu hanh den ldnh dao ma;:t s6 phong
ban, don vi ¢6 luc chwa thét sy sdu sét, chét ché va quyet liét nén dén dén con mot
sd ton tai, sai sot khong dang co, tién do thuc hién mét s6 cong viéc duge giao con
chédm, hiéu qua chua cao.

- Sy phdi hop gifta cac phong ban, bd phan ¢6 lue chua that su déng bo, chat
ché. Chit luong cong tac clia mdt s6 ¢4 nhén ¢6 nang l1én nhung van con nhiéu han
ché, thé hién sir ling ting khi va cham cai méi, chua that sy chi dong trong thuc
hién nhiém vy duge giao; viéc kiém tra, kiém soat phas hién nhimg sai sét trong
qua trinh thue hién nhiém vu chua séu nén higu qua con han ché.

- Cong tdc quan ly hd so, ndi nghiép cua mot 50 phong, bd phén chua thue
hién ding quy dinh.

- Chét luong cau dudng tuy c6 dugc nang lén, xoc lic glam nhung mot )
mjt cong tdc quan ly, ché do, chét lugng kiém tra & mot s6 don vi van chua tht sy
chit ché. Viéc chap hanh chi thi, ménh lénh cép trén clia mot sé bd phan CBCNV
¢6 ltic chua nghiém dan dén vén con tinh trang cét xén quy trinh, vi pham néi quy,
quy ché.

II. PHUONG HUONG, NHIEM VU NAM 2020

- Dy b4o tinh hinh nim 2020, la mdt nam tiép tuc khé khan. Viée giao ké
hoach stra chita KCHTDS nam 2020 cham do cac vudng méc vé co ché moi; dich
bénh Covid-19 voi nhl.mg dlen bién nguy hiém, phtre tap, tbe do lay ]an nhanh, anh
hwdng dén toan bd nén kinh té nude ta trong dd cé nganh Puong sit. Céc yéu td
trén s€ la mot trong nhiing kho khén rat 16n trong viéc thuc hién céc chi tiéu kinh
té ctia Cong ty trong nam 2020,

- Can cu' Quyét dinh sb 2483/Qb- -BGTVT ngﬂy 27/12/2019 cua Bo Giao
théng vén tai vé v1¢c phé duyét ké hoach bao tri két cau ha ta:ng ducmg sat quuc gia
nam 2020 cia Tong cong ty Puong sit Viét Nam trén doan tuyén Cong ty CPPS
Quéng Binh quan ly 12 137,918 ty ddng, doanh thu nam 2020 ctia Céng ty dy kién
la 159,948 ty ddng, doanh thu cong ich 1a 124,142 ty dong do d6 doanh thu ngoai
cdng ich phai dat 12 35,806 ty ddng, dédy s& 13 khé khan rat 16n trong viée thuc hién
cac chi tiéu cua Cong ty nam 2020.

- DPdi vai san xudt ngodi cong ich, Cong ty da rat nd lyc tim kiém, thi céng
cac cong trinh ngoai coéng ich, tuy nhién viéc canh tranh gay gfit v&i cac don vi

@ Il
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cling linh vuc trong nganh ciing nhu viéc tiét giam von dau tu xdy dung co ban cia
Nha Nuée céng mé hinh Céng ty b phin do Nha nuée chi phéi s& la thach thire
rit 16n trong viée diu thau céac cong trinh do Tong céng ty DPSVN lam chi dau tu.
Vi vay s& anh hudng lon t6i chi tiéu loi nhuén du kién dat duoc trong nam 2020.
Tuy nhién viéc trién khai dbng loat céc cong trinh thudc dy an 7.000 ty trong nim
2020 - 2021 s& la co hdi thufin loi dé Cong ty tham gia déu thau, dam nhén thi céng
cac cong trinh nhim goép phan tang san lugng, doanh thu va tao thém nhiéu viée
lam, tdng thu nhap cho nguoi lao dong.

Xac dinh nhiing diém thuan loi va khé khan co ban trén day, Cong ty xdy dung
cac chi tiéu kinh té ké hoach nam 2020 nhur sau:

1. Mt s6 chi tiéu chii yéu nim 2020

I".;"\".‘ =

pe x [ i van
L i T BYE Igf zlﬁf o ;;enlxl gﬁ?& 23{1131]?9
] 2 3 4 5 fi=3/4
I | San lugng Tr.d 167.870 175.943 104,81%
2 | Doanh thu Tr.d 139.935 159.948 |  114,30%
Trong do:
+ Tir san xudt chinh Tr.d 115.400 124.142 107 58%
+ Tir ngodi SX chinh Tr.d 24.535 35.806 145,94%
3 | Loi nhuan trude thué Tr.d 4.532 4.731 104,4%
4 | Loi nhudn sau thué Tr.d 3.517 3.785 107,6%
5 | Vondieu 1¢ Tr.d 17.605 17.605 100,0%
Ty suat LN sau
6 | thué/Vén diéu 18 % 19,98 21,50 107,6%
7 | Loi nhuén chia c6 tic Tr.d 2.095.,0 2.113 100,84%
8 | Ty létracd tic % 11,9 12,0 100,84%
| 9 | TNBQ/ngudi/thédng 1000d 8.988.0 9.348.0 104,00%

- Hoan thanh nghia vy ndp ngan sach Nha nudce; khong ng BHXH, BHYT,
BHTN va kinh phi Céng doan.

- Bao dam tuyét déi an toan chay tau; khong cé tai nan lao dong chet nguroi
do 13i chii quan; tai nan lao ddng khéng vugt qua ty 1& 0,5% trén tong s6 CBCNV,
trong d6 khong c6 tai nan lam suy giam sirc khoe tir 31% tr¢ Ién.

- Duy tri chét ll.n;mg cau dudng déap (mg cong lénh toc do va cong lenh tai
trong ndm 2020 do Tong cong ty DSVN ban hanh; xoc l&c dat chi tiéu cam két véi
khéi ha ting va nam trong tép 3 don vi ddn dau.

- Nguoi lao dong chép hanh nghiém tic Noi quy lao dong; ty 1€ ca nhan bi
ky luét trong nim khéng vuot quéa 2,5%/téng s6 CBCNV, trong d6 khong c6 ky
luat Sa thai (trir truong hop tu y bo viée).

= <50




2. Nhiém vu va giai phap
a) Nhiém vu

_ - Tranh th t6i da cic mbi quan hé dé phét trién SXKD, tép trung chi dao
quyét liét ngay tir nhimg ngay déu dé hoan thanh ké hoach ndm 2020 va cac cong
trinh ngoai ddm bao yéu cau.

- T@p trung chi dgo néing cao cac mat quan ly cua cac phong nghiép vy; chi
trong nang cao chat luwong doi nga, chét luong ciu dudng, chét lugng san pham va
chét luong cac hoat dong. TIE]J tuc doi mai cach thirc diéu tra, giao khoan, nghiém
thu, thanh toan cho phii hop trén co s& phan cip, phan quyén cho cic Déi QLDS,
cac chi nhanh...vv.

- Phén d4u giir vimg an toan vé moi mit, dac biét 1a an toan chay tau, an
ninh trét tu trén dia ban quan ly. Lam tot cong tac phong chéng bio lut, sin sang
tmg pho kip thoi, khic phuc nhanh chéng an toan, hiéu qua.

- Tiép tuc nghién ciru bo sung, hoan thi¢n hé théng quy ché ndi bd; tap trung
boi dudng néng cao chét lugng nguén nhéan lyc, dic bi¢t la nhén lyc ¢ cac phong
nghu:p vu nhdm phét huy t6t céng tic tham mwu quan ly diéu hanh, dap (mg yéu
cdu cong tac.

- Pdy manh tng ‘dung céng nghé thong tin, thue hu;-,n tét cai cach hanh
chinh; thiyre hién quy ché tiét k1¢m trén moi linh vire SXKD dé4u tranh chéng moi
biéu hién tiéu cuc gay lang phi, that thoat vt tu, tién von...vv.

- Thyc hién t6t cdc mit quan ly dat dai, quan ly tai chinh, dam bao dan chu,
cong khai, minh bach, rd rang, hiéu qua va ding quy dinh cua Phap luat. Lam tot
cong tac quyét toan va giai ngan cac cong trinh.

b) Giai phéap thuc hién

- Téng cudng cong téc quan tri doanh nghiép, thuc hién tot cong téc quan ly,
giam sat. Ban diéu hanh tép trung chi dao, diéu hanh doanh nghiép dé hoan thanh
tot cac chi tiéu ke hoach san xuat kinh doanh nam 2020.

- Thuong xuyén ném bét théng tin vé tinh hinh KT-XH ciia dét nurde, nghién
ctru, tiép thu cac y kién chi dao cia Bé Giao théng vén tai, cua Tong cong ty
DSVN. M¢ rong quan hé v6i cac Chu dau tu, céc doanh nghi¢p trong va ngoai
nganh; ting cudng cong tac ndm bit, xir ly cac thnng, tin dé nhén va thi cong céc
cong trinh trong véa ngoai nganh hodc lién danh thi cong nhim néng cao kha ning
canh tranh trong viéc dau thau cdc céng trinh, du an (céc cong trinh SCPK va du
4n 7.000 ty...vv), tich cyc tim thém viéc lam dé ting doanh thu va thu nhip cho
nguoi lao dong.

- Xay dyng, trién khai thyuc hién céc bién phap phi hop dé dam bao an toan
chay tau tuyét dm trnng do tap tl'ung vao cac dip cao diém phyc vy vén tai (tet
Nguyén dan, céc dip 1&, chién dich vén tai he...). Xay dung phuong 4n cu thé dé
dam bao an toan chay tau, an ninh trét ty; déc biét quan tam dén cong tac dam bao
ATCT tai cac duong ngang, 16i di tir mo...vv.
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- Uu tién moi nguén luc dé tép trung thi céng céc cong trinh (trong va ngoai
sua chira thuong xuyen) tang cuong bién phap chi dao quyét liét, phat dong thi
dua ngay tir diu nam, c6 ché do khen thudong, ky ludt rd rang, thuc hién tra lrong
theo hiéu qua cong vigc.

- Tiép tl,lc sir dung c6 hi¢u qua cac may moc thiét bi hién c6. Dau tu hop Iy
méy moc thiét bi dé phét trién san xuét kinh doanh va thi cong cac cong trinh xay
dung co ban, Chu dong tim kiém déi téc, khach hang dé thuc hién viéc cho thué
cac loai may moc thict bj, phuong tién vén tai nham néng cao san lugng, doanh
thu.

- Tlep tuc ddi méi co ché quan ly tai chinh, luén chu dong trong vigc diéu
hanh vén cling nhu st dung linh hoat céc ngudn vén, kiém soat duge von, quay
vong von nhanh.

- Tiép tuc bd sung, sua d6i va hoan thién Hé thong quy ché ndi b nhiam
tang cuong cong tac diéu hanh, quan ly, giam sat co6 hiéu qua cao thic da:-,»f SXKD
phat trién. Trong d6 chu trong viéc thue hién quy ché dan chu co so , €ol trong vén
hoa doanh nghiép, tao moi trudng lam viéc lanh manh va gitr viing niém tin doi vai
nguoi lao dong va céc cb dong.

- Sép xép t6 chirc va lao dong cho phit hop v6i mé hinh méi cua Cong ty,
quan tdm dén cong tac dao tao, dao tao lai dé nang cao trinh d6 chuyén mon,
nghiép vu cho CBCNV lao ddng, tir 46 mdi b phan, mdi can bd, cong nhan phai
luén d6i méi cach nght, cach lam, chu dong hon nita trong moi céng viée.

- Pht:;:)i hop tﬁ chirc hiéu qua cac phong trao thi dua. Thudong xuyén quan tam
cham lo dén doi song cdn by cong nhan vién va ngudi lao dong. Dam bao 100%
CBCNV lao ddng c6 viée lam 6n dinh, tang thu nhép, tao diéu ki¢n dé CBCNV
dugc di nghi mat hang ndm va duoc gitp do, trg cdp, vay von khi gia dinh va ban
than gap kho khan, hoan nan...vv.

Trén day 1 bao céo két qua thuc hién nhiém vu SXKD nam 2019 va phuong
huéng, nhiém vu SXKD niam 2020 cua Giam dbc. Kinh trinh Pai hoi dong ¢6 déng
théng qua. Xin trén trong cam on./.

Noi nlhdn:

- Dai hgi dong cd dong;
- HBQT (béo cao);

- Ban Kiém spat;

- Luu: VT, KH-KD.

“Tran Ngoc Son

By




CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PUONG SAT QUANG BINH Pjc lap - T do - Hanh phiic
S6:333 /BC-HPQT Qudng Binh, ngay 06 thang 5 ndm 2020
BAO CAO

Ciia Hfil dcmg quan tri tai phlen hqp
Dai hoi dung cb dong thtm'ng nién nam 2020

Thyc hién Luft Doanh nghiép s6 68/2014/QH13 ngay 26/11/2014; Dieu 1¢

Coéng ty co phan Puong sdt Quang Binh va Quy ché hoat déng ctia Hoi dong quan
tri Cong ty.

»Hm déng quan tri Cong ty ¢b phan Pudng sit Quang Binh bao cdo Dai hoi

dung cd dong két qua thuc hién nhiém vu ndm 2019 va nhiém vu trong tim nam
2020 nhu sau:

1. PANH GIA TINH HINH HOAT PONG CUA CONG TY NAM 2019

Nam 2019 la nam thr 4 Cong ty hoat dong theo md hinh Cong ty cn phan
trong diéu kién ccm gap nhleu khé khin, nhat 14 cong tic mé réng tim kmm viéce
lam ngoai san xuét chinh rit khé khan do cac cong trinh, dy 4n duong sat it, nang
lye canh tranh dé tham gia diu thﬁu cac cong trinh ngoai nganh Puong sit con han
che Khach san Pudng sit da xucmg cap trong khi d6 kinh phi dau tu ci tao, ning
cap khach san hién tai khong cd va doi hoi phai c6 kinh phi lon, trang thiét bj phuc
vu khach ding da tir 1au nén xuung cap dan t&i khong c6 khach dén nghi, kinh
doanh 16 lién tuc trong nhr.mg nam gan day. Ap lwe lgi nhuan, ty 1€ chi tra cd tire,
dong BHXH, tién thue dét tang gdy kho khin khong nho cho Hoi dong quan trj
trong viée chi dao, diéu hanh thyc hién céc chi tiéu san xuét kinh dc:-anh

Tuy nhién, viéc chuyén sang mé hinh hoat dong céng ty co pha:n giap cho
cong téc quan tri dwge chu dcmg nhiéu hon tmng qua trinh diéu hanh, Cong ty
duge sir dung nguén nhan luc cé sic khoe, cé trinh dé tay nghe cao. Hoi dong
quan tri cung di quan tim chi dao siu sat céc hoat déng san xuét kinh doanh u_.;a
Cong 1y, cac thanh vién HEJQT da thue hién tot chirc nang cua minh, to chue trién
khai dcng bo klp thoi nhiéu glal phap, thl.r{‘mg xuyén sdu sat trong cong tac kiém
tra, kiém soat, gidm sat Ban diéu hanh va bd phén tryc thude thye hién tt cde cong
viée; kip thoi hd trg, dinh hu{mg cac hoat dong cua Ban diéu hanh. Bén canh dé
Cong ty Iu{)n duge su hd trg, ginp do cia Tong Cong ty Pudng sit Viét Nam, cling
véi su nd luc cia CBCNVLD trong toan Céng ty, nén da gop phan hoan thanh
nhiém vy niam 2019 ma Pai hdi dong cb6 dong giao, cdc chi tiéu san xuét kinh
doanh ndm 2019 déu dat va vuot so véi nghi quyét Dai héi ¢o dong, cu thé:

1. Két qué thue hién ké hoach san xuit kinh doanh nim 2019

| Thye Niim 2019 So sanh (%)
T : hién .
T Chi tiéu BVT | Ké | Thyc |TH2019 | TH2019/

2018 hoach hién /2018 | KH2019

1 | Vén diéu 18 Tr.d | 17.605| 17.605| 17.605| 100,00 100,00
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Thye Nim 2019 So sdnh (%)
T s hién
T Chi ticu byT | Lo Ké | Thye | TH2019 | TH2019/
2018 | hoach | hién 12018 | KH2019
2 | Doanh thu Trd | 126977 | 139.294 | 139.935| 11020 | 10046
Trong do Doanh thu:

+ Tir san xudt chinh Trd | 108148 | 110948 | 115.400 106,70 104,01
+ Tir ngoai SX chinh | Tr.d 18.829 | 28346 | 24535 130,30 86,55

3 | Téng chi phi Trd | 131.748 | 134941 | 135403 | 102,77 100,34

4 ﬁl'i'l‘é“h“a“ e Trd | 3390| 4352 4532| 133,69| 104,14

5 |Loinhunsauthué | Trd | 2706 | 3.482| 3.517| 12997| 101,00
Ty sudt LN sau

6 | thué/Vén diéu 1é % 15,37 19,78 19,98 | 129,99 | 101,01

Loi nhudn chia ¢d

8 Trd | 1.936,6| 2.095| 2.095| 108,18 | 100,00

8 | Ty & tra cb tire % 11 11,9 11,9 | 108,18 | 100,00

9 | Lao ddng binh quin | Nguoi 542 560 532| 98,15 95,00
Thu nhdp binh

10 quln/ngRifthng Tr.d 8,536| 8,963| 8988| 10529| 100,28

Ghi chii: Doanh thu nam 2018 va 2019 khong tinh tién ray Dy dn do Tong

céng ty cdp.

- San luong, doanh thu nam 2019 tang 10,2% so véi ndm 2018. Chi tiéu loi
nhudn tang 29,99% so v6i nam 2018, céc chi tiéu khic déu dat va vuot so véi ké
hoach duge Dai hoi dong ¢b dong giao.

(*) Gid san pham quan 1y, bao tri KCHT DS nim 2019 ting 6,7% so vdi
ndm 2018, trong khi d6 doanh thu tir ngoai SX chinh nam 2019 téng 30,3% so véi
nam 2018 d6 1a nd luc khong nhé ciia tép thé CBCNV Céng ty trong tim kiém viéc
lam ngoai san xudt chinh.

- Cong ty da quan ly, sir dung hiéu qua ngudn von nhan rdi dé ting doanh
thu hoat dong tai chinh. Doanh thu hoat djng tai chinh nam 2019 tang 43,54% so
vl ndm 2018.

- Hoi dong quén tri di td chire trién khai dong bd nhiéu giai phap, thuong
xuyén sdu sat trong cong tac kiém tra, kiém soat, giam sat Ban diéu hanh va b
phan truc thuée thuc hién céc cong viée. Kip thoi ho trg, dinh _hudng cac hoat dong
chia Ban diéu hanh, tir 46 da duy tri hoat dong ciia Cong ty on dinh va phat trién,
dam bao du viéc lam, thu nhip cho ngudi lao dong; bao toan nguén vén cho céc cd
dong.

."hlél



3

2. Vé tién lu-crng, thu lao nim 2019 cia HQI dﬂng quan tri, Ban kiém
soat, Ban Giam dbc va Ké toén truong (Ngudi quan ly Cong ty)

Dugc sy uy quyén cua Dai hdi dong ) dﬁng, Hoi dong quén trj da xay dung
Quy tién luvong ke hoach nam 2019 cua Nguoi quan ly Cong ty theo ding quy dinh
ctia Nghi dinh s6 53/2016/ND-CP ngay 13/6/2016 cua Chinh phu va Théng tu 56
28/20 lﬁr’TT-BLBTBXH ngay 01/9/2016 cua B6 LDTBXH vé Hudng dan thure
hién quy dinh vé lao déng, tién luong, thu lao, tién thuéng dbi véi cong ty cd phan
c6 von gop chi phéi clia Nha nude.

- Tn:mg Quy tién lwong, thii lao nam 2019 cta Hoi dong quan tri, Ban Kiém
soat, Ban Diéu hanh 1a: 1.791.832.000 dong (trong d6 tién luong la 1.711.432.000
dong va thi lao 1a 80.400.000 ddng). Cong ty d chi tra toan bd tién luong, thi lao
theo ding quy dinh.

3. V& lya chon don vi kiém todn Béo cdo tai chinh nim 2019
Cén cir vao céc tiéu chi lra chon don vi kiém todn va theo dé xuét ctia Ban
Kiém soat, HBQT da chon Céng ty TNHH Kiém toan AFC Viét Nam - Chi nhéanh

phla Bic, ¢6 Dia chi tai; P.709, D11, Toa nha Sunrise, ﬁlrl:mg Trén Thai Téng,
quén Cau Glay, Ha Néi, thyc hién kiém toan BCTC nam 2019 ctia Céng ty.

4. V& ding ky giao dich C6 phiéu ciia Cong ty trén sain UPCOM

Trong nam 2016, khi chinh thirc di vao hoat dong theo mé hinh cong ty co
phan Cdng ty da lam cdc thi tuc ding ky cong ty dai ching, dang ky ching khoan
véi Uy ban Chimg khoan Nha nudc va Trung tam luu ky ching khoan Viét Nam
theo quy dinh va da duge Uy ban chimg khoén Nha nudc chap thudn hé so dang ky
cong ty dai ching; Trung tdm luu ky chimg khoén cép gidy chimg nhén dang ky
chimg khoén theo quy dinh.

I1. PANH GIA HOAT PONG CUA HOI PONG QUAN TRI NAM 2019

1. Panh gia hoat djng ciia Hji dong quan tri (HPQT)

Trong nam 2019, HPQT da chu ddng, tich cuc thuc hién vai tro, nhigm vy
cta minh tudn thi theo chuén myc quén tri cua cong ty cb phan, duy tri hoat déng
theo quy dinh tai Diéu 1& va Luat Doanh nghiép, Luit Chimg khoan. Véi s6 lrong
la 03 thanh vién, Trong d6 Chi tich }!BQT hoat dong chuyén tr'éch, 02 thanh vién
hoat dong kiém nhiém. HPQT dugc to chirc hoat dung, ra quyét dinh tap thé, dong
thoi cé sy phan cdng nhiém vu cy thé cho céc thanh vién HDQT theo timg linh vuc
chuyén mén. Bing su quyét tdm cao, chi dﬁng d6i mat véi khé khan, thach thire;
cac thanh vién trong HPQT da tich cuc phdi hop lam viéc trén tinh thin tréch
nhiém cao dé dua ra cac quyét dinh chinh xac, klp thai mang lai hiéu qua cao.
HPQT da chi dao, g1é.m sat cac hoat dong quan 1y, diéu hanh cta Ban Gidm déc va
toan thé CBCNV, nd luc thue hign cac bign phép néng cao hleu qua hoat dong
SXKD, dam bao an toan dé hoan thanh cdc chi tiéu kinh té va tit ca céc ndi dung
ma Nghi quyét Pai hoi dnng ) dong da thong qua ngay 16/4/2019 véi muc dich

mang, dén loi ich cao nhét cho cdc cd dong va su phat trién bén vimg cta Cong ty,
cu thé la:

- HPQT luén bam sat Nghj qu}fet ctia Pai hdi dong cb dong (PHDCD) dé
chi dao, giam sdt cac hoat dong san xuét kinh doanh cua Céng ty, dam bao t6t céc
chii trirong, chién luge da dé ra. Ddng thoi xdy dung céc co ché kiém tra, giam sat
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hoat dong ctia Ban diéu hanh trong viéc thuc hién cac Nghi qu:-,r'ét Quyét dinh cua
DHDCD va HDQT. Thyc hién quy ché dan chii & co s&; t6n trong va dam bao
qu}ren cua co dong; dam bao quyen lgi, nghia vy cua doanh nghiép va cac thanh
phén ¢6 lién quan khac.

- HbQT phéi hop va hd trg Giam doc Cong ty giai qu}fet nhimg vuréng mic
véi cac dbi tac trong cong tac thanh toan, dau tur va tim kiém viéc lam, thudng
xuyén cé sy trao d6i dé dat dugc sir théng nhét cao trong viée quan ly, ﬂmu hanh
céc hoat dong cuia Cong ty nhu: Tham gia y klEl'l va chi dao dinh hucmg vé sir dung
diu tu ding trong tam, tmng diém nguon von duge dat hang quan ly, bao tri
KCHTBS, vé bién phap t6 chirc thi cnng tai mét s6 cong trinh 1ém nhu: Canh gidi
DPuong ngang Km 472+584, tham gia dau thau thi céng céc cdng trinh: Sira chira
dinh ky cau Km 407+463; Km 545+625; Km 410+570; Stra chira dinh ky duong
sit Km 439+045-442+825, chén duong bang méy chén 08.8GS tai Cong ty CPDS
Sai Gon; Thuén Hai; Binh Tri Thién, Ngh¢ Tinh... , ké hoach thyc hién cong téc
chudn bi vét tu, thiét b;, nhan luc dé trién khai thi cong co hiéu qua.

Téap trung thue hién co higu qua cong tac quyet toan, cong tac thu héi vén
doi voi céc hop dong, dic biét déi véi céc hop dong ngoai san xuét chinh da thi
cdng xong.

- HPQT thyc hién nguyén tic lam viéc theo che do tap thé, da sb tan thanh.
Nghi quyet ctia HPQT dugce théng qua khi duge da s thanh vién biéu quyét hoic
bo phiéu tan thanh.

- Hai dong quan tr thuong xuyén quan tam hé trg, gidm sit hoat dong
lanh dao, chi dao diéu hanh dbi véi Ban Giam dbe t‘nong qua cac cuge hop giao
ban thudng ky hodc dot xuat, thong qua trao ddi hang ngay hoéc thong qua cac so
liéu bdo cdo cua cac phong ban chirc nang va céac don vi truc thude.

2. Tong két cic cude hop ciia Hoi dong quén tri trong nim 2019

Hoi dong qua:n tri di duy tri che dd hop dinh ky theo quy dinh (it nhét 3
thang/l4n) va hop bit thuong khi cin thiét. TAt cd cdc cude hop ciia HPQT déu
dugc trao ddi, thao luén va ban bac cdng khai, dan chu, thing than va c6 nhimg
cudc hop mé réng dén céc truong, pho phong, doi truong va giam dbc céc chi

nhénh. Qua cic cuge hop, HDQT di ban hanh 10 Nghl quyét, 19 Quyét dinh lién
quan dén céc linh vue hc:-at déng cua Cong ty, bao gﬂm cac linh vye chinh sau:

- Thong qua mat sb van dé vé cOng tac san xuat kinh doanh, t6 chire, can bd
nhu:

+ V& cong tac dim bao an toan, chay tau ém thuén 1a nhiém vu hang déu,
xuyén sudt,

+ V& cong tac san xuét kinh doanh: Théng qua Ké hoach ATVSLD, hé
théng thang bang luong, Elhl,l cép lrong va chuyen xép hrong, ké hoach huén luyén
ATVSLD, dao tao va tuyén dung ndm 2019. Giao cho Giam doc Cong ty thuc hién
thuong thao, ky két cac hop déng thi cong cac cong trinh ndm 2019. Théng qua
Phuong an cho thué Khéach san Puong sat...v.v.

+ Vé cong tac can bd: Cho y kién dé Gidm déc Céng ty thuc hién viéc bd

nhi¢m 01 Trudng phong KH-KD, 01 Phé truéng phong Tai chinh - Ké toan, 01
Phé gidm déc Xi nghiép SXVL-XDTH...v.v.
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: - Théng qua céc chi tiéu san xudt kinh doanh hang quy; ké hoach dau tu mua
sdm mdy moc thiét bi, mua sdm vit tu va t6 chirc thyc hién dy én...v.v, dé Ban diéu
hanh trién khai thue hién.

- Hoi dong quan trj Cong ty di stra d6i, ban hanh céc quy ¢ ché, quy d],nh sau:

Ban hanh Quy ché din chu ¢ co sé tai noi lam vige, sira doi bd sung mét s6 noi
dung ctia Quy ché Tuyén dung va Pao tao.

- Kiém soat hoat dong tai chinh Céng ty théng qua kiém soat gia thanh san
xuét, chi phi quén Iy doanh nghiép, dam bao mang lai lgi ich cho ¢ dong va tuan
thu Luat phap cua Nha nudec.

3. Hoat dong cuia cic Thanh vién HPQT
- Céc thanh vién HPQT da thuc hién ddy di quyén han, nhiém vu theo quy

dinh trong Piéu 1é ciia Céng ty va nhiém vu duoce phan coéng cua cac thanh vién
Hoi dbng quan tri,

- Tham du {'Iﬁjg dl cac cude khgp cﬂa‘HBQT, thao luén, dua ra cac v kién
dong gop trén tinh than xay dung, cau thi nham dat duoc cac muc tiéu ma BPHBCD
giao.

III. KET QUA GIAM SAT CUA HPQT POI VOI GIAM POC VA CAN BO
QUAN LY KHAC

- HDQT da chi dao, giam sat Giam ddc diéu hanh va can bd quan ly Cong ty
tmng viéc chap hanh nghiém chinh cdc quy dinh cia Phap luit ¢é lién quan dén
cong tac quan ly doanh nghiép va nhiém vu SXKD, dam bao an toan moi mit cia
cua Cong ty.

- Viéc k.lE:lTl tra, gidm sat cua HDQT déu ding tham quyen khéng gﬁy can
tra, chong chéo dén viéc diéu hanh cua Gidm dbc va bd méy diéu hanh cua Cong
ty. Qua kiém tra, giam sat, HDQT da nam bét kip thoi tinh hinh hoat dong, két qua
thuc hién ké hoach SXKD ciia Cong ty, cac don vi truc thugc va ¢ nhimg chi dao
kip thoi dam bao hoat déng SXKD dat hiéu qua cao, han ché céc sai sét, ri ro.

- Chu tich HBQT va Ban Kiém soat thudmg xuyén thue hién ché d6 kiém tra
dinh ky hodc dot xuét cong tac thuc hién cac Nghj quyét cia PHPCP va HPQT,
thuc hién céc quy ché quan tri, quy ché tai chinh va cac quy ché khéc ctia Céong ty
tir d6 co nhitng bién phap kip thai chéan chinh, rt kinh nghiém khi phat hién sai
sot.

- Panh gia ciia Hai déng quan tri vé hoat déng ciia Ban diéu hanh va céc
phong nghiép vu:

1. Nhirng viée da lam duwgc

- Pa tudn thu bam sét dinh hudng, ¥ kién chi dao cua Hoi dong quan trj
Cong ty trong vige trién khai cac quyét dinh, nghi quyet, két luén chi dao thuc hién
cac cong vige. Chu ddng xac dinh rd va tdp trung thuc hién tot nhiém vu chinh
trong cong tac diéu hanh nam 2019.

- Thuc hién hoan thanh xudt sic cic chi tiéu ké hoach SXKD n&m 2019 do
Pai hoi dong co6 déng giao. Pam bao tuyvét déi ATCT, ATCN va ANTT.

- Hoan thanh céc bao cédo tai chinh cua Cong ty, phm hgp cung Cong ty
TNHH kiém toén AFC hoan thanh céng téc kiém todn béo cdo tai chinh nim 2019.

.||.': 1

2
=

e G2

lie |



6

- Thue hién cac quy dinh cta phap ludt vé cong tac mua sim vét tu, may
moc, thiét bi phuc vy san xuat kinh doanh...vv. Sir dung hiéu qua may moc thiet bj
hién cé.

- P thyc hién céc giai phap, phuong 4n diéu hanh san xudt kinh doanh va
cac mat hoat dong cua Cong ty. Phan cong nhiém vy, trach nhiém quan 1y, diéu
hanh cho timg thanh vién Ban diéu hanh va cac don vi truc thude.

- Chu ddng trong viéc dé xudt bd sung nhan sy ctia cac phong chirc ning dé
ning cao nang luc ldnh dao.

- Phéi hop v6i Cong doan quan tdm cham lo doi séng vét chat, tinh than cho
ngudi lao dong.

2. Nhirng yéu t6 anh hwéng va ton tai, han ché

a) Nhitng yéu té anh huéng:

7 Ngufm kinh phi trong SCTX (doanh thu) da dugc Bo Giao théng vén tai

phe duyét ké hoach, tuy di c6 ting nhung van chua dap tmg duge véi nhu cdu thue
té cia KCHTDS.

+ Nang lyc thi cong cua Cnng ty con han ché dic biét 1a nang luc tai chinh
nén khong du diéu kién dé tham gia déu thau céc cong trinh 6n cta trong cling
nhur ngoai nganh.

b) Nhing ton tai han ché:

- Chét lugng nguon nhén lyc tuy ¢6 ning 1&n nhung van con nhiéu han ché,
mét s6 can bd chi chdt van con bi dong, ling ting khi va cham cai méi. Lanh dao
mot s6 phong, bo phan chira that sur chu dong trong thyc hién nhiém vu duoc giao;
kha niing quan st phén tich kiém tra, kiém soat phat hién nhiing sai sét trong qué
trinh tic nghiép nghiép vu ciia cip dudi chua sdu nén hiéu qua con han ché.

- Ban diéu hanh: Céng tic chi dao, quan tri, diéu hanh c6 lic chua tht sy
sdu sat, kién quyet, dat khoat nén dan dén viéc thuc hign mét sd cong vigc chua
troi chay, tién do thuc hién mot so qu}rét dinh, nghi quyét cua Hoi dong quan tri ¢co
lac chua kip thoi, hiéu qua.

- Trong cong tac quan ly diéu hanh cta mot sé phong va cin b chu chét cd
lic con chua phéi hop chat ché, dong bd, y thirc, tinh than trach nhiém cia mot sd
ca nhan, bé phan chura cao, chua tur giac, chua sau, chua chiu kho hoc héi ‘dan dén
cong tac tham muu con co sai sot, hi¢u qua cong viéc chua déap ng yéu cau. Viéc
tham muu phuong an kinh doanh tai Khach san Puong st con cham.

IV. PHUONG HUONG, NHIEM VU NAM 2020

Dy béo tinh hinh nim 2020, 13 mgt nim tlep tuc khé khan. Vige giao ké
hoach stra chita KCHTDS nam 2020 chdm do cdc vudng méc vé co -::he thé ché
méi, dich bénh Covid-19 véi nhiing dién bmn nguy hiém, phirc tap, toc do lay lan
nhanh, anh huéng dén toan bd nén kinh té nuéc ta trong d6 ¢ nganh E}umlg st.
Céc yéu t6 trén s& 1a mot trong nhing khé khén rét 16n trong viée thue hién cac chi
tiéu kinh té ctia Céng ty trong nam 2020.

- Céng tac tim kiém thém viéc lam ngoai cong ich cang kho khan hon do viéc
tiét giam von dau tw XDCB cua Nha nudc cgng mé hinh Céng ty ¢6 phan do Nha
nude chi phoi sé la thich thirc rét 16n trong viéc dau thiu cac cong trinh trong cling
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nhu ngoai nganh Pudng sat. Trong khi d6 tinh canh tranh cia co ché thi truong
ngdy cang khéc liét doi hoi -::hung ta phai nhiét tinh,nding dong, sang tao kip thoi
do6i méi dé phit hgp véi co ché clia nganh néi riéng va thi trudng néi chung

- Téng cong ty Puong sit Viét Nam chuyen vé U}r ban Quan Iy vén nha nudc,
mé hinh méi, co ché maoi con nhiéu vuéng mic, chic chén sé phan nao anh hmtmg
dén cong tic san xudt kinh doanh cia Coéng ty néi riéng va Tong Céng ty ndi
chung.

1. Ké hoach sin xuat kinh doanh nim 2020

Céc chi tiéu chi yéu:

Thue e
$ Chi tiéu PVT ::; fj;gﬁ E%E{IF:II{{ |
2019
1 | Vén diéu 1& Tr.d 17.605 17.605 100%
2 | San lugng: Trd | 167.870| 175943 | 104,81%
3 | Doanh thu Tr.d | 139.935| 159948 | 114,30%
Trong do:
- DT tir san xudt chinh Tr.d 115.400 124 142 107,.58%
- DT tie hoat déng ngoai SXC Tr.d 24.535 35.806 145,94%
4 | Téng chi phi Trd | 135403 | 155217 | 114,63%
5 | Loi nhuén trude thué Tr.d 4.532 4.731| 104,40%
6 | Loi nhudn sau thué Tr.d 3.517 3.785 107,62%
7 | Ty suét LN sau thué/Vén didulé | % 19,98 2150 | 107.61%
8 | Loi nhudn chia ¢ tirc Tr.d 2.095 2.113| 100,86%
9 | Ty & tra co tic % 11,9 12| 100,84%
10 | Lao ddng binh quén Ngudi 532 550 103,38%
11 | TNBQ/ngudi/thang 10004 8.988 0.348 | 104,01%

2. Dinh huéng ciia Hoi dong quan tri

- Thye hi¢n tot vai trd va trach nhiém cua Hot dong quén tri trong viée chi
dao va ho trg Ban diéu hanh thuc hién tot Nghj quyét Pai hoi dong ¢6 déng nam
2020, phan dau dat va vuqn céc chi tiéu dé ra. Cha trong néng cao chét luong cong
trinh, chat luong san phim; phén déu giir viing an toan vé moi mat, dac biét 1a an
toan chay tau, ATLD, ANTT trén dia ban quan ly, xdy dung dugc thuong hiéu cua
Céng ty ngay cang cd uy tin trong linh vuc xdy dung cong trinh trong va ngoai
nganh.

- Tlep tuc ciing ¢ bé may td chirc, nhin sy theo huo’ng tinh giam b méy
gian tlep, tung buoc niang cao -::hat lm;mg déi ngu cén bd quan 1y nham dap img
yéu cau hoat dong cta cong ty co phan, kién quyét sang loc dua ra khoi b may

——ry
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nhiing can bg, chuyén vién khung dap mg yéu cau nhiém vu. Tlep tuc phan cép,
phén quyén cho cac Pdi QLBS va céc chi nhanh truc thude nhim tao su cha dong
va ning cao hiéu qua hoat dong clia doanh nghiép.

- Tiép tuc xdy dung, stra doi, bd sung va hoan thign he thfc"ing quy ché, quy
dinh ndi by, lam co s& phép ly cho viéc quén ly, diéu hanh trén cdc mit quan ly.
Thuc hién c6 hiéu qua cong tac quan tri doanh nghiép theo mé hinh cong ty co
phan.

- Phat huy t6i da cac méi quan hé, m& rong dia ban hoat déng va thuc hién
c6 hiéu qua céng téc tim kiém viéc lam trong linh vyc xay dung du-::mg sat, dwong
b0, cong trinh dan d!,mg Quan ly va str dung hi¢u qua dat dai, tai san cua Cong ty
(Xay cll.mg phm:mg 4n dé cho thué mit bang tai khu nha de xe cua Cong ty va khu
nhé lam vige clua Xi nghiép cli); quan ly va khai théc toi da ning lyc mdy moc,
thiét bi hién c6 cua Cong ty nhidm ting san lugng, doanh thu va tao tién dé cho su
phat trién bén vimg.

- Tép trung chi dao va cung Ban Piéu hanh thuc hién thu hdi triét dé mot sa
cong no ton dong; kiém sodt, quan ly t6t dong tién dam bao cho hoat déng san xuét
kinh doanh...vv. Chi dao, yéu cau tiét giam t6i da cdc chi phi ciia Cong ty; lap ké
hoach chi phi quan ly, chi phi tai chinh hop ly; ra soét toan dién cac chi phi dé xay
dung dinh mirc chi tiéu hop ly.

- Phéi hap v6i Ban kiém soat ting cuong hon nita cong tac kiém tra, gidm
sat chat ch@ cac mat hoat dong cua Cong ty nham phét huy t6i da dong von dau tur
clia céc ¢6 dong va dat duoc d6 an toan vé tai chinh, minh bach hoa céc hoat déng
theo dung quy dinh.

- Pay manh tig dung cdng nghé thﬁng tin, nghién ctru bai bo nhimg thu tuc
hanh chinh ruom ra gy kho khan cho co s¢...vv. Thyc hién cac hoat dong lién
quan dén cb déng, chirng khoan va cac quy dinh vé cong b6 théng tin.

Trén day la bao cao hoat dong cua Hoi dgng quan tri nam 2019 va phwong
hudmg nhiém vu ndm 2020. Kinh trinh Dai hi dong c6 dong thong qua./.

Noi nhin:

- BPHBCD;

- Thénh vién HRQT;
- Luwu: VT, HPQT.

(.L PHA rd
E-Ut"HG L ,u;r

T'r n van Sau




CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PUONG SAT QUANG BINH Péc lip - Tu do - Hanh phiic
S6:3%4 /BC-BKS Qudng Binh, ngay 06 thdang 5 ndm 2020
BAO CAO

Ciia Ban Kiém soit tai phién hop Dai hoi ddng ¢b dong thwdng nién nim 2020

Thyc hién Luat doanh nghiép sb 68!2U14KQH]3 dugc qunc héi nude cong
hoa x&@ hdi chu nghia Viét Nam thong qua ngay 26/11/2014; Diéu l¢ t6 chirc va
hoat dong ctua Cong ty c6 phan duong sit Quang Binh duoc E)at hoi dong co dong
thong qua va Béo cdo tai chinh ndm 2019 cua Cong ty co phan duomg st Quang
Binh da diroc kiém toan bi Ccmg ty TNHH hang Kiém toan AFC Viét Nam;

Ban Kiém so4t bio cdo két qua tharn dinh Béo céo ctia Hoi dong quén tri;
Bao cao cong tac hoat dong clia Ban Kiém soat ndm 2019 va phuong hm:mg,
nhiém vu ndm 2020 véi nhitng ndi dung sau:

I. HOAT PONG CUA BAN KIEM SOAT

Ban Kiém soat da lap ké hoach, xéy dung chuong trinh céng tac va phan
cong nhiém vu cu thé cho timg thanh vién trién khai kiém tra gidm st ‘cac mat hoat
dﬂng cua Cong ty. Céc thanh vién true tiép 1am viée tai Cong ty da tién hanh kiém
tra ra soat gom cac noi dung sau:

- Gidm sat tinh hinh thyc hién nhiém vu ké hoach san xuét kinh doanh cua
Cong ty.

- Giam sét viéc trién khai va két qué thyre hién Nghl quyet clia Pai héi déng
b dong thl.r{mg nién 2019 déi véi Hoi ddng quan tri va Ban diéu hanh.

Klem tra va giam sat viéc ban hanh cac nghi quyet quyét dinh cia HDQT
va Ban diéu hanh trong nam 2019 theo céc quy dinh cta Phap luat va cua Cong ty.

- Tham tra bdo cdo tai chinh quy, nam nhmn danh gia tinh trung thure va hop
Iy cha cdc sb liéu tai chinh, phi hop vé6i cdc chuidn muc, ché do ké toan va chinh
sach tai chinh hién hanh cia Viét Nam.

- Kiém soat viéc tuan thi cac quy dinh va céng b théng tin ctia Cong ty theo
quy dinh ctua Phap luét.

- Ban kiém soat thyc hién céc cong tac khac theo chire ning nhiém vu.

IL. VE THAM DINH BAO CAO TAI CHINH NAM 2019

1. V& thim dinh béo cso tai chinh

- Bdo cdo tai chinh nim 2019 duge 1dp theo chuin muyc va ché do ké toan
Viét Nam hién hanh va da phan danh mét cach trung thue, hop 1y tinh hinh tai chinh
tal ngay 31/12/2019.

- Ban kiém soat da tién hanh thAm dinh béo céo tai chinh gc—m Bang cén dbi
ké tnan Béo céo két qua hoat déng kinh doanh; Béo cdo luu chuyén tién té va ban
thuyét mmh bao cdo tai chinh cho nam tai chmh 2019 cua Cung ty da dugc klem

toan. Sau khi xem xét, tham tra, Ban kiém sodt hoan toan dong ¥ véi Béo cédo kiém
toan ctia Céng ty TNHH kiém toan AFC Viét Nam - Chi nhanh phia Bic;
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- Cég s liéu tai chinh dugc dua ra trong béo cédo ciia Hoi ddng quan trj trinh
Dai hoi dong c6 dong la thé hién trung thuc, phan 4nh day du tinh hinh tai chinh
hién tai cua Céng ty; Cong ty hoat dong theo hinh thirc Céng ty dai chiing va thuc
hién quy ché ciia mot doanh nghiép niém yét trén s6 giao dich chimg khoan Ha
Noi. Qua bao cédo Hoi dong quén trj va ban diéu hanh, da diéu hanh tot Cong ty
theo ding ludt, Dicu 1¢ Cong ty, Nghi quyét Dai hoi dong co dong va Nghj quyét
Hoi dong quan tri.

2. Tinh hinh tai chinh cia Cong ty tai thoi diém 31/12/2019:
a) Két qua san xuét kinh doanh:

K& hoach Thue Ty 1é
STT Tén chi tién DVT | NQnim | hiénnim = TH/KH
2019 2019 (%)
| | Gia tri San luong Tr.d 167.035| 167.870 100,50
2 | Téng doanh thu Tr.d 139.294 |  139.935 100,46
- DT tir sén xudt chinh Tr.d 110948 | 115.400| 10401
- DT ngoai san xudt chinh Tr.d 28.346 24.535 86,55
3 | Loi nhudn trude thué Tr.d 4353 4.532 104,14
4 | Loi nhudn sau thué Tr.d 3.482 3.517 101,00
5 | Vbn diéu 1¢ | Trd 17.605 17.605 100,00
6 | Ty sudt LNST/ Vén DL % 19,78 19,98 101,01
7 | Loi nhuan chia ¢ tire Tr.d 2.095 2.095 100,00
8 | Ty 1é chi tra ¢6 tirc % 11,9 11,9 100,00
9 | TNBQ/ngudi/thing 10004 8.963 8.988 100,28

Nim 2019 la ndm Céng ty gip nhiéu khé khan trong san xuét kinh doanh,
tuy nhién HDQT va Ban diéu hanh da c6 nhiéu nd Iyc chi dao didu hanh hoat doén
san xuat kinh doanh kip thoi, dé ra nhimg ké hoach va quyét dinh thuc hanh tiét
kigm, t}lu hoi céc cong ng, quyét tdm thuc hién muc tiéu Nghi quyét cua DPai hoi
dong co déng nam 2019 dé ra;

Tinh hinh thyc hién céc chi tiéu nim 2019 déu dat va vuot so véi Nghi quyét
clia Pai hoi dong cd dong.

- San lugng nam 2019 dat 167,87 ty dat 100,50% hoan thanh virot ké hoach
duoc dai hoi c6 dong giao 0,50%.

- Doanh thu ndm 2019 dat 139,935 ty dat 100,46% hoan thanh vuot ké
hoach dugc dai hoi ¢6 dong giao 0,46%.

- Loi nhudn trudce thué nam 2019 1a 4,532 ty dat 104,14% hoan thanh vugt
ké hoach duogc dai hdi ¢b déng giao 4,14%.

- Loi nhuén sau thué nam 2019 la 3,517 ty dat 101,00% hoan thanh vurot ké
hoach dugc dai hdi ¢6 dong giao 1,00%.
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- TV sudt lgi nhuén sau thué trén vén cha s& hitu nam 2019 13 19,98 % dat
duoc 100,01% hoan thanh vuot ké hoach duge dai hdi ¢b dong giao 0,01%.

- C4 tirc thyc hién nam 201912 11,9% dat 100% so véi ké hoach.

Vé két qua hoat déng san xuat kinh doanh trong nidm duoc Ban kiém soat
théng nhét véi sy danh gia va phén tich chi tiét vé nhimg nguyén nhin khéach quan,
chu quan ¢o tac dong lon téi hiéu qua kinh doanh ctia Cong ty;

Tinh hinh hoat déng sén xudt kinh doanh ctia Céng ty trong nidm 2019, Ban
kiém soat khong nhén thay bit ky ddu hiéu bit thuong nio trong hoat ddng san
xuit kinh doanh clia Céng ty, tit ca cac hoat dong ctiia Coéng ty déu tun thi ding
Luét doanh nghiép, ludt chimg khoan, Piéu Ié cua Cong ty, va cac quy dinh khac
cua phap luat.

b) Tinh hinh tai san, nguén von:

DVT: ﬂf;ng
' - S6 dau nam S6 cudi ky
| 01/01/2019 31/12/2019
I. Tai sin ngén han 57.407.663.265 | 54.571.898.422
1. Tién va cdc khoan twong duong tién 11.813.358.945 5.835.159.658
2. Céc khoan phai thu ngén han 42.021.784.063 |  47.228.226.546

3. Hang ton kho 3.572.520.257 1.508.512.218
IL. Tai sdn dai han 12.988.395.725 |  11.879.927.114
1. Tai san ¢6 dinh 12.988.395.725 |  11.879.927.114
TONG TAI SAN 70.396.058.990 | 66.451.825.536
I. No phai tra 49.832.499.813 |  44.806.325.840
1. No ngén han 49.832.499.813 |  44.806.325.840

I1. Ngudn von chii sé hitu

20.563.559.177

21.645.499.696

1. Vén chii s6 hiru

20.563.559.177

21.645.499.696

- Vin gop cia chi s hitu 17.605.000.000 | 17.605.000.000
- Quy déu tur phat trién 252.034.078 522.687.078
- Lgi nhujn sau thué chua phén phéi 2.706.525.099 3.517.812.618

TONG CONG NGUON VON

70.396.058.990

66.451.825.536

So véi ddu nam, téng gia tri tai san ciing nhu téng nguédn von cia Cong ty
giam so voi dau ky la 3,94 ty dong.

- §6 du phai thu ngén han cia khéch hang tai ngay 31/12/2019 la 47,7 ty
dnng, taing 7,2 ty ddng so véi ndm 2018 chiém ty trong 71,77% tdng tai san, va
chiém 34,09% tong doanh thu.

Cong ty da theo ddi cac khoan cong no phai thu theo timng déi tugng khéch
hang, doi chieu cong ng diay dua va thue hién nghiém tic cac quy dinh lién quan

NN
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dén trich lap dyr phong ng phai thu, Céng ty da trich no phai thu khé doi véi sb tién
2,4 ty dong.

Céc khoan phai thu ngén han khéc 1,9 ty dong, ting 0,22 ty ddng so véi
cung kv ndm trude.

- Hang ton kho dén ngay 31/12/2019 la 15ty dong (giam 2,1 ty so véi dhu
ky), chiém 2,27% tdng tai san, chlem 1,08% mng doanh thu, chi yéu la chi phi san
xudt d& dang ctia cic cong trinh va sé hang tén kho.

- Tung no phai tra tai thoi d1em 31/12/2019 la 44,806 ty ddng, chiém
67,43% tong tai san, chiém 32,02% tdng doanh thu 2019.

- Thye hién diy du c4c nghia vu véi ngan séch Nha nude, téng sb ndp ngan
sach Nha nude ciia Cong ty trong nam 2019 13 10,5 ty dong.

¢) M6t sb chi tiéu tai chinh co ban:

STT Chi tidu Donvi | Ngm 2019
tinh

1 | Co céu taisan

- Téi san dai han/Téng tai san % 17,88

- Tai san ngén han /Téng tai sn % 82,12
2 Co cliu vén

- No phai tra/Téng nguon von % 67.43

- Vén chii s¢ hino/Téng ngudn von % 32,57

- N phai tra/ V6n chi sé hiru Lin 2,07

3 Kha nang thanh todn

- Khé néng thanh todn nhanh= Téi sén ngin han - hang Lin

ton kho/no ngﬁn han 1,18
- Kshét ning thanh toan hién hanh= Tai san ngan han/N¢ Lin 122
ngan han
4 TV suit sinh 1o
- T¥ suét LN sau thué/ Téng tai sin - ROA % 3,29
- Ty sudt LN sau thué/ Doanh thu - ROS Yo 2,51
- Ty suft LN sau thué/ Vén CSH - ROE % 16,25
o 5 e SR ” 3 ;

;ﬂl;aa:l cor ban trén ¢6 phiéu = loi nhudn sau thué/vén cb Péng 1.998

Céng ty da thuc hién tét cic nhiém vu SXKD, dam bio c6 loi nhudn, trich
lap cac quy theo ding quy dinh. Tinh dén thoi diém 31/12/2019, cdc chi sé tai
chinh ctia cong ty co béan thé hién dugc tinh hi¢u qua va lanh manh trong hoat dong
doanh nghiép. Céc chi tiéu co cau ngudn vén, tai san, kha nang thanh todn va higu
quéa hoat dong déu thé hién Cong ty c6 tinh hinh tai chinh tot, vbén dau tu cta cb
doéng dugc dam bao va phat trién.
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IIL KET QUA GIAM SAT HOAT PONG CUA HQOI PONG QUAN TRI VA
BAN DIEU HANH.

Qua cong tac giam sat, Ban kiém soat nhén théy:

1. Hji dong quan tri

- Ndm 2019, Héi dong quén tri Cong ty da td chirc 10 cude hop, phit hop véi
quy dinh ctia Diéu 1¢ t6 chirc va hoat déng ciia Céng ty. HDQT da ban hanh 10
Nghi quyét, 19 Quyét dinh. Ban Kiém soét dénh gia hoat dong cua HPQT trong
nam phu hop véi quy dinh phdp luét va diéu 1¢ cong ty, dap umg yéu cau cong tac
quan ly, diéu hanh hoat déng san xuat kinh doanh ctia cong ty trong nim.

- Hoi déng quan trj di ban hanh cdc Nghi quyét va Quyét dinh lién quan dén
hoat dong clia Cong ty trong pham vi trach nhiém va thdm quyén ciia HPQT. Céc
Nghi quyét, Quyét dinh ciia HDQT ban hanh dang trinh tu, ding thAm quyén va
phit hop véi cac quy dinh clia phap ludt va didu 1é Cong ty.

- Hoi dong quan tri d4 tién hanh hop dinh ky va dot xuét theo quy dinh dé
trién khai cong tac giam sat va dinh huéng hoat ddng san xuét kinh doanh cta
Cong ty.

- Ban kiém soat di duge HDQT cung cép ddy du cac Nghi quyét, bién ban
cua cac cude hop HDQT.

- HDQT thyc hién giam sat hoat dong cua Ban diéu hanh trong viéc trién
khai thue hién Nghi quyét cia Pai hoi déng cn dong va cac hoat dong san Xuét
kinh doanh ctia Céng ty. HPQT da pth hop tot cung vGi Ban diéu hanh chi dao,
didu hanh toan dién mgl hoat dong cua Cong ty gop phan quan trong vao v1¢c hoan

thanh ké hoach san xuét kinh doanh nim 2019 theo Nghi quyét Dai hoi dong cb
dong,

- Cong téc quén 1y, chi dao diéu hanh cta Hoi dong quén tri trong nam da
hoan thanh tét trach nhiém cta minh trong khudn khé phap 1y ctia Luét doanh
nghiép, Luat chimg khoén va Diéu 1é¢ Céng ty, Nghi quyét ctia Pai hdi dong cb
dong;

- Trong nim 2019, Ban kiém soat khéng nhan duge bat ky don thu, khiéu
nai nao c6 lién quan dén HPQT, ciing nhu khong thay gi bit thuomg trong céc hoat
dong quan tri va diéu hanh cua HBQT Céng ty.

2, Ban Diéu hanh

- Ban Diéu hanh da trién khai thire hién dﬁy da céc Nghi qu}'ét, Quyét dinh,
cua HPQT; thue hién nghiém tic cac qu}fén han va nhiém vu khac theo ding diéu
1€ Cong ty va phép luat quy dinh.

- Ban diéu hanh da duy tri cic cudc hop giao ban, lap trung giai quyét cac
vucmg, mac khé khan va dua ra cac bién phap giai quyét. Ban diéu hanh da co
nhiéu nd luc chi dao, bam sat céc chi tiéu ké hoach san xuét kinh doanh tirng
thang, timg quy vé san lwong, doanh thu, loi nhudn dé kip thai ra nhitng ké hoach
va quyét dinh hop 1y hiéu qua. Thuc hién tét Nghi quyét cua Dai hdi dong cb déng.

3. Thwre hién Nghi quyét dai hdi dong c6 déng nim 2019
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Thye hién céc chi tiéu ké hoach san xuét kinh doanh nam 2019 theo Nghi
quyét Dai hoi déng cb dong nam 2019.

Chi tra thu lao ciia Hoi dong quan tri, Ban kiém soat nam 2019 theo dung
mirc dd duge Dai hi dong c6 déng thuémg nién nim 2019 théng qua.

Thuce hién phén phéi lgi nhudn: Cong ty da thuc hién trich lap cac quy theo
phuong én phan phéi lgi nhuén va chi tra tra cb tirc nam 2018 theo Nghi quyét cuia
Pai héi dong c6 déng thudng nién nam 2019.

Luya chon Céng ty kiém toén doc 1ap thuc hién kiém toén cdc bdo cdo tai
chinh ndm 2019. Céng ty di thyuc hién ky hop déng v6i Cong ty TNHH kiém todn
AFC theo Nghi quyét ctia Pai hoi dong c¢b déng thudmg nién nim 2019 thuc hién
kiém toan cac Bao cdo tai chinh nam 2019 cia Cong ty.

4. Thye hign ché @9 chinh sich ddi véi ngudi lao djng

- Téng lao ddng binh quén nam 2019: 532 ngudi.

- Thu nhép binh quén: 8.988.000 dong/ngudri/thang.

Cac quy trinh hoat dong cua Cong ty duge dam bao va tudn thi theo ding
phép ludt; cac ché dd, quyén loi cia CBCNV LD duoc thue hién theo dang ludt lao
déng, Diéu 1 t6 chirc va hoat dong cia Cong ty cu thé;

- Viée thyce hién ky két hop dong lao dong gitra nguoi str dung lao déng va
nguoi lao ddng dugce thuce hién theo ding quy dinh cta bd luat lao dong.

- Thuc hién céc ché d6 chinh séch ddy du, dang quy dinh cho nguol lao
déng nhu déng ndép BHXH, BHYT, BHTN. Coéng ty da td chirc khdm sirc khoe
dinh k¥ cho toan thé CBCNV ngoai viéc thuc hién dung luét lao déng con c6 bién
phép theo d&i, sdp xép luc luong lao déng trong Cong ty phi hgp vai ste khoe cta
nguoi lao dong

- Viée chi tra luong hang thang dugc kip thoi day du, va thu nhap cta nguoi
lao dong nam 2019 ting 5,29% so v&i nidm 2018. Ngoai ra cdc ché do phic loi
khéc ludn duge dam bao, duy tri, giai quyét cac ché do chinh sach cho ngudi lao
dong nghi huu, nghi viéc, dm dau, bénh tit duoc thuc hién kip thai, ddy di nhiam
dam bao moi quyeén loi cho ngudi lao dong trong Cong ty.

- Céc tb chirc chinh tri x4 héi nhu bd may hoat dong cong tac Dang, Cong
doan va Poan thanh nién hoat ddng hiéu qua va dugc quan tm, tao diéu kién vé
thoi gian, kinh phi dé hoat déng theo ding qui dinh. Cac ché do thi dua khen
thuong, cac phong trao luén duge duy tri va phat huy tdc dung hiéu qua.

IV. THU'C HIEN NHIEM VU CUA BAN KIEM SOAT

1. Két qua hoat djng ciia Ban Kiém soat

Trong nim vira qua Ban kiém soat dd thyc hién céc quyén va nghia vu cua
minh duoc quy dinh tai luat doanh nghiép va diéu 1€ cong ty dé doc lap kiém tra,
gidm sat cdc hoat dong quan ly, diéu hanh ctia Hai dbng quan trj va Ban didu hanh;
thye hi¢n phén cong nhiém vu cho timg thanh vién trong Ban phi hgp véi ning
lye, cOng viéc cua timg thanh vién; bam st Nghi quyét ctia Pai héi dong cd dong
va Nghi quyét timg phién hop ctia Hoi dong quan tri.

BWahT St < fay
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- Giam séat Hoi dong quan tri, Ban diéu hanh trong viéc quan 1y va diéu hanh
Cong ty;

- Kiém tra tinh hop 1y, hop phép, tinh trung thuc va mirc do cén trong trong
quan ly, diéu hanh; hoat dong kinh doanh; tinh hé théng, nhit quan va phl hop ctia
cong tac ké todn, thfmg ké va lap béo céo tai chinh;

- Tham dinh tinh day du, hop phép va trung thuc cia béo cdo tinh hinh kinh
doanh, bdo cao tai chinh quy, 06 thang va ndm cua Cong ty;

- Tham gia cac cudc hop dot xuét va dinh ky vé SXKD.

2. Kién nghi va dé xuit

Pé Cong ty hoan thinh céc chi tidu nim 2020 duge Dai hdi dong cb dong
thudng nién biéu quyét théng qua, nhdm han ché nhimg sai sét, rii ro trong qué
trinh diéu hanh moi hoat dong san xudt kinh doanh clia Céng ty, Ban kiém soét
dura ra mot s6 kién nghi va dé xuét nhu sau:

- Khéng ngimg ning cao cong tac quan trj va diéu hanh, dam bao tao diéu
kién t6i da va phat huy nang lyc cua ddi ngii cdn bd didu hanh dé Cong ty phat
trién 6n dinh, dat va vuot cac chi tiéu kinh doanh, tai chinh PHDCP giao, dam
bio l¢i ich hop phép téi da cho Cong ty va cb dong ciia Cong ty.

- Tang cudng hon nita cong téc quan 1y thu hdi céng no cta khach hang,
giam von bj chiém dung, khéng dé phat sinh no phai thu kho doi. Tiép tuc quan ly
chi tiéu chat ché dam bao ding nguyén tic theo quy dinh.

- Vi tinh hinh kinh té kho khan chung ciia nganh duong sit trong thoi diem
hién nay, viéc tim kiém viéc lam ngoai san xuét chinh gap nhiéu khoé khan, vi véy
Ban diéu hanh can tich cuc hon nira trong viéc tim kiém thém hop déng kinh
doanh bén ngoai. Bén canh do, can quan ly va st dung hiéu qua dat dai, tai san:
quan 1y va khai théc t5i da ning luc may moéc thiét bj hién cé ctia Céng ty nhim
ting san lugng, doanh thu SXKD nam 2020 va nhimg nam tiép theo.

- Tiép tuc ra sodt, stra doi va hoan thién hé théng cac quy ché, quy dinh néi
bd phii hgp véi quy dinh ctia phép lut va tinh hinh thue té hoat déng ctia Cong ty.

3. Két luain va bién phap khiic phuc

- Cac hoat dong cua Cong ty tir dau ndm dén nay tudn thua dang Ludt Doanh
nghiép, Ludt Chimg khoan, Diéu 1é ciia Cong ty, céc quy dinh lién quan va chép
hanh ding nghi quyét ctia Pai héi dng cé déng va Nghi quyét ctia HDQT. Hoat
dong cong bo thong tin cia Cong ty cling tudn thu theo cac quy dinh lién quan ap
dung cho Doanh nghiép niém yét:

- Tiép tuc néng cao chit luong va hiéu qua hoat ddng cua timg thanh vién

Ban Kiém soat. Duy tri t6 chirc hop dinh ky thang, quy dé rmt kinh nghiém va dé
xuét céc bién phap hoat dong kiém soét c6 hiéu qué hon.

- Tap tmngi kiém tra, giam sat cac mét hoat dong ciia céng ty, quan ly chit
ché céc thi tuc hd so thanh todn cho céc don vi, ddng thoi quéan 1y quy ché chi tidu
ndi b cua Cong ty, thue hién cde tiéu chi thue hanh tiét kiém, chéng lang phi nam
2020 va nhiimg nam tiép theo.
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Qua trinh kmm soat tir diu nam cho dén nay BKS chua nhin dugc phan énh
nao ctia ¢6 déng vé cdng tic quéan Iy va diéu hanh cia HDQT.

V. PHUONG HUONG NHIEM VU CUA BAN KIEM SOAT NAM 2020.

- Nim 2020, Ban kiém soat Céng ty s& tiép tuc thue hién nhiém vu viée thay

mit c6 dong thuomg xuyén kiém soat moi hoat dong kinh doanh, quan tri va diéu
hanh cia Cong ty.

- Giam sat viéc thuc hién Nghi quyét Pai héi C6 déng thuong nién nim
2020, ciing nhu cac Nghi quyét cia Hoi déng Quan trj trong cong tac diéu hanh
hoat dong cua Cong ty.

- Kiém tra, giam sat viéc ban hanh céc nghj quyét, quyét dinh cia HPQT
phi hop véi Diéu 1é Cong ty, nghi quyét PHPCD phu hop véi phép luat.

- Xem xét cac Béo cdo tai chinh cac Quy, va Bao céo tai chinh nam 2020.

- Xem xét tinh hop 1y cdc Quy ché quan Iy ndi bd ciia Céng ty da ban hanh,
stra doi.

- Phin cdng nhiém vu cho timg thinh vién tham gia truc tiép dé ting cudng
cong tac kiém tra, gidm sat theo quy dinh.

- Thyc hién cac cong téc khac theo chirc ning, nhiém U ctia Ban kiém soit.

Trcmg hoat déng cua minh, dé phat huy duoc vai tro tot nhat, Ban kiém soat
phal né lue nhiéu hon nira va rat mong sé tiép tuc nhén duge sy hd trg clia cdc quy
vi ¢b ddng ciing nhu ctia HPQT, s hop téc va phdi hop ctia Ban diéu hanh va céc
bd phan nghiép vu trong Cong ty.

Trén day la Bao cao hoat dong trong nam 2019 va nhiém vu nidm 2020 cua
Ban Kiém soat trinh Pai hdi théng qua./.

Noi nhin: TM. BAN KIEM SOAT
- Dai hji dong cb dong;
- HDQT: Ban diéu hinh;
- Thinh vién BKS:

- Liu: VT, BKS.




CONG TY CO PHAN
DUONG SAT QUANG BINH

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lip - Ty do - Hanh phiic

S6:335 /BC-DSQB

BAO CAO TAI CHINH TOM TAT

Niim 2019 (Pi dwge kiém todn)

Quéng Binh, ngay €6 théng 5 ndm 2020

Kinh giri: Pai hdi dong c6 déng thudng nién nam 2020.

Cin cr Bdo céo tai chinh nim 2019 da dugc kiém todn béi Cong ty TNHH

Kiém toan AFC Viét Nam - Chi nhanh phia Bic.

Ban diéu hanh Céng ty CP Dudng sit Quang Binh béo cdo tém tit Béo c4

tai chinh nim 2019 da duogc kiém todn, nhu sau :

1. Bang cén dbi ké toan tai ngay 31/12/2019:

DVT : dong \:~ )
TT CHI TIEU SO TIEN 2
A TDNG TAI SAN 66.451.825.536
| Tai san ngﬁn hgn 54.571.898.422
____ 1 | Tién va cac khoan tuong duong tién 5.835.159.658
2 Pau tir tai chinh ngan han 0
3 | Céckhoan phai thu ngén han 47.228.226.546
| Trong d@6: - Céc khodn phai thu ngénhan | 49.601.100.340
WHL 4 - Dy phong ne phai thu kho doi (2 372, 355'}_5;-;}_
4 | Hang ton kho 1.508.512.218
5 | Taisan ngn hankhac o
Il | Taisin dai han ST  11.879.927.114
1 | Tai san cb dinh % 11.879.927.114
2 | Tai san dai han khac T W
B | TONG NGUON VON 66.451.825.536
11 | No phai tra 44.806.325.840
1 |Nongén han 5 44.806.325.840 |
| - Phdi trd cho nguedi bdn ngdn han k 1’8 029.197.594
| - Thué va cde khodn phdi ngp NN e  3.166.639.053
| - Phdi tr ngudi lao dong 17.708.934.424
|- Chiphiphditrangdnhan 333.624.000




- Phdi tré ngdn han khdc 1.510.394.365
| - Dw phong phii tra ngén han 1.882.598.000
- Quy khen thuong, phiic loi 2.174.938.404
IV | Ngudn von chii sé hiru 21.645.499.696
] |[Voncoachisehtm . - - | 20563559177
- Von dau twe cia chii sé hitu 17.605.000.000
- Quj dau tu phat trién 522.687.078
- Lgi nhugn chwa phénphéi 3.517.812.618
2. Két qua sin xuét kinh doanh:
DVT : déng
TT CHI TIEU SO TIEN
1 | Téng doanh thu 141.784.223.809
1 | Doanh thu thudn vé bén hang va cung cdp dich vu 139.934.777.633
2 |Doanh thu hoat dong tai chinh 1.177.367.469
3 Thunhfpkhdc o 672.078.707
11 | Téng chi phi 137.251.539.834
| 1| Gié vén hang ban 125.709.913.817
2 | Chi phi quan ly doanh nghigp 10.702.540.474
| 3| Chi phi tai chinh 5 1.591.781
4 | Chi phi khac BES 837.493.762 |
" Il | Loi nhudn truée thué 4.532.683.975
IV | Loi nhuiin sau thué 3.517.812.618

Trén day la Béo cdo tai chinh da dugc kiém toan nidm 2019, kinh trinh Dai hoi

dong cb déng xem xét va thong qua./.

Noi nhin:
- Nhar trén;
- Lwu: VT, TCKT.

S
“Tran Ngoe Son




CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PUONG SAT QUANG BINH Pic lip - T do - Hanh phie
Sé: 336 /TTr-DSQB Qudng Binh, ngay 06 thdng 5 ndm 2020
TO TRINH

Vé viéc thong qua quy tién lrong, thii lao thwe hién nim 2019
va ké hoach nim 2020 cua HDQT, BKS, BDH

Kinh guri: Pai hdi dong cb déng thudng nién nim 2020

Cin cir Luét Doanh nghiép s 68/2014/QH13 duoge Québc hoi nude Cong hoa
X4 hoi Chu nghia Viét Nam;

Can ctr Didu 1é td chirc, hoat dong clia Cong ty ¢ phén Puodng sit Quang
Binh dwoc Pai hoi dong ¢ dong thong qua;

Cén cu.r Nghi dinh s6 53/2016/ND-CP ngay 13/6/2016 ctia Chinh phu va
Théng tu s6 28/2016/TT-BLDTBXH ngay 01/9/2016 cua B Lao déng - Thuong
binh va Xa héi Hu{mg dan thue hlén quy dinh vé lao dong, tién luong, thu lao, tién
thuong dbi véi cong ty cé c6 phén, von gbp chi phdi ciia Nha nude.

Hol dﬂng quan tri Cong ty kinh trinh Dai héi dc:-ng o déng thuomg nién nam

2020 vé& quy tién lwong, thii lao thyce hién ndm 2019 va ké& hoach ndm 2020 cua Hbi
ddng quan tri, Ban Kiém soat, Ban diéu hanh nhu sau:

1. Quy tién luong, thu lao thyc hién nadm 2019 cua Hoi ddng quan tri, Ban
Kiém soat, Ban diéu hanh Céng ty (tinh trong nguon tién lwong SCTX):

Dom vi tinh: dong

Tién lwong, thi lao Thng aut tiain
TT Chire danh S6 ngwdi | thye hién nim 2019 th%ltlla: i &
(BQ dong/thing)
1 | Tién luong 6 23.769.889 1.711.432.000
2 Thu lao 5 1.340.000 80.400.000
Tong cong 1.791.832.000

2. Quy tién luong, thu lao ké hoach nam 2020 cua Hoi dbng quan tri, Ban
Kiém soat, Ban diéu hanh Céng ty (tinh trong nguén tién luong SCTX):

Dam vi tinh: dong

g Tién lwong, thu lao TSP led
T Chiic danh Corss | ké hogch niim 2020 o &
gl | B dong/thing)
1 | Tién luong 6 24.761.667 1.782.840.000
2 | Thi lao 5 1.340.000 80.400.000
Tong cong 1.863.240.000
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Hoi dong quan tri Cong ty kinh trinh Dai hoi dong ¢6 dong thudng nién niam
2020 xem xét thong qua./.
Noi nhin:

- Nhur trén;
- Luu: HBQT.




CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

DUONG SAT QUANG BiNH Déc ldp - Tw do - Hanh phiic
Sé: 33#/TTr-DSQB Quang Binh, ngay 06 thang 5 nam 2020
TO TRINH

Vé vige gidi thé chi nhanh - Khach san Puing sit
Kinh gui: Pai hdi dong ¢ dong thuong nién nam 2020

Cén cir Ludt Doanh nghiép s6 68/2014/QH13 duoc Quéc hdi nude Cdng hoa
X4 héi Chu nghia Viét Nam;

Cin cir Diéu 1¢ t6 chie, hoat dong cua Cong ty co phian Puomg sit Quang
Binh:
Can cir vao tinh hinh nhiém vu hoat déng san \cuat kinh doanh hién nay cua

Cong ty, Hoi dnng quan tri Cong ty co phan Puomg sét Quang Binh bao cdo va
trinh Pai héi déng cb dong thuong nién nam 2020 cédce nodi dung sau:

Céng ty ¢6 phén Duong sat Quang Binh hi¢n nay co 03 chi nhanh: Chi
nhéanh - Xi nghiép San xuat vt liéu va Xay dung tong hop; Chi nhanh - Xi nghiép
Xdy dung cong trinh; Chi nhanh - Khéch san Puong sét.

Trong qua trinh thue hién nhiém vy san xuét kinh doanh, Chi nhénh - Khach
san Dudmg sit Quang Binh nhiéu nam lién tuc hoat dong khéng hiéu qua thua 10.
Vi vdy trong ndm 2019 Cong ty co phan Puong sit Quang Binh da lam cac thu tuc
cho Chi nhanh - Khach san Puong sét lién doanh, lién két véi cac don vi ¢6 kha
nang trong linh vuc hoat dgng kinh doanh khach san dé nang cao hiéu qua.

Can cur vao cac quy dinh cua phap luat, Cong ty ¢6 phan Duong sit Quang
Binh dé tién hanh lam cac thu tuc ddu thau cho thué Khach san Pudng sit theo quy
dinh.

Can cir vao bién ban dau gia ngay 13 thang 12 nam 2019, cong ty tring thau
thué Khach san Puong sit la Céng ty Cé phan Dau tr SN Viét Nam.

Ngay 24 thang 12 nim 2019 Cong ty co ph.:m Puong sit Quang Binh
chinh thire ky hop dong véi Cong ty C6 phan Pau tr SN Viét Nam vé viée ¢
thué Khach san Duong sét trong thoi han 10 nam (ké tir ngay 01/01/2020).

Veé cong tac nhan su cua Chi nhanh - Khéch san E)l.mrng sit duge bb tri dén
tai thoi diém cho thué Khach san bao g6m: 1 Pho Giam déc Cong ty kiém Giam
déc Khach san va 02 nhan vién lam cong tac bao vé; hién nay 02 nhan vién Khach
san Puong sat da cham dut hop dung lao dong tai Cong ty tir 31/12/2019 va ky
hop dong lao dong véi Céng ty C6 phan Pau tr SN Viét Nam tir ngay 01/01/2020.

Viéc theo ddi, quan ky Khéch san Pudng st thude Cong ty ¢b phan Dudng
sat Quang Binh hién nay dugc Hoi dong quan tri Cong ty giao cho phong Ké hoach
- Kinh doanh cua Céng ty truc tiép theo déi, quan 1y.
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Vi vay, dé giam dau méi va cdc chi phi khong can thiét, Hoi dong quan tri

Cong ty ¢6 phan Duong sat Quang Binh bdo cdo va trinh Dai héi dong co dong
thuong nién nam 2020 cho giai thé Chi nhanh - Khéch san Duong sat.

Kinh trinh Dai hoi dong ¢6 dong thuomg nién nam 2020 xem xét thong qua./

Noi nhin:
= Nhur trén;
- Luuw: VT, HBQT.




CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PUONG SAT QUANG BINH Dic lip - Ty do - Hanh phic
86:338 /TTr-DSQB Quang Binh, ngay 06 thang & nam 2020
TO TRINH

Vé viée thong qua Quy ché Quin tri nji bo
cia Cong ty c6 phian Dwong sit Quiang Binh

Kinh giri: Dai héi dong c6 dong thudng nién nam 2020

Thye hign Ludt Doanh nghiép s6 68/2014/QH13 duge Qudc hoi nuée Cong
hoa Xa hoi Chu nghia Viét Nam; Nghj dinh s6 71/2017/ND-CP, ngay 06/06/2017
cua Chinh phu huéng dan vé quan trj cong ty 4p dung déi véi cong ty dai chiing;
Thong tu 6 95/2017/TT-BTC ngay 22 thang 9 ndm 2017 cia B$ Tai chinh huéng
dan mot s6 diéu cia Nghj dinh s 71/2017/ND-CP ngdy 6 thang 6 nam 2017 ciia
Chinh phu huéng dén vé quan trj cong ty ap dung doi voi cong ty dai chung va
Diéu 1¢ t6 chiie, hoat dong cua Cong ty c6 phan Pudng sat Quang Binh dugc Dai
hoi dong cb dong thong qua.

Haéi 1d5ng quan tri Cong ty di xay dung Dy thao Quy ché Quan tri ndi by cua
Cong ty ¢6 phan Puong sit Quang Binh, gom c6 12 Chuong va 58 Diéu (c6 Du
thao kém theo).

Hoi dong quan tri Cong ty kinh trinh Dai h$i dong c6 dong thuong nién nam
2020 xem xét thong qua./.

Noi nhiin: ) DONG QUAN TRI
- Nhur trén: e T
- Luu: VT, HBQT.

€8 PHAN
BUCNG 5AT
S\QUANG BIX




CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PUONG SAT QUANG BINH Pic lip - Tu do - Hanh phiic
$6:339/TTr-DSQB Qudng Binh, ngdy0é thang 5 ndm 2020
TO TRINH

V¢é phin phdi lgi nhudn, chi tri cb tire nim 2019,
ké hoach phén phoi lgi nhuin, chi tri ¢ tire nim 2020

Kinh giri: Pai hdi dong c6 déng thudmg nién nim 2019.

Can ctr Ludt doanh nghiép sé 68/2014/QH13;
Can cir Diéu 1é Cong ty ¢d phan Puong sit Quang Binh,
Hoi dong quan tri 'Cong ty kinh trinh Dai hji ddng co dong théng qua phéan

phm lgi nhudn, chi tra 6 tirc ndm 2019 va phuong an phan phdi loi nhuan, chi tra
¢d tirc nam 2020 cua Cong ty ¢ phin Puong sit Quang Binh nhur sau:

1. Phén phoi lgi nhufin nim 2019:

| TT Chi tiéu PVT S6 tién
1 | Loinhuin sau thue déng 3.517.812.618
2 Lcr:r-lhuan nﬁm trudc con Ia: chua phan phm | .dﬁng S5 {)
3 | Loi nhuéin sau thué dwoc phép phén phéi dong 3.517.812.618
_3_1 Tra ¢b tire (1.190/cd phleu} dong 2.094.95;;3 .i}ﬂﬂu
32_ -'E:::h quy lhuang Ngum quan ly ccrng ty dong | 142.619.000
" 33 1 Tnch quy khen thucmg phuc lt;n 32 dong 928 41 T 356
3.4 | Trich qu-},r dau tu phat trién (10% LNST) i déng“ % 351 ?81 262
| 4 |Loinhufnconlpichuaphanphéi | déng | b

2. Chi tra ¢ tire ndm 2019

- Ty 1¢ tra ¢ tie: 11,9% trén von gop (1.190 ddng/co phan) tuong (mg:
2.094.995.000 dong.

- Hinh thite tra ¢6 tire: Chi tra bang tién mat

Dai hoi ﬂ{mg cb déng uy quyen cho Héi ddng quan tri quyét dinh thoi diém
chét danh sach cé dong, thoi diém chi tra ¢6 tirc ding phap luat va Piéu 1é Cong

ty.
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3. Ké hoach phén phdi lgi nhudn va chi tré ¢b tirc nim 2020

TT Chi ti¢u PVT S6 tién
I | Loi nhudn sau thué dong 3.785.000.000
| 2 | Loi nhuéin nm truée cdn lei chua phin phéi | ddng Gtk o
: 3 : -Lm nhuan sau thué duge phép phan phm dfjng 3.785.000. DI'J{}.
31 .Tra co tire (1.200 dong;’co phan} v déng gl % .2 11_2%666
_3.2 Trich quy thudng Nguoi quan ly cong E, ek (_il;l'lg_ i 153 ?éB_b[iﬂ.
-3.3 Trich quy khen thuéng phuc lgi | déng 2 97;81_?_0_U{}_
3.4 | Trich« quy dAu tu phét trién déng 543.800.000
4 | Loi nhuan con lai chua phaﬁ phm A _dE;;]_g - E)

Kinh trinh Dai hoi ¢6 dong xem xét va thong qua./.

Noi nhiin: TM. HQI PONG QUAN TRI
- Nhur trén;
- Lam; VT, TCKT.




CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

DUONG SAT QUANG BiNH Djc 1ap - Tu do - Hanh phiic
$6:390/TTr-DSQB Qudng Binh, ngéy06 thang 5 nam 2020
TO TRINH

V¢ viée lwa chon Céng ty kiém toan Bdo cdo tai chinh nim 2020

Kinh gui: Pai héi dong 6 dong thuong nién nam 2020

Can ctr Luét doanh nghiép s 68/2014/QH13;

Can cir Luét chimg khoan sé 70/2006/QH11; Ludt sira doi, bé sung sb
62/2010/QH12 va céc van ban hmmg dan thi hanh;

Can cir Diéu 1é Cong ty ¢ phén Pudng st Quang Hmh

Héi dnng quan trj Cong ty kinh trinh Pai héi dong c6 déng vé vige lya chon
cong ty luem todn doc lap dé kiém todn Béo céo tai chinh cia Cong ty ¢6 phan
Puong sat Quang Binh nam 2020 nhu sau:

1. Tiéu chi lya chon cong ty kiém toan:

- La cong ty kiém toan déc lap hoat dong hop phap tai Viét Nam trong danh
sach cac doanh nghiép kiém toan du diéu kién kinh doanh dich vu kiém toan nam
2020 cua Bo Tai chinh.

- Pap tmg dugc yéu ciu cua Cong ty c6 phan Buong sét Quang Binh vé
pham vi, tién d6 va chat lugng kiém toan; ¢ doi ngil kiém toan vién c6 trinh d
cao, ¢ kinh nghiém kiém toan trong linh vue vé nganh duong sat;

- C6 mtre phi kiém todn hop ly.

2. Danh sach cong ty kiém todn dé xuét:

Trén co so tiéu chi lya chon céng ty kiém toan néu trén, HPQT kinh trinh
Dai hdi c6 dong thuong nién nam 2020 phé duyét va uy quyen cho Héi dong quan
tri Coéng ty quyeét dinh lua chon don vi kiém todn doc lap trong danh sach cac

doanh nghiép kiém toan du diéu kién kinh doanh dich vu kiém todn nam 2020 ctia
B0 Tai chinh theo ding trinh ty, thu tuc quy dinh cla phap ludt hién hanh.

Kinh trinh Dai hdi c6 dong xem xét, théng qua./.

Noi nhin: TM. HQI PONG QUAN TRI
- Pai hoi dong ¢ ding;
- Luu: VT, TCKT.
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CONE TS ONG TY €O PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
qL ING SAT QUANG BiNH Péc lap - Twr do - Hanh phiic
- "J;?.é: /NQ-DHDCD Quing Binh, ngay 19 thing 5 ném 2020

uu' THAD NGHI QUYET
Dai hoi dong cu ﬂﬂng thwong nién nam 2020
Cong ty ¢b phan Puong sit Quang Binh

Can cir Lugt Doanh nghiép sé 68/2014/QH13 dwge Quéc héi nude Céng
hoa Xd hoi Chu nghia Vigt Nam théng qua tai ky hop lan thir VIII, Quéc héi khda
Xl ngay 26/11/2014;

Cén cir Diéu Ié t6 chire va hoat dong cua Cong ty cé phan Pudng sdt Quang
Binh;

Can cir Bién ban cugc hop Dai hoi dong cé dong thucng nién Cong ty co
phan Duong sat Quang Binh ngay 19 thang 5 nam 2020, dé dwoc Dai héi dong ¢é
déng nhat tri thong qua,

QUYET NGHI:

Bleu 1. Pai hoi dong cd dong thu-:mg nién ndm 2020 Céng ty c6 phan
Pudng st Quang Binh théng qua céac ndi dung nhu sau:
1. Théng qua Bdo cdo cua Giam doc vé két qua hoat dong SXKD nam 2019
va ké hoach SXKD niam 2020. Ty 18 biéu quyét thong qua nhur sau:
...% tan thanh; ...% khong tan thanh;  ...% khéng cé y kién

Két qua san xuét kinh doanh nam 2018 va ké hoach nam 7[}19
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2. Thong qua Béo cao két qua hoat dong nam 2019 va ké hoach hoat dong
nam 2020 cta Hoi dong quén tri. Ty 1é biéu quyét thong qua nhu sau:
...%0 tan thanh; ...% khéng tan thanh;  ...% khéng cé ¥ kién
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3. Thong qua Bédo cdo két qua hoat dong giam sat nam 2019 va ké hoach
hoat déng ndm 2020 cia Ban Kiém soat. Ty 1é biéu quyét thong qua nhur sau:
...% tan thanh; .70 khong tan thanh; .. % khong co y kién
4 Thong qua Béo cao tai chinh nam 2019 da duge kiém toan boi Cong ty
TNHH kiém toan AFC Viét Nam - Chi nhanh phia Bac. Ty 1¢ biéu quyét thong qua
nhu sau:
...% tan thanh; ...%0 khéng tan thanh;  ...% khéng co y kién
5 Thong qua Té trmh quy tién luong, thi lao thue hién nam 2019 va quy
tién luong, thi lao ké hoach nam 2020 cua Hoi dong quan tri, Ban Kiém soat, Ban
diéu hanh Cong ty. Ty 1é bidu quyét thong qua nhu sau:
...% tan thanh; ...% khong tén thanh;  ...% khéng c6 ¥ kién.
Cu thé nhu sau:
a) Quy tién Juong, thu lao thyc hién ndm 2019 cia Hoéi dong quan tri, Ban
Kiém soat, Ban diéu hanh Céng ty:
Dan vi tinh: Jr‘;ng

[ T Binh :
T Npaeng | S | T | Nebie | g
thing)
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b) Quy tién luong, thu lao ké hoach nam 2020 cuoa “1';1'1 dong quan tri, Ban
Kiém soat, Ban diéu hanh Cong ty (tinh trong ngudn tién lrong SCTX):

Tién lwong, thii lao

Bon vj tinh: déng

Tong quy luong, thu

T ‘ Ngidung | S6ngudi  ké hoach nam 2020 i
i (BQ dong/thing)
[ 1 [ Tién lvong L
2 [Thilao i & 5 |
‘ Téng cing

6. Thong qua T& trinh giai thé Chi nhanh - Khach sanh Puong sit. Ty 1é
biéu quyét théng qua nhur sau:

...% khong tan thanh;
7. Théng qua Quy ché quan trj ndi bd Cong ty. Ty I& biéu quyét théng qua

...% tan thanh:

nhu sau:

...% tan thanh;

8. Théng qua phan phm lgi nhu@n va chi tra c6 tire ndm 2019, ké hoach phan

...70 khong tan thanh;

...% khéng ¢6 v kién

..% khéng c6 ¥ kién

phéi loi nhudn va chi tra ¢ tirc ndm 2020. Ty 1é biéu quyét théng qua nhur sau:

...% tan thanh:;

...% khong tan thanh;

...% khéng cé y kién
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: - Phan phéi loi nhuén va chi tra cd tire ndm 201 9
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- Trong do ty I¢, hinh thire va thai dlem Chl tra ¢6 tirc nam 2019 nhu sau:
.. déng/cd phén) tuwong g

+ Ty 1é tra c6 tire: .
. dong;
F Hmh thirc tra ¢6 tire: Chi tra béng uen mat;

% trén von gop (...

+ Thai diém chi tra ¢b tirc: Dai hoi fﬁ}ng c6 dong uy quyeén cho Hoi dong
quan tri quyet dinh thoi diém chét danh séch ¢ déng, thoi diém chi tra b tire dung
phap luat va Diéu 1é Céng ty.

- K& hoach phén phéi loi nhuén va chi tra ¢6 e nam 2020

TT Chi tiéu | bVT Sé tién
[ Loi nhudin sau thud ] | _déng
2 Lm nhuan nam trudc cn_n-lal chua phan phéi dong s
;“ 3 L.m nhuén sau thué dum: ph{tp phan phoi dﬁﬂé ]
1._3_.-]_ Tra ¢6 tirc (.. .d6ng/co phiéu) dé:-ﬁg
3.2 | Trich qu¥ thuong Ngl.-r;l:;-uan ly Cong ty di:‘mg. T
33 | Trich quy khen thuong phic loi dEing A
3?4_ Trich quy dau tu phat tnen-____ | dong
4 --E;I:-ﬁhuan con lai chu‘a phén phdi dc;xg 1

9. Thong qua danh sach don vi }cié—‘m toan dé Iwa chon kiém toan Béo cdo tai
chinh nam 2020 cua Cong ty. Ty 1& biéu quyét théng qua nhur sau:

...% tan thanh; ...% khong tan thanh;

...% khéng 6 y kién.
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Trén co so tiéu chi lya chon céng ty klem toan néu trén, Dai hoi dong co dong
thuomg nién nam 2020 phé duyét va uy quyén cho Héi dong quan tri Cong ty quyét
dinh Iya chon don vi kiém toan nim trong danh sich céc don vj kiém toan dugce
Uy ban chimg khodn Nha nuéce chap thuin dé kiém toan béo céo tai chinh ciia Cong
ty ¢6 phan Duong st Quang Binh ndm 2020 dam bao chat lugng, hiéu qua voéi chi
phi hop Iy va theo ding quy dinh cua phap ludt.

Piéu 2. Dai hoi dong ¢ dong giao cho

1. Héi ddng quan tri lya chon don vi kiém todn va td chire thuc hién Nghi
quyét diing quy dinh cua phép luat va Diéu 1é Cong ty.

2. Hoi dnng quan trj va Ban kiém soat Céng ty ¢6 phan dudmg sit Quang
Binh t6 chirc trién khai va giam sat qud trinh thye hién Nghi quyét cua Pai hoi.

Diéu 3. Nghi quyét nay dugc Dai hdi dong co dong thong qua tai phién hop
thudéng nién nam 2020 va c6 higu luc ngay sau khi két thiic phién hop.

Piéu 4. Cic cb déng, thanh vién Hoi dong quan tri, Ban Kiém soét, Giam
déc Cong ty chiu trach nhiém thi hanh Nghi quyét nay./.

Nei nhin: TM. DAl HQI PONG CO PONG

-Nhu Dieu ;. CHU TQA PHIEN HQP- CHU TICH HPQT
- UBCK Nha nudre:

- S0 GDCK Ha N§i;
- Trang TTDT Céng ty:
- Linu: VT, HDQT.

Tran Vin Siu



DU THAO QUY CHE QUAN TRI NOI BO
CUA CONG TY CO PHAN PUONG SAT QUANG BINH

nhanh kém theo Quyét dinh s6 /OD-DSQB ngay thang  nam 2020
/) cua Héi dong quan tri Céng ty c6 phan Puong séit Quang Binh)

A Chwong I:
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Y nghia va pham vi diéu chinh

1. Quy ché quan tri cong ty (Quy che] dugc xay dung va ban hanh theo yéu
cau cta phap luét vé quan trj cong ty ¢6 phan dai chiing theo Luat Doanh nghiép,
Luat Chimg khoéan va cac quy dinh phap ludt cé lién quan. Doéng thai, Quy chE
duoc cin nhéc va 4p dung céc théng 1¢ tot dugc chap nhan rong rii trén thé gidi vé
quan trj cong ty phtt hop véi diéu kién tai Viét Nam va boi canh ctia Cong ty.

2. Pé thyc thi mdt chinh sach rd rang vé Quan trj cong ty va dim bao su
phat trién bén vig va minh bach ctua Cong ty, Quy ché nay quy dinh:

a) Nhitng nguyén tic co ban vé quan tri Cong ty dé bao vé quyén va loi ich
hop phap cua co dong;

b) Tham quyén, nghia vu va quy trinh, phuong thirc hoat déng cua céc can
bd quan 1y, diéu hanh trong Céng ty;

¢) Thiét lap nhing chudn myc vé hanh vi, dao dirc nghé nghiép ctia Nguoi
quan ly, Ban kiém soét va quy dinh cac quy trinh, thu tuc phoi hop hoat dong gitra
Nguoi quan ly, Ban kiém soat khi tham gia vao qua trinh quan tri ctia Cong ty.
Pong thoi, Quy che la co sé dé danh gia viéc thuc hién quan trj tai Cong ty.

3. Quy Ché dugc ap dung dbi véi Cong ty C phén Pudng sét Quang Binh
va cac chi nhanh cua Cong ty ¢0 phan Puong sat Quang Binh.

4. Quy ché dugc ap dung doi véi pham vi céc dbi tugng 12 cd dong, Nguoi
quan ly, Ban kiém soat.

Piéu 2. Giai thich thuiit ngir va tir viét tit

. Cac thudt ngtr da duge dinh nghia tax Diéu 1é cia Cong ty thi mic nhién
dugc hiéu va ap dung tuong tu trong Quy Che nay. Céc thuét ngir duoe dinh nghia
va tir viét tat dudi day s€ c6 nghia nhur sau:

a) Quén tri cong ty: La hé théng cdc nguyén tic va quy tic d& dam bao cho
Céng ty duge dinh hudng diéu hanh va dugc kiém soat mét cach c6 hiéu qua vi
quyén loi clia ¢6 déng va nhimg bén c6 quyén loi lién quan dén Céng ty;

b) Piéu 1&: La diéu 1é cia Céng ty, bao gdm moi sira déi, bd sung tai tung
thori diém sau khi duoe théng qua hop 1€;

¢) Pai hoi dﬂmg ch dong (PHDCD): Gom tat ca céac cbd doéng co quyen biéu
quyét, la co quan quyét dinh cao nhéat cia Céng ty;

d) Hoi dong quan tri (HPQT): La co quan quan ly Cong ty, c6 toan quyén
nhan danh Céng ty dé quyét dinh, thuc hién céc quyén va nghia vu ciia Cong ty
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khong thude thdm quyén cua DPHDCD va chiju trdch nhiém quén l}f Cong ty vi cac

quyén lgi hop phép cua co déng. Quyén han, trach nhiém va co ché hoat déng cua
HDQT dugc quy dinh tai Chuong 111 ctia Quy ché nay;

d) Ban kiém soat (BKS): La co quan chiju trach nhiém giam st Nguoi quan
ly trong viéc quan Iy va diéu hanh Céng ty, chiu trich nhiém truéc DPHDCD vé
viéc thue hién céc nhiém vu duoc giao. Quyén han, trach nhiém va co ché hoat
dong ciia BKS duoc quy dinh tai Chuong V ctia Quy ché nay;

e) Nguoi quan ly: Theo quy dinh tai diém h, khoan 1, Diéu 1 cta Diéu 1é bao
gnm Chu tich Hai dong quan tri, thanh vién Hoi ﬂong quan tri, Giam dbe, Pho
Giam doc, Ké toan trudng, Tru-:mg ban Kiém sodt Cong ty;

g) Co dong lon: La cb dong hodc nhém co dong s hiru truc tiép hodc gian
tiép tir ndm phén trim (5%) tro 1én s6 ¢6 phan ¢6 quyén biéu quyét ciia Cong ty;

h) Nguoi ¢o lién quan: Theo quy dinh tai diém i, khoan 1, Piéu 1 cua Piéu
1é 1a c4 nhén hodc t6 chirc duge quy dinh tai Khoan 17 Piéu 4 cia Ludt Doanh
nghiép va khoan 34 Diéu 6 Luat Chimg khoan va cac déi twong khéac dugc quy
dinh tai cdc quy ché c6 lién quan cua Cong ty;

i) Cong ty: La Cong ty c6 phan Pudng sit Quang Binh.

2. Trong Quy Ché nay, cac tham ‘chiéu to1 mot hogc mat s6 diéu khoan cua
Diéu 1€ hodc vin ban phdp ludt s& bao gom cé nhiing stra doi bo sung hodc vin ban
thay the cac van ban do.

Diéu 3. Nguyén tic Qudn tri cong ty

Quén tri eéng ty c6 thé duoc hiéu chi tiét hon nhu sau: Quan tri cong ty la
nhig bién phap ndi b dé diéu hanh va kiém soat cong ty, lién quan t6i cac mbi
quan hé gita B§ may quan ly, Hoi déng quan tri va cac cb dong ciia mét cong ty
vai cac bén cé quyén loi lién quan. Quén trj céng ty cfing tao ra mét co céu dé dé
ra cdc muc tiéu cua c-:mg ty va xac dinh cdc phuong tién dé dat dugc nhimg muc
tiéu do, ciing nhu dé giam sat két qua hoat déng cia cnng ty. Quan tri cong ty chi
duge cho 1a ¢o hiéu qua khi khich 1¢ dugc B mdy quan ly va Hoi dong quan tri
theo dudi cac muc tiéu vi lgi ich cua cong ty va cia cac co dong, cling nhu phai tao
diéu kién thuan loi cho viéc giam sét hoat ddng cua cong t;,* mot cach higu qua, tir
d6 khuyeén khich cong ty sir dung céc nguon luc mét céch tot hon.

1. Quan tri cong ty gc}m nhimg ndi dung chinh sau:

- Trinh tu, thi tuc vé triéu tap va biéu quyét tai Pai hoi dong cb dﬁng

- Pé cr, ing ctr, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Héi dong quan
tr1.

- Trinh tu va thi tuc t6 chirc hop Héi ddng quan tri.

- Pé ctr, tmg cir, bau, mién nhiém va bii nhiém Kiém sodt vién.

- Lua chon, b6 nhiém va mién nhiém nguoi diéu hanh doanh nghiép.

- Phéi hop hoat dong giita Héi dong quan tri, Ban kiém soat va Giam ddc.

- Quy dinh vé danh gia hang nim ddi véi hoat dong khen thuong va k}' luat
d6i véi thanh vién Hoi dong quan trj, Kiém soat vién, Giam déc va cac nguoi diéu
hanh doanh nghiép khac.
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2. Cac nguyén tic Quan tri cong ty bao gérm:

a) Tuén thu cdc quy dinh hién hanh cta phap luét;

b) Tén trong dao dirc kinh doanh, cé trach nhiém ddi véi xa hoi;

¢) Dam bao mot co cdu quan tri hidu qua;

d) Pam bao quyén loi ctia ¢ dong;

d) Déi xir cong bang giira céc cb dong;

e) Dam bdo vai trd ctia c4c bén cd quyen loi lién quan dén Cong ty;
g) Minh bach trong hoat dong cua Cong ty;

h) HPQT va BKS lanh dao va kiém soat Cong ty ¢6 hiéu qua.

~ Chuong I
CO PONG VA DAI HOI PONG CO PONG

Pitu 4. Quyén cia cb dong

Cd déng c6 ddy du cic quyén theo quy dinh cua Ludt Doanh nghiép, Luat
Chimg khodn, cac quy dinh lién quan khéac cua phap luat Viét Nam, Quyén ctia cb
dong dugc quy dinh tai Ludt Doanh nghiép va Diéu 16 cia Piéu 1é Cong ty. Trong
do6, mot sb quyén quan trong duge quy dinh cu thé nhw sau:

1. Quyén dugc thdng tin day du theo dinh ky va dot xuét vé hoat dong cua
Céng ty. Co ché cung cap théng tin va ndi dung théng tin dugc cung cap cho co
ddng duoc quy dinh tai Diéu 50 cta Diéu 1é Cong ty.

2. Quyé én yéu cau hiy bo Quyét dinh ciia PHPCD: Trong trucmg hop nghi
quy&t cua PHPCD, ngh; quyét ctia HPQT vi pham phép ludt hodc vi pham nh:.mg
quyéen lgi co ban cua c6 dong theo quy dinh cua phap ludt, c6 ddng c6 quyén dé
nghi khéng thuc hién cac qu}'et dinh do theo trinh tu, thu tuc phap luit quy dinh.
Trudng hop céc quyét dinh vi pham phap lugt néu trén gay tén hai téi Cong ty thi
HDPQT, BKS, B4 mdy quan ly phai dén bu cho Cong ty theo trach nhiém cta minh.
Cb déng c6 quyén yéu cau Céng ty boi thudng theo trinh ty, thi tuc phap ludt quy
dinh.

3. Quyén khai kién nhén danh Cong ty: Cd dong hodic mdt nhém b dong s&
hiru tir 1% tré lén t{mg s6 ¢ phan pho théng trong théi han it nhét 1a sdu (06)
thang lién tuc cé quyén }feu ciu BKS khéi kién vu 4n dan sy déi véi thanh vién
HPQT, Giam déc trong cée trromg hop sau:

a) Thanh vién HPQT, Gidm déc khéng thuc hién ding céc quyén va nhi¢m
vu duge giao; khong thye hién hodc thuc hién khong déy du, khong kip thoi quyét
dinh ctia HDQT; Thure hién cac quyén va nhiém vu duge giao trai véi quy dinh cua
phép luat, Piéu 1é Céng ty hoic nghi quyét ciia PHDCP;

b) Thanh vién HPQT, Giam déc da st dung théng tin, bi quyét, co hoi kinh
doanh clia Céng ty nhim muc dich tu 1¢i hodc phuc vu cho lgi ich ca tb chic, c4
nhén khac;




c) Thanh vién HPQT, Giam déc da lam dung ﬂla vi, chirc vu va tai san cla
cong ty nham muc dich tu loi hodc phuc vu loi ich cua td chire, ¢4 nhan khac;

d) Thanh vién HPQT, Giam dbc da lru giir, sir dung con dau nhdm muc
dich tu lgi hay phue vu cho loi ich cia ca nhén hodc cia nguoi khac;

d) Cac trudong hop khac theo quy dinh ctia phép luat;

Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhdn dugc yéu ciu khoi kién cia cb
dong, nhom cb déng noi trén, BKS p]‘lal tra 101 bing vin ban xéac nhén d& nhan
duoe yéu cau khoi kién va tién hanh céc th tuc khéi kién theo yéu cau.

Truong hop BKS khong khai kién theo quy dinh thi cb déng, nhom co déng
noi trén co quyen tryc tlep khéi kién thanh vién HPQT, Gidm déc theo cac quy
dinh vé trinh ty, th tuc cia phap ludt vé t6 tung dén su.

4, Quyén duge nhan cb tie: Ch dﬁng duoc quyén nhén cb tic theo Chinh
sach ¢ tirc ciia Cong ty duge dé cép tai Diéu 8 ctia Quy ché nay.

5. Quyen wu tién dbi voi ¢d phan chao ban: Cé dung c6 quyén wu tién mua
d6i v6i ¢ phan méi chéo ban twong (mg v&i ty 1é sé hiru ¢b phin trong Cong ty.

Piéu 5. Poi xir cong bang giira cic co dong

1. E}m xir cong bing giilta cac co déng 1a mét trong s6 céc vin dé cdt 15i cia
nguyén tic Quan trj cong ty Cac cc- dong duoc dbi xir cong bing thdéng qua viée
duge bao vé bﬁng céc quyén cua co dong duge quy dinh trong Diéu 18, Quy Ché
nay va quy dinh cua phap luat.

2. Cac ¢6 dong nho 1é con duoc bao vé quye:n cia minh thong qua hanh
dong tap thé. Hanh déng tap thé 13 mdt nhom céc co dong thiéu sb, khéng c6 dugc
mot quyen nao do khi dimg neng r3, ¢ thé két hop lai véi nhau dé cé duge sO
phiéu biéu quyét & mot mire nhét dinh dé c6 thé cting nhau ¢6 duge quyén do.

3. Poi xir cong bang gilra cdc co dﬂng con duge dam bao bﬁng hé thnng
théng tin lién lac hiéu qua véi co déng, duogce dé cap cu thé tai Piéu 7 va Chuong X
ctia Quy Ché nay.

Piéu 6. Quyén va nghia vy cia C6 dong lén trong Quin tri cong ty

1. Ngoai cdc quyén co ban cia cf} déng, C6 dong 16n (trong trudng hop
khong c6 dai dién tring cir HDQT) cé quyén dugce tham gia Co ché lién lac thuong
xuyén véi C6 dong 16n ctia Cong ty. Co ché nay duoc dé cép tai Chuong X cia
Quy ché nay.

2. Co dong lén khong dugce loi dung wu thé cia minh gy tén hai dén cac
quyén va loi ich chinh dang va dugc phap luit bao ho clia Céng ty va ctia céc cb
dong khac.

C6 dbng 16m c6 nghia vu cong b théng tin theo quy dinh ciia phap luat.

Diéu 7. Chinh sach ¢6 tire cia Cong ty

1. Quyén nhan C6 tire

C6 tire 1a khoan lgi nhudn rong duge tra cho mdi cd phﬁn bﬁng tién mat hodc
4



bang tai san khac tir nguon loi nhu@n con lai cua cong ty sau khi da thyc hién nghia
vy vé tai chinh. Nhén cd tirc 12 mét trong cdc quyén cia cd dong.

2. Phuong thirc thanh toén ¢b tire:

a) Co tuc s& duge chi tra bing tién hodc bing co phin ctia Céng ty hodc
béng tai san khéc dugc quy dinh tai Khoan 3 Diéu 13 Diéu 1& Cong ty;

b) Néu chi tra bang cd phan cua Cong ty, viéc phat hanh co phiéu dé tra cd
tire phai dugc Dai hoi dong Cb déng phé chudn. HDQT phai trinh Ngh] quyét Pai
hoi dong C dong thdng qua phuong dn phat hanh c6 phiéu ciing véi bdo céo tai
chinh dugc kiém toan gan nhat téi Uy ban Chimg khodn Nha nudc va cong b
thong tin trén céc phl.m'ng tién théng tin dai ching t6i thiéu mudi (10) ngay lam
viéc trudce khi thuc hién viéc phat hanh.

3. Thu tuc va trinh tu chi tra cé tac:

a) Can cit vao tinh hinh san xuét kinh doanh va céc ké hoach diu tu cua
Cong ty, Hoi dong quan trj ¢6 trach nhi¢m d-:: Xuét mirc cd tirc va _phuong thuc chi
trd co tirc hang nim d6i véi timg loai ¢b phan dé trinh Pai hoi déng Cb dong phé
chudn;

b) Dai hoi dnng C6 dong thao ludn va thong qua mirc cd tirc hang ndm doi
voi mdi loai ¢6 phin nhung khéng duge vuot qué mirc do HPQT dé xuét;

¢) Can ctr vao sy phé chuan cua Dai hoi dung CD dong, HPQT sé quyét dinh
va théng bdo vé mirc ¢o tire, tan suat chi tra (so 1an cd tire duge chi tra trong nim);

d) Hoi dong quan tr lap danh sach c6 déng dugc nhan cb tic cin cl vao so
dang ky co dung hodc danh sach ) dong cua Trung trdm luu ky ching khodn tai

ngay chét quyén nhén cé tic. Ngay chdt quyén nhén ¢6 tirc s& do Hoi dong quan trj
quyeét dinh;

d) Thuc hién cong b thong tin vé viéc chi tra ¢d tire: loai cd phan, ty 1é cd
b » i kY yo= » 5 * - A L
tire, ngay chot quyén, thoi gian va tha tuc thanh toan ¢o tic;

d) Thuc hién chi tra cb tirc theo cong bb.

4. Céc ndi dung khac

Céc ndi dung khdc cta Chinh séch cb tirc bao gdm:

a) Loi nhuén ding dé phan phéi;

b) Céc van dé lién quan dén ¢ phan vu dii, néu c6 (cb tirc ¢6 dinh, co tic
thuong);

¢) Mitc chi tra dé xudt (co dinh hodc bién d6i), mire ¢d tirc chi tra gitra ky;

d) Thoi gian, dia diém chi tra;

d) Phuong thitc thanh toan cd titc bing tai san, néu c6;

e) Pidu kién chi tra va cgic truong hgp khéng chi tra ?é' tire. Céc ndi dung
nay s&€ do Ban Giam doc de xuat trong tai liéu Chinh séch co tic va duge HDQT
pheé chuan Chinh séch cé tirc ¢6 thé dugc thay dbi vao bat ky luc nao tiy theo

quyét dinh ctia HDQT.
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Di¢u 8. Chuin bi cudc hop PHPCP thudng nién

1. Trinh ty, tha tuc té chirc va triéu tip cube hop PHPCD thudng nién,
Cong ty s& cong bd trén trang théng tin di¢n t cia Céng ty quy trinh ndi bd vé
trinh tu, thu tuc triéu tip va biéu quyét tai PHPCD. HPQT chiu trach nhiém trigu

tap hop PHDCP thudmg nién va lira chon dja diém hop thich hop trén lanh thé
Viét Nam.

2. Tham quyén cia PHPCP duoc quy dinh tai Khoan 2 Piéu 19 cua Diéu 1é
Cong ty.

3. Céc bude chuén bj cude hop PHPCD thuong nién.

Quy dinh v# viéc tridu tdp DPHDCD, chuong trinh hop va théng bio méi hop
DHDCD duoc quy dinh tai Pidu 22 cta Diéu 1& Cong ty, cu thé cde bude chudn bi
hop BPHDCD thudng nién nhu sau:

a) Du thao chuong trinh va noi dung hop

5 (;huﬁng trinh hop va ndi dung cudc hop s& xdac dinh co ciu cube hop, cac
van dé can dugce dua ra thao luin va théng qua tai cuge hop PHDCD thudng nién;

- Trong khoang thoi gian trude khi khi dua ra quyét dinh t6 chirc cude hop
PbHDCD, HDQT s& xem xét tat ca cac kién nghi, chinh thiic hodc khong chinh
thirc, do c6 dong dé xuat dé dua vao chuong trinh hop;

- Viéc chpéu bi tai liéu cho cac thanh vién HPQT phai dam bao du thoi gian
xem Xé€t va quyet dinh va dap img quy dinh vé quy trinh lam viéc cuia HPQT.

b) Pua ra céac quyét dinh so bd

~ HDQT dua ra cée quyét dinh so bd vé nhimg vn dé sau ddy trong viéc
chuan bi cuée hop DPHBCD:

- No1 dung, chuong trinh dai hoi;

- Ngay t6 chirc PHPCD: HPQT s& quyét dinh ngay b chirc cude hﬂp
DHDCD thuong nién trong thor han theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 18 cia Diéu
1é¢ Cong ty;

- Pia diém tb chic cude hop PHPCD: HPQT sé quyét dinh dia diém t6
chitc PHPCD theo quy dinh tgi Khoan 2 Diéu 18 Diéu 1¢ Cong ty. Trong dé, dia
diém b chirc cude lmp DHDCD s€ cho phép cac u::n dong c6 thé tham du hop, dam
bao c6 du chd cho ¢4 dong tham duy. S6 lugng cb dong s& tham dy va ké hoach cu
thé vé dia diém to chic hop duge HDQT du tinh trudc;

- Céc thu tyc lién quan dén viéc thong bao cude hop, danh sach cac tai liéu
va ngay chét danh sach cb dnng cudi cung: Ngay chm danh sach cd dong cudi
cung duoc xdc dinh 1a ngay b déng duge dang ky vao sbé cb dong cua Cong ty va

dugc quven tham du cudc hop PHPCD duge quy dinh tai diém a, khoan 2, Piéu
16 cua Diéu 1é Cong ty;

¢) Lap danh sach ¢6 dong

Danh sach c6 déng duoc xac 1ap véi muc dich:

b

WL

i

il




- Xac dinh cac co dong dugc quyen tham dy cudc hop PHBPCP. Danh séich
cd dong can bao gém théng tin vé tit ca céc cd dong da duoc dang ky tai ngay
dang ky cudi cting, bao gom:

+ Ho, tén;

+ Dia chi thudng tra, qudc tich, sb glay chimg minh nhan dan, ho chiéu hoic
chimg thyc ca nhén hop phéap khéc cla 6 déng 1a cé nhan; tén, dja chi thuong tru,

quoc tich, sé quyét dinh thanh ldp hodc sé chimg nhén ding ky kinh doanh cnia cd
dong 1a t6 chire;

+ 86 lugng cb phén timg loai;
+ 86 va ngay déng ky cb dong cia timg c6 déng;
+ Dia chi thur dién tir, néu cé.

- Cong ty cong b-:} théng tin vé viée chét danh séch cd dﬂng c6 quyén tham
du hop Pai héi dong cb déng téi thiéu nim (05) ngay trude ngay chot danh sach;

- Thong béo t6i cic ¢d déng vé cude hop PHPCP, duoe quy dinh tai khoan
4 cla Piéu nay;

- T6 quan ly co déng Cong ty s& gitp cb dong xdc minh theng tin dé dam
bao ring céc quyén cua ho da duge dang ky Gay du. Cu déng c6 quyén xac minh
tinh chinh xdc cua thong tin trén sb dang ky co dnng vé chinh ban than ho va sé cb
phdn ma ho nim gitt. Cé dong co quyen }reu cau stra doi nhimg thong tin sai 1¢ch
hodc bo sung nhiing théng tin cAn thiét vé minh trong danh séch cd dong cb quyén
du hop PHDCD theo quy dinh tai Diém a, Khoan 2, Piéu 16 cua Diéu 1 Cong ty,

- HBQT ¢o thé stra chira, bd sung hoic thay dm danh sach c6 dong sau ngay
dang ky cudi cting cho muc dich khéi phuc lai quyén hop phap ctia nhimg cb dong
khéng duge dua vao danh sach nay hoZc sira chita nhing sai sot khac (lién quan
dén thong tin clia cb dong);

- Co dnng danh nghia: (Trung tém luu ky chimg khoén va cdc thanh vién luu
ky): Néu trén s0 ding ky c0 dong chi c6 théng tin vé cd nhan hoic to chirc dai dién
V@i tur cach la ¢b ddng danh nghla thay vi céc thong tin vé cd dong c6 quyeén loi doi
vm cb phién, théng bao moi hop PHDCD phéi duge giri tdi ¢6 dong danh nghia
néu khéng biét dia chi cua cd déng c6 quyén loi.

d) Thong bao maoi hop PHPCDH
Théng bao mdi hop PHPCP duge quy dinh tai Khoan 3 Diéu 22 cta Didu
1€ Cong ty, cu thé nhu sau:

- Cach thue gui thong bao moi hop: Théng bdo mai hop c6 thé duge g
béng vin ban hodc qua dia chi thu dién tir cia C6 dong dong thoi dang tai trén
trang thong tin dién tir - website cua Cong ty;

- Théng tin trong théng bao moi hop: Thong bao moi hop PHDCD phai bao
gum day du cac thong tin dé huéng dan ¢6 déng cach thite tham dy cude hop. Cac
théng tin bao gém:

+ Tén va dja chi Cong ty;



+ 86 va ngay cép Gidy chimg nhan ding ky kinh doanh, noi dingky kinh
doanh cua Cong ty;

+ Thoi gian va dia diém hop;
1 + Tén, dia chi thudng tra cua co dong hodc nguoi dai dién theo uy quyén cua
co dong;
+ Ngay dang ky cubi cung;
+ Chuong trinh nghi su;
+ Mau gidy y quyén;
+ Phiéu biéu quyét va tai liéu thao luén;
+ Du thao nghi quyét;

+ Théng tin vé thoi gian va dia diém ma cb déng c6 thé nhan dugc tai lidu
hop;

+ Thii tuc dé nhén dugc céc théng tin co ban;
+ Thoi gian bat dau dang ky du hop;
+ Dia diém ding ky dy hop;

+ Nguoi duge Céng ty cir ra dé tiép nhan cac thong béo cia cb déng vé
nhimg sai pham trong viéc ding ky du hop;
~ + Dia chi lién lac va thong tin vé ngudi ma cb déng s& giri chi dn biéu
quyét bang van ban toi;

‘ - Th{}ng tin va tai liéu hop DPHDCD: Théng tin va tai liéu cudc hop PHBCD
cén cung cip cho ¢6 dong khi tham du cude hop PHDCD bao gom:

+ Bao cdo thuong nién va Bao cdo tai chinh hang nam;
+ Bdo cdo clia Kiém toan doc lap;
+ Béo cdo cua Ban kiém soét;
+ Bao cao hoat dong cua HDQT;
+ Dy thao stra d6i diéu 18 cong ty, du thao diéu 1é méi (néu co);
+ Du thao nghi quyét DBHDCD thuong nién;
+ Théng tin vé céc tmg vién duoc dé cir vao HPDQT va Ban kiém soat;
+ Thu chédp nhén cua céc tng vién néu duge bau vao HPQT va Ban kiém
soat;
~ + Y kién ciia HDQT déi véi timg van dé trong chuong trinh hop v céc y
kién phan doéi (néu co);
- Cac tai lidu cén cé trong truomg hop cude hop DPHDCD thao ludn va thong
qua viéc tai co céu cong ty:
+ Giai trinh chi tiét cia HPQT vé nhimg diéu kién va cac thi tuc ti co cau
(Bao cdo cua HDQT).
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P Bao céo thuomg nién va cac bdo cao tai chinh hang nam c6 lién quan dén
viéc tai co cAu trong ba nim tai chinh gin nhét

+ Céc tai liéu ké todn cua quy trude quy dua ra quyét dinh tii co ciu.
+ Bdo cdo clia Kiém toan vién doc ldp; va Bdo céo ctia Ban kiém sodt (néu
co).

- Cach thire gui phiéu biéu quyet Céch thire guri phiéu biéu qu}fet duge quy
dinh tai E{hnan 5, Diéu 24 cua Piéu 16 Cong ty hodc theo hwéng dan tai Quy ché
bidu quyét bau cir cia HPQT gui kém Thong bao méi hop PHDCD.

d) Thong qua chuong trinh va ngi dung cudc hop

- Xdc dinh cac c6 déng c6 quyén kmn nghi dua cac vén dé vao céc ndi dung
chun‘ng trinh hc-p Cﬁ déng hoic nhém cb déng duoc quy dinh tai Khoan 3 Diéu 16
ctia Diéu 1é ¢6 quyen kien nghi dua cac '-.fan dé vao néi dung chuong trinh hop
thong qua Co che lién lac thucrng xuyén véi co dong ldm.

- Viéc kién nghi céc vén dé dwa vio chuong trinh hop PHDCD phai dugc
lam bang vén ban va phai duge giri cho Cnng ty theo quy dinh tai khoan 4 Piéu 22

Piéu 1¢ cia Cong t}' Vin ban kién nghi cdc van dé dua vao chuong trinh hop
DHDCD phai bao gom cac théng tin sau:

+ Tén cb dong;

+ S6 lugng, loai ¢b phin ma c6 déng nam gii;

+ S6 va ngay ding ky ¢ dong tai Cong ty;

+ Vién dé kién nghi dua vao chuong trinh hop;

+ Chit ky cua ¢6 dong;

+ Ly do dua ra kién ‘nghi néu nguoi ky vén ban kién nghi 14 dai dién cia ¢
déng phai giri kém theo gidy ty quyén hop 1é.

- HPQT ¢6 quyén tir chéi cac kién nghi clia c6 dong trong céc truomg hop
dugc quy dinh tai khoan 5 B]ELI 22 Dleu l¢ Cong ty. Ngoai ra, HPQT ciing c6
quyén tir chéi kién nghi ctia cd déng néu kién nghi d6 khéng tuan thu quy dinh
phap luat.

- HPQT sé& dua céc vin dé do c¢b dong kién nghi hop 18 (khéng bi tir chbi)
vao thanh cac ndi dung riéng biét trong chuong trinh hop PHPCD.

- HDQT sé& thong béo cho ¢b dong cac, quyét dinh tir chdi kién nghi cta c{:}
dong tai cugc hop DPHDCD cung Iy do tir chéi kién nghi nay. HDQT ciing c6 thé
giri viin ban tir chéi kién nghi ciing 1y do tir chéi.

- Céc vén dé sé dugc dua vao chuong trinh hop bao gom:

+ Théng qua mitc cb tirc ciia timg loai ¢d phan;

+ Théng qua béo cédo thudng nién va cac BCTC hang nam cua Cong ty;
+ Théng qua Bao cao cia HDQT va Bao cao cua Ban kiém soat;

+ Céc van dé khéc thudc tham quyén ciia PHDCD.



- Du thao Nghi quyét PHDCD

HPQT phai chuin bi du thao nghi quyet cho nhing vin dé trong chuong
trinh hop DPHDCP theo quy dinh tai khoan 7 Diéu 22 cia Diéu I&.

Dicu 9. T6 chirc hop PHPCD thuong nién

Trinh tu, thii tyc va cdc didu kién tién hanh PHPCD thudng nién duge quy

dinh tai Piéu 23 cua Piéu 18 Céng ty. Ngoai ra, cac budc t6 chirc cuge hop
DHDCD cu the duge quy dinh bd sung nhur sau:

1. Pang ky du hop PHDCD

Viéc dang ky tham dy cuge hop PHDCD dugc quy dinh tai khoan 1 Piéu 24
ctia Piéu 1¢ Cong ty, cu thé nhu sau:

a) Thu ky Cong ty hodic mdt b phan/ca nhan dugec HPQT chi dinh ¢é triach
nhiém thuc hién viéc dang ky du hop PHBCD,;

b) Vlec dang ky du hop BPHPCD bao gom viée ding ky cd dong va dai dién
dugc uy quyen cua co dong tham dy trude khi khai mac cugc hop DPHDCD. Co
ﬂﬂﬂ% dugc dang ky dé xac minh ty 1& tbi thleu cd dong hodc dai dién duge uy
quyén ctia c6 ddng du hop theo quy dinh dé cudc hop PHDCD bit diu mét céch
hop I€;

c) Trong tn.rcmg hqp ch dong cr hon mdt nguoi dai dign duge uy quyen thi
phai xéc dinh cy thé s6 c6 phén va sb phiéu bau dugc Gy quyén cia mdi ngudi dai
dién;

d) Trong truémg hop Théng béo c6 kém phléu biéu quyét co  dong duge xem
la ¢6 tham du cude hop trong truong hop da gin phiéu biéu quyét bang thu dam
bao dén Héi dong quan tri chdm nhét 1 ngay trude khi khai mac cude hop;

d) Cac glay tér can duoc mang t&1 cude hop, xudt trinh va kiém tra khi dang
ky tham dy cude hop PHDCD s& duge ghi rd trong thong bao moi hop PHDCD,
bao gnm chimg minh thu nhéan dén, hd chiéu hodc ban sao gla}f diang ky kinh
doanh, thur moi va gidy uay quyen (trong trudmg hop duoc ty quyén). Viée dang ky
dwoc thuc hién tai dia diém dién ra cude hop PHPCD.

2. Kiém tra va cong b6 ty 1 c¢6 déng tham dy t6i thiéu

Viéc kiém tra va cong bé ty 1é cd dong tham dy t6i thiéu duoc thyc hién
theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 23 cua Diéu 1é Céng ty. Cu thé, T6 quan Iy c0 dong
Cﬁng ty hodc mét bd ph'r_infcé. nhan duge HPQT chi dinh cd trach nhiém kiém tra
va théng bao sb lugng dai biéu du cude hop thoa min ty 16 tham du t6i thiéu theo
quy dinh. Ty 1€ nay phai dugc Chu toa cudc hop PHPCD cdng bo ngay sau khi két
thic viée dang ky ¢6 dong du hop va trude khi ¢ déng thue hién biéu quyét.

3. Khai mac cudc hop PHBCD

1) Khi dat du sb lwgng thanh vién dy hop tdi thiéu duge quy dinh tai Khoan
|, Diéu 23 Diéu Ié Coéng ty, Chu tich HDQT tuyén bd khai mac cude hop DHDCD.

a) Chu toa cugc hop DPHDPCD dugc quy dinh tai khoan 2 Diéu 24 cia Diéu
Ié Cong ty.
10



b) Chu toa PHPCD de cur mot thu ky dé ghi bién ban hop DPHPCD theo quy
dinh tai Diém c, Khoan 2, Diéu 24 cia Diéu 1é Cong ty.

4. Bau Ban kiém phleu

a) Chu toa s& yéu cau DHDCD biu Ban kiém phleu tai mdi cudc hop
PHDCD theo quy dinh tai Diém d, khoan 2 Piéu 24 ciia Didu 16 Cong ty.

b) Diéu kién ctia cac thanh vién Ban kiém phiéu bao gdm:

+ M@t trong sd céc thanh vién Ban kiém phiéu la ngudi 6 hiéu biét vé céc
quy dinh cua phap luét.

+ Thanh vién Ban kiém phiéu khéng phai la thanh vién HPQT hodc tmg cir
vién thanh vién HDQT; Thanh vién Ban Gidm dbc va (mg cir vién thanh vién Ban
Giam dbc; khéng phai la nhimg ngudi cé lién quan véi nhimg ddi tuong trén;

+ Thanh vién Ban kiém phiéu nén la ngudi c6 kinh nghiém vé cong téc biéu
quyét, bau ctr.

¢) Ban kiém phreu chiu trach nhiém kiém phiéu va lap bao cio bing van ban
vé két qua kiém phleu sau khi két thic cuge hop PHPCP. Béo cdo nay sé dugc
cung cdp cho cac co dong thong qua trang thong tin dién tr cua Cong ty hodc bing
ban in tai van phong try s¢ chinh cta Cong ty. Bao cdo vé két qua kiém phleu phai
¢6 chir ky ciia tat ca céc thanh vién Ban kiém ph:eu Cac thanh vién tir chéi ky bao
céo ndy s& phai giai thich 1y do tir chdi va Iy do nay s& duge dua vao phu luc cua
bao céo;

d) Nhim dam bao thi tuc kiém phiéu dugc n::-:':mg khai va rd rang, Ban kiém
phleu phai duge gidm sat trong qué trinh kiém phiéu. Chu toa cuoc hop PHDCD
d& cir ngudi hodc bd phén chiu trach nhi¢m gidm sét qud trinh kiém phiéu. Ngum
ndy nén la mét cd déng thiéu sb va doc lap voi Cong ty. Ngudi ndy ¢ quyen can
thiép va bao cdo ngay khi phat hién cé dau hiéu bat thuong hoic khéng minh bach
trong qua trinh kiém phiéu;

d) Nguoi duge chi dinh gidm sat qué trinh kiém phiéu ¢6 quyén:

+ Ngin chan moi hanh vi vi pham vy ché béu ctr

+ Bao cdo cho Chu toa PHDCD vé nhitng ddu hiéu bét thuong trong qué
trinh kiém phiéu, néu 6,

e) Truong Ban kiém phiéu c6 quyen quyet dinh vé s6 lugng cu thé hoc bd
sung, thay the nhén sy cua Bo phan giup viéc cho Ban kiém phiéu trong céng téc
to chirc biéu quyét tai PHPCDP.

5. Khach moi tham du cude hop

Kiém todn vién ddc 1ap co thé dugc moi tham dy E)I-[DCD theo quy dinh tai
khoan 2 Bleu 18 ciia Piéu 1é Cnng ty dé phat biéu y kién vé céc van dé kiém toan
va cée vén dé lién quan dén viéc théng qua cac bdo céo tai chinh hang nam. Ngoai
ra, HDQT Céng ty c6 thé mdi Lanh dao va dai dién 16 chirc 1a ¢6 dong 16n cua
Cong ty, quan chirc cac By chuyén nganh lién quan va dia phuong, cac chi ng, céc
nha déu tu tiém ning, can bd cong nhan vién, nha bdo, cac chuyén gia va cdc ca
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nhin va té chirc khac khéng s¢ hitu ¢d phén cia Cong ty toi tham dy cude hop
DPHDCD béng quyét dinh vé& khach mai cia HPQT khi triéu tap BPHDCB.

6. Cong bd chuong trinh va thé 1& cude hop

a) Chu toa cugc hop PHDCP trinh bay ndi dung chuong trinh hop t6i céc
dai biéu. Pong thoi, Chu toa s& giai thich trinh tw, tha tuc tién hanh cude hop theo
quy dinh tai Diéu 24 cia Piéu 1é Cong ty. Nm dung chuong trinh hop phai xic
dinh chi tiét va thisi gian thao ludn cho timg vén dé. Chuong trinh va ngi dung hop
phai dugc PHDCD théng qua ngay trong phlen khai mac. Chi c6 PHDPCD mdai co
quyén thay déi chuong trinh hop da dugc gui kém theo Thong bdo méi hop.

b) Déi véi trinh ty, tha tyc hodic cdc sy ki¢n phat sinh ngoai chu'mlg trinh
ctia PHDCD thi quyét dinh ciia Chi toa mang tinh phan quyét cao nhét theo quy
dinh tai Khoan 4 va 9, Piéu 24 ctia Diéu 1é Céng ty.

7. Thao ludn cic vén dé trong chuong trinh nghi su

Viéc thao ludn céc van dé trong chwrong trinh nghi su cia PHDCD phai tuin
thu nhitng nguyén tic sau:

a) Tao co hoi cho c6 déng dit cdu hoi voi thanh vién HDPQT, Ban kiern sodt,
Kiém toan doc lap va nhén dugc céc cau tra 1oi rd rang; C6 thé dwa ra quyet dinh
trén co so nhimg thong tin day du va khong thién léch dbi véi tat ca cac van dé
dugce dua ra trong cudce hop.

b) Céc cau hoi do ¢6 dong dit ra can duoc tra 101 ngay. Néu mét cau hoi ndo
do6 khéng duge tra 161 ngay, Cong ty can c6 van ban tra 101 ngay sau cuge hop
DHDCD.

¢) Kiém toan vién doc lap, Giam dde, thanh vién HDQT thanh vién Ban
kiém soat va cic TIEU ban cia HPQT (néu cé) cing voi thanh vién Ban Giam d{:c
diéu hanh Céng ty cin phai ©0 mat tai cugc hop PHDCD. Trong trudng hop ving
mat, Ch toa cia PHPCD cén gii thich nguyén nhan ving mit cua ho.

d) Nhirng nguoi ::luém ly cua Cong ty, bao gbm ca Truong cac Tiéu ban truc
thuée HDQT (neu c6) can duge phét biéu tai cuée hop PHPCD, khi ¢é yéu cau.

d) Chu toa DPHDCD chi dugc phép ngit 1&i ngudi trinh bay dé dam bao trinh
tu hodc tudn thu ding vai cac yéu cau vé tha tuc cia cude hop.

8. Biéu quyét

a) Thong thudng, viéc biéu quyét tai cudc hop PHPCP dugc thuc hién
théng qua hinh thirc bo phiéu kin. Céc truong hop biéu quyét cong khai phai dugc
DPHBCD quyét dinh tai tirng thoi diém.

b) HDQT s& xay dung va théng qua Quy ché biéu quyét, bau cir cin cir theo
Quy Che nay.

¢) Céc théng tin s& duoc dua vao thé bidu quyét bao gom:
+ Tén va dia chi Cong ty;
+ Loai cudc hop DPHDCD (thuong nién hay bét thuong);
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+ Thoi gian va dia diém té chirc hop PHDCD;

+ Céc vén dé can biéu quyét duoc sﬁp xép theo trinh tu trong chuong trinh
nghi su ;

+ Cac lya chon biéu quyét “dong ?'“ “khong dong ¥ hodc “khong dua ra ¥
kién” ddi véi timg vén dé dugc biéu quyét;

+ Trong trudng hop bau thanh vién HDQT hodc Ban kiém soat, tén ciia ting
Ung vién;

+ Han cudi phai gui cac phiéu (thé) biéu quyét da duge dién t6i Cong ty
(néu cac phiéu biéu quyét nay phai duge gui téi Cong ty);

+ Dia chi giri cac phiéu biéu quyét di duoc dién (néu cic phiéu biéu quyét
nay phai dugc g tai Cong ty);

+ Noi dung hudng dan phiéu biéu quyét can phai dugc cb dong ky tén, trir
khi phiéu biéu quyét dé duge st dung theo hinh thirc bo phiéu kin

+ Giai thich vé viéc bau don phléu v6i néi dung nhu sau: “Khi thanh vién

HDQT duoc bau theo nguyen tic bau don phiéu, ¢ dong co the: ding tat ca sb
phiéu biéu quyét clia minh dé biu cho mdt img cir vién hodc mot sé Umg cir vién”,

+ Thé biéu quyét cdn ¢ 6 trong dé cb déng co thé dién sé phiéu biéu quyét
ma ho danh cho timg Gng cur vién;

+ The b1eu quyét phai ghi rd sb lugng phiéu biéu quyét ma mdi c6 déng c6
thé bo phiéu quyét dinh vé timg vén dé;

+ N§i dung huéng dan cach thire dién vao thé biéu quyét, theo d6, hudéng
din rﬁng néu c4 nhan dai dién cho c6 déng 1a mot phdp nhén dién vao thé biéu
quyét thi phai néu rd tén, chirc vu cua ca nhén dé va tén day du cua té chirc ma ca
nhan d6 dai dién;

*+ Hm:mg dén rfmg Ban sao gléy ly quyén can duge dinh kém thé biéu qu}fét
va dai di¢én cua nhimg ¢ dong ndy s& phai ky vao thé biéu quyét (néu viée biéu
quyét duge thue hién théng qua dai dién duge tiy quyén).

9. Kiém phiéu va ghi lai két qua biéu quyét

a) Ban kiém phiéu cé trach nhiém téng hop két qua kiém phiéu trong bién

ban kiém phleu Tt ca cdc thanh vién trong Ban kiém phiéu phai ky tén trén bién
ban kiém phiéu.

b) Bién ban kiém phiéu bao gom céc ndi dung chi tiét sau déy:

- Tén, dia chi tru s& chinh ciia cong ty; s6 va ngay cap Gié}* chimg nhén
dang ky kinh doanh, noi ddng ky kinh doanh;

- Pia diém cudc hop PHPCP;

- Thoi gian hop DPHDCD;

- Témg‘ s6 phiéu biéu quyét déi véi timg van dé biéu quyét, tong sb phiéu
phat ra, thu vé;
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- Tong s6 phleu biéu quyét doi véi timg véan dé trong chuong trinh hop va ty
& c6 d6ng tham du t6i thiéu;

- Chuong trinh va néi dung cudc hop;

- Két qua biéu quyet (trong do ghi rd tong 5O ph:eu tan thanh, khong tan

thanh va khéng c6 y kién; ty 1é tuong tmg trén tong sé phiéu biéu quyét cua cb
dong du hop);

- Tinh chét cta cude hop PHDCD (thuéng nién hay bét thuong);
- Thoi gian bét dau thyc hién dang ky ¢b dong dir hop;

- Téng s6 phiéu biéu quyét cho timg vén dé trong chuong trinh hop khong
dugc tinh do khong hop I€;

- Hinh thire biéu quyét;

- Tén c4c thanh vién Ban kiém phiéu;

- Ngay lap Bién ban kiém phiéu;

- Thoi gian bét déau l(_lEIIl phiéu, trong trudng hop quyét dinh dvgc PHPCD
théng qua va két qua kiém phxeu dugce cong bd trong cudc hop.

10. Cong b két qua kiém phiéu va qu}'et dinh cua PHPCD

Két qua kiém phiéu duwoc Chu toa/T mcmg Ban kiém phleu cong bﬁ ngay
trude khi bé mac cuge hop DPHDCD. Két qua kiém phleu bao gém tong s6 phiéu
ung ho, phan dbi hodc bo phiéu tréng cua timg van dé.

11. Bé mac cudc hop PHPCD

Chfl toa hop DPHDCP tuyén b bé mac cude hop DPHDCD sau khi: Tét ca
cac van dé trong chuong trinh hop da duge thao luan va bidu quyét va Két qua biéu

quyét da duoc cong bd.
12. Luu phiéu biéu quyét

Sau khi két thiic cuge hop PHDCB, Ban kiém phleu phéi dam bao rﬁng tat
ca céc thé biéu qu}'et va cdc van ban hudng dén biéu quyét déu dugc dong dau va
bo vao hom phiéu. Toan b tai ligu s& duge Thu ky Cong ty Iuu theo ché d§ bao
mat theo Quy dinh vé luu trir cia Cong ty.

13. Lép bién ban hop PHDPCD

a) Trach nhiém lap bién ban hop DPHDCD thugc vé Thu ky lap bién ban
cugc hop PHDCD. Chu toa va Thu ky lap bién ban BPHDCD phai lién dai chiu
trach nhiém vé tinh trung thue, chinh xac ctia ngi dung bién ban. Ngoai ra, bién
ban hop PHDCP con phai tuan thi nhimng yéu cau nhu sau:

+ Bién ban hop PHPCP phai duoe 1ap va thong qua trude khi bé mac cude
hop;

+ Bién ban Dai héi dﬂng cd dung phai duoc cong bb trén website ciia Cong
ty trong thoi han hai muoi bén (24) gi¢r hoic gm cho céc Co dong qua email hodc
fax trong thoi han mudi lam (15) ngay ké tir ngay Dai héi dong cb dong két thic;
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+ Bién ban hop BPHBCD phai cé chit ky cua Chu toa va thu ky cude hop.

+ Trong diéu kién cho phép, Bién ban hop PHPCD nén dugc kiém tra boi
mét (01) ¢6 dong do PHDCD chap thuén va ¢6 dong nay phai ky tén trén Bién ban
hop sau khi kiém tra.

b) Bién ban hop PHDCD phai ¢6 cic thdng tin nhu duge quy dinh tai diém
1,2,3,4,5,6,7,11, 12, 14 khoan 9 Diéu 10 cua Quy ché nay va nhiing théng tin
sau day:

- Tén cua chu toa va thu ky PHPCD;
- Tén ctia c6 déng dugc bau lam ngudi kiém tra bién ban hop;
- Céc quyét dinh da duoc théng qua tai cube hop;

- Tém tat dién bién cudc hop va cée ¥ kién phat biéu tai DHPCD vé timg
van dé trong ngi dung chuong trinh hop;

- Théi gian bt dau va két thiic cude hop;

- Dia chi nhén thu ctia Cong ty noi ma cac ch dong gm cac phleu biéu quyét

da duge dién, trong truong hop Cong ty giri thé biéu quyét t6i cho c6 dong trudc
ngay hop PHDCD.

- Ngay lap Bién ban hop DPHDCD.

¢) Ngodi ra, cdc tai liéu c6 lién quan phai dugc luu trir kém theo bién ban
hop PHDCD tai tru s& chinh cua Céng ty bao gom:

+ Danh sach ¢6 déng ding ky du hop;

+ Toan vin nghi quyét da duge thong qua tai cude hop;
+ Tai liéu c0 lién quan giri kém theo théng bdo mai hop;
+ Vin ban uy quyén tham dy DPHDCD.

Diéu 10. PHDCD biit thwdng

Trinh ty, didu kién va trach nhiém triéu tap cuge hop PHPCD bt thuong
dugce quy dinh tai Khoan 3 va 4 Diéu 18 cua Diéu 1é. Ngoai ra, céc quy dinh cy thé
nhu sau:

1. Trudmg hop t6 chirc PHPCD bit thuong
‘ Cac t\nrf:rng hop t6 chirc hop PHPCD bét thuong duoc quy dinh tai Khoan 3
biéu 18 biéu 1é Cong ty.
2. Chuén bi hop PHDCD bit thuong
a) Trich nhiém tri¢u tip DHDCD bit thudng, bao gdm tham quyén, thoi
gian triéu tdp duge quy dinh tai khoan 4 Piéu 18 cua Diéu lé Cong ty;

b) Truémg hop HDQT hodc BKS khéng triéu tip hop PHDPCD nhu quy dinh
thi Chu tich HPQT va Trudng BKS phai chju trach nhiém trude phap ludt va phai
bdi thuong thiét hai phét sinh doi voi Cong ty;

¢) HPQT co quyen tir choi dé nghi triéu tip hop PHPCD bét thudng trong
15




cac truomg hop sau:

+ Yéu ciu hop PHDCP bét thuong khéng phi hop véi quy dinh cta phap
ludt;

+Cb dong hodc nhom cb ddng yéu céu khong so hitu hodc dai dién cho ty 1€
phleu bleu quyét theo yeu cau (it nhét 12 5% téng sé cb phin cé quyén biéu quyét
dbi véi vén dé dugc yéu cau dua ra thao ludn va thong qua tai PHDCD) trong thoi
han lién tuc sau (06) thang;

+ Vén dé kién nghj dua vao chwong trinh hop khéng thuée thim quyén cua
DHDCD bat thuong.

¢) N&i dung chuong trinh hop PHPCP bét thudng sé ¢6 ndi dung khac nhau
lién quan t6i muc dich cy thé cla viéc triéu tap hop DPHDCD bat thuomg. Thai han
tién hanh cude hop c6 thé bi anh hwong bai cac yéu to;

+ Thoi gian téi da tir ngay quyét dinh té chirc PHPCP bét thuong téi ngay
to chirc cude hop.

+ Thoi gian t6i da tir ngay nhan duge yéu cau td chitc PHDCD bt thuong
téi ngay t6 chire hop

+ Ngay ding ky cudi cling

+ Thong bdo méi hop téi céc cb dong

3. Lay y kién C6 dong bang vin ban théng qua quyét dinh cia PHDCD:

Tham quyén va thé thic ldy v kién Cé dong bang van ban dé thong qua
quyet dinh ctia PHPCP theo quy dinh tai Piéu 27 cia Diéu 1é Cong ty.

Piéu 11. Nghi quyét PHPCD

“Nghi quyét PHPCP dugc théng qua theo quy dinh tai Diéu 26 cia Diéu 1§,
cu thé nhu sau:
1. Céc quyét dinh phai dugc thong qua vdi ty 1¢ phiéu biéu quyét duoc quy
dinh tai khoan 1, 2,3 va 4 Biéu 26 cua Diéu 1€ Cong ty.

2. Céc quyét dinh lién quan dén viée phat hanh céc loai chimg khodn khéc
phai phit hop véi quy dinh cia phap ludt vé chimg khoan va thy truong chimg
khoan.

3. Céc quyét dinh cia PHDCP c6 thé duoc yéu cau huy bo theo quy dinh tai
Bleu 29 cua Dieu l¢ Cong ty. Cac truong hop khac sau day can phai dugc cé su
can trong vi co thé dan téi viéc hay bo quyet dinh cua PHPCD:

a) Khéng thong bao maoi hop kip thot té1 tat ca céc co déng;
b) Khéng cho co dong co co hdi duoc tiép can vai cac tai liéu hop PHDPCB;
c) Quyét dinh dugc théng qua la vi pham thim quyen cia PHPCD;
d) Cac ndi dung co trong Nghij quyét ma khéng cé trong chwong trinh nghi
sy da dién ra trong thyec té.
Diéu 12. Bio cdo ciia HDQT va BKS tai PHDCD
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1. Béo cao hoat dong cua HDQT

Béo c4o hoat déng ciia HDQT trinh PHPCP phai t6i thiéu c6 cdc ndi dung
sau.:

a) Danh gia tinh hinh hoat dong cua Cong ty trong ndm tai chinh;
b) Hoat déng cia HPQT;

¢) Téng két cac cude hop cia HDQT va cac quyét dinh cia HPQT;
d) Két qua giam sat d6i véi Giam ddc va Ban diéu hanh;

d) Céc ké hoach dy kién trong tuong lai.

2. Bao cao hoat dong cua BKS

Bdo cdo hoat dong cia BKS trinh PHDCD phai t6i thiéu ¢6 cic ndi dung
sau:

a) Hoat dong cua BKS;

b) Tong két cac cude hop ctia BKS va cac quyét dinh ctia BKS;

¢) Két qua giam sat tinh hinh hoat déng va tai chinh cia Cong ty;

d) Két qua giam sat ddi vdi thanh vién HPQT, thanh vién B6 méay quan 1y;

d) Bdo cdo danh gia sy phéi hop hoat dong gitta BKS v6i HPQT, Bé mdy
Ban diéu hanh va co dong.

Bao cédo hoat dong cua BKS phai dam bao:

e) C6 du chir ky clia tat ca cac thanh vién BKS;

¢) Truong hop nguoi khong ky vao bao cao s& phai giai trinh ly do khong ky
vao bao cdo hodc bao cdo phai thé hién dugc ngudi khong ky do.

Chuong I1I
HOI PONG QUAN TRI

Piéu 13. Tham quyén ciia Hji dong quén tri

1. ThAm quyén, trach nhiém va nhiém vu ciia HDQT duoc quy dinh tai Piéu
33 cua Diéu 18 Céng ty. HPQT chiu trach nhiém trong viéc xdy dung chién luoc
cia Cong ty va xac dinh cac uu tién trong hoat dong kinh doanh cua Cong ty, dinh
huéng va kiém soédt cong tac quan ly, dua ra quyét dinh vé nhimng véan dé khong
thude thdm quyén ciia PHPCBP.

2. HPQT c6 thdm quyén dua ra cic quyét dinh trong nhitng linh vue duge
quy dinh cu thé tai Khoan 3, Diéu 33 cua Diéu 18, cu thé & 4 nhém chinh nhur sau;

a) Gidm sét chién luge va kiém soét hoat dong quan ly, tuyén chon va giam
sat Giam déc va Can bd quan ly khéc.

b) Té chirc hop PHDCD.

¢) Vén diéu 1é va tai san ciia Cong ty.

d) Céng bd thong tin va tinh minh bach ctia théng tin.
17
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3. HDQT dong vai tro quan trong trong viéc giam sat vige xdy dyng va to
chire thuc hién chién luoc phat trién, ké hoach kinh doanh trong timg thoi ky va
kiém soat hoat dong cua By may quan ly theo cac quy dinh tai Diéu 33 Diéu lé
Cong ty, cu thé nhu sau:

a) Xdy dung cac dinh hudéng chién luge quyét dinh céc chién luoc va ké
hoach phit trién trung han va ké hoach kinh doanh thurdmg nién ctia Cong ty.

b) Ban hanh cac quy ché ctia Cong ty nhﬁzm dam bao thyc hign cac quyén va
nghia vu cua minh theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 33 cua Diéu lé, dic biét la:

+ Quy dinh céc thu tyc chi tiét déi v6i Gidm dbe va Nguoi quan Iy khéc
trong viéc xin phép thuc hién nhitng giao dich nam ngoai pham vi ké hoach kinh
doanh va tai chinh cua Cong ty;

+ Quy dinh co cdu By médy quan 1y, quyén va nghia vu ciia B méy quan ly,
cung nhu trach nhiém phai ganh chiu trong truong hop hanh dong vuot qua tham
quyen.

c) Bo nhiém va mlén nhiém Giam déc va Cén b quan ly khéc, phé chuén
céc diéu kién cta hop dong lao déng va quyét dinh muc thu lao cua Giam déc va
Can b quan ly khac theo quy dinh tai Khoan 3 Piéu 33 cua Diéu I&.

d) Giam sat hoat dong cua Giam dbc va Can bo quan ly khac theo quy dinh
tai Khoan 2 Diéu 33 cua Diéu I&. I:[DQT s€ quy dinh trach nhiém giam sat cu thé
cho cac Tiéu ban ctia HPQT(néu cén) hodc cac bd phan chuyén mén nghiép vu cua
Cong ty pht hop véi linh vuc phu trach. Cac ndi dung giam sat nhu sau:

+ Thanh tich chung ctia Céng ty, ddc biét trong su so sanh véi dbi thi canh
tranh;

+ Su tudn thi ciia Bo may quan ly di véi luat phap va cac thu tuc ndi bd
lién quan t61 Quan tri cong ty, quan tri rii ro va kiém soat noi bo, ciing nhu céc
van dé vé dao dic kinh doanh;

+ Thanh tich ciia B may quéan ly, & cdp d6 nhoém 1dn cép do ca nhan;

+ Viéc trién khai chién luge kinh doanh ciia Cong ty;

+ Céc chi tiéu tiép thj va kinh doanh ctia Cong ty;

+ Cac két qua tai chinh ctia Cong ty;

+ Quan hé vdi cac bén cod qqyén loi lién quan, bao gom ca céc cb déng ciing
nhur cac nhan vién, cac nha cung cap va khach hang cua Cong ty.

Tru khi c6 quyét dinh khac cua HD}QT, Can bd quan ljf gui bao cédo tu danh
gia dén Giam dbc. Giam dbc s& cho y kién va giri cac bao céo nay va bao cdo tu
danh gia cua minh cho Tiéu ban nhan su (néu co) hodc Thu ky Cong ty. Tiéu ban
nhén sw/Thu ky s& tc-ng hop bao céo giam sat Giam doc va Can bd quan ly va gui
cho HPQT léy ¥ kién théng qua.

Béo cdo duge xdc 1ap theo dinh ky 6 thang (cubi quy 2 va quy 4 clia ndm tai
chinh). Bao cao dugc thdng qua khi duge da s6 céc thanh vién HDQT chap thuén
(c6 thé théng qua thao ludn tai budi hop HPQT hoic 1y v kién bang vén ban).
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Thoi gian giri bao c4o cho HDQT phai tuan tha theo cac quy dinh vé hop va lay y
kién ctia HDQT duge quy dinh trong Quy ché nay. N¢i dung bao céo bao gom
nhung khéng gidi han ¢ viéc gidm sat t6 chirc thuc hién cic Nghj quyet cua
DHDCD, HDPQT, céc két qua hoat dong kinh doanh ctia Cong ty, cac cong tac,

nhiém vu quén ly diéu hanh theo quy dinh tai Diéu 1¢, Quy ché quan trj Cung ty.

d) Thanh lap cic Tiéu ban tryc thugc HPQT: Trong trudomg hop cén thiét,
HDQT s& can nhic thanh 1ap cac Tiéu ban truc thuge ¢6 du nang luc dé chuyén

mén héa hoat déng ciia HPQT theo quy dinh tai Diéu 33 ctia Diéu 1é va Diéu 21
ctia Quy ché nay.

e) Thong qua cac tai liéu ndi bo: HPQT c6 trach nhigm _thﬁng qua cdc tai
liéu ndi bo, trir cac tai liéu thude tham quyen cia DPHDCD. Cuy thé bao gom:

+ Quy ché hoat ddng va huéng din ni bd danh riéng cho mdi Tiéu ban
dugce dugc thanh lap;

+ Tai liéu huodng dan viéc bau chon cic thanh vién HPQT, BKS theo
phuong thirc don phiéu;

+ Quy dinh vé viée cong b thong tin phu hop vai cac quy dinh cua ludt
phap;

+ Chinh sach cb tirc;

+ Chinh sach an ninh théng tin;

+ Céc quy dinh lién quan dén kiém soét va ra soat (chinh sach quan ly giao
dich véi Nguoi 6 lién quan);

+ Quan ly rai ro;

+ Kiém todn cac hoat dong tai chinh va kinh doanh cuia cong ty;

+ Cac tai liéu khac.

h) Théng qua quy, tic Quan tri cong ty hi¢u qua. HPQT ¢0 trach nhi¢m dam
bao thong qua cac quy tac Quan tri cong ty hi¢u qua dé dam bao quyen loi cho cac

Co dong. Mot s6 ndi dung quy tic Quan tri Cong ty da dugc dé cép tai Piéu 3 cua
Quy ché nay.

4. Dam béo quyén loi cta cb dong

a) HPQT c6 trach nhiém trong vigc t6 chiic PHPCD, duoc quy dinh cu thé
tai Diéu 9 va 10 cua Quy ché nay.

b) HEIQT c6 trach nhiém xdy dung Chinh sich ¢ tirc dé dam bao quyén loi
cho céc cd dong.

c) HPQT sé chi tri trong viéc ngin ngira va giai quyét céc xung dot gifra cd
déng va Cong ty. HDQT c6 trach nhiém xdy dung mét hé thong tuén thi cac quy
trinh thi tuc théng qua cdc co ché gidm sat va hé théng kiém soat ndi bd céc xung
dot. HPQT c¢6 trach nhiém xéc dinh phén céng nhi¢m vu cho Tiéu ban phi hop dé
dam bao cho ndi dung nay. Tiéu ban Giai quyét xung dot duoc dé cép tai Diéu 21
ctia Quy ché nay.
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5. Tai san va vbn diéu 1&: Thim quyen ciia HPQT déi véi tai san va vén
diéu 1¢ duoc quy dinh tai Diéu 33 cta Diéu 1¢ Cong ty.

6. Kiém soat, cong bd théng tin va dam bao tinh minh bach:

a) HDQT sé phé duyét trudce cac bao cdo tai chinh da duoc kiém toén va giri
dén BKS dé thim dinh trudc khi trinh PHDCP.

b) HPQT c6 trach nhiém chudn bj cac bao cédo vé cong téc quan 1y va tinh
hinh hoat dong cua céng ty, dac biét la bido cdo quén tri cong ty va dé trinh lén
PHDCD thudng nién.

¢) HPQT chiu trach nhi¢m thong qua béo cao su kién quan trong. Viéc cong
bd cac théng tin quan trong nay dugc dé cép cu thé tai Chuong X Quy ché nay.

d) HE)QT s& thiét 1ap mot co ché dam béo viée xdy dung mot hé théng cho
phép dénh gia va kiém soat rii ro. Cu thé 1

+ Théng qua chinh séch, thl tuc quan ly rui ro va dam bao viéc tudn thi céc
thu tue nay, thu tuc phai dam bao viéc thong tin vé su thiéu sot clia co ché quan ly
rui ro cho HPQT.

+ Thuong xuyén phén tich, danh gia va cai thién hiéu qua cua chinh sach,
thu tuc quan ly i ro.

+ Xéy dung céc chinh sdch phi hop nhim khuyeu khich B¢ may quan ly,
céc phong ban v nhan vién Céng ty dp dung hé thong kiém soét ndi bd.

+ Trudng hop cén thiét c¢6 thé thanh 1ap mét Tiéu ban Quan 1y rii ro hoac
Kiém todn truc thupc HDQT dé Quén 1y rui ro.

Diéu 14. Thanh phan, co ciu ciia Hpi dong quén tri

1. 86 lugng thanh vién HPQT

S6 lugng thanh vién HPQT, nhu quy dinh tai khoan 2 Diéu 31 cua Didu 1¢.
2. Co cau HDQT

a) HDQT bao gébm Chu tich HPQT, cac thanh vién HDQT. HDQT co thé
thanh 14p cdc tiéu ban phy trach cée linh vue cy thé theo nghi quyet cia HPQT tai
timg thoi diém.

b) Quyen han va nghia vy cia Chi tich HDQT, thanh vién HDQT duge quy
dinh tai Piéu 33 cia Diéu 18, Chu tich HDPQT, duoc bau theo n%uyen tic qua ban,
sé phan cong cong tac cho cac thanh vién ctia HPQT khi cén thiét.

¢) Chirc trach, nhiém wu, qu}rep han, t& chirc, bd mdy ctia céc tiéu ban truc
thuéc HPQT do Chu tich HPQT quyét dinh.

3. Nhiém ky cia thanh vién HDQT

Nhiém ky cua thanh vién HPQT duge quy dinh tai Khoan 2 Pidu 31 cua
Diéu 1¢. Nhiém ky dugc tinh theo thoi gian ma thanh vién do tham gia mét HDQT

cu thé. Nhiém ky ctia thanh vién HPQT duoc bau bd sung 1 thei han con lai cia
nhiém ky HDQT do.
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4. Cac dang thanh vién cua HDQT
a) Cac thanh vién cua HPQT duoc phéan loai nhur sau:

+ Theo tinh diéu hanh: Thanh vién HDQT tham gia diéu hanh va thanh vién
khéng diéu hanh;

+ Theo tinh déc 1ap: Thanh vién HPQT khéng diéu hanh ¢6 thanh vién doc
lap va thanh vién khong dgc lap.

Nhu vy, cé thé c6 3 (ba) dang thanh vién HDQT nhu sau:

+ Thanh vién HDQT diéu hanh;

+ Thanh vién HDQT déc lap;

+ Thanh vién HPQT khéng diéu hanh (khéng doc lap).

b) Thanh vién HDQT khéng diéu hanh 1a thanh vién HDQT khéng ném gitr
bat ky chirc vu quan 1y, diéu hanh nao trong Cong ty. Thanh vién HPQT khéng
diéu hanh sé& phai dam bao cac pham chat sau:

+ Liém chinh va c6 tiéu chuin dao dirc cao;

+ Phén quyét chudn xéc;

+ Kha ning va y chi duong dau véi thach thirc va tim toi cdi méi;
+ K¥ ning giao tiép tot.

c) Tinh doc 1dp cua thanh vién HPQT doc ldp chi duoe dap tmg khi thanh
vién HDQT d6 dap dugc cac yéu cau bit bude sau day:

+ Khong phai 1a ngudi cd lién quan voi Giam déc, K& toan truéng va nhimg
can bd quan 1y khac dugc Hoi dong quan tri bo nhiém;

+ Khong phai la thanh vién HDQT, Giam déc cua céc cong ty con, cong ty
lién két, cong ty con do Cong ty nim quyén kiém soét;

+ Khong phai la Tcn déng 16n hodc ngudi dai dién cta C6 déng lén hodc
ngudi co lién quan cua co dong lén cia Cong ty;

+ Khéng lam viée tai cic to chirc cung cap dich vu tu van phap ludt, kiém
toan cho cong ty trong hai (02) ndm gan nhat;

+ Khong phai 1a déi:téc hodic ngudi lién quan cia di tac cb gia tri giao dich
hang ndm voi céng ty chieém tir ba muoi phan trim (30%) tr& 1én téng doanh thu
hodc tong gia tri hang hoa, dich vu mua véo clia Céng ty trong hai (02) ndm gén
nhat.

d) Ngoai viéc dép img céc yéu cau néu trén, tinh doc 1dp coa thanh vién
HDQT doc 1ap con duge xem xét va can nhéc khi dap mg duoc cic yéu cau sau
mot cach t6t nhat:

+ Khong phai la nhan vién cia Cong ty hay ciia Nguoi cd lién quan trong 5
ndm gan nhat;

+ Khong phai Ia thanh vién gia dinh truc hé ciia mét ca nhin dang la, hodc
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trong 5 nam gan nhat d3 14 mdt Ngudi Quan Ly cia Cong ty hodc cia Nguoi co
lién quan;

+ Khong phai 1 can bd diéu hanh ciia mét cong ty khac ma mét gidm déc
cua Cong ty la thanh vién HPQT ctia cong ty do.

+ Khong c6 méi lién hé lién két véi mot td chirc phi loi nhuan nhan nhimg
khoan tién déng gép 16n tir Céng ty hodc tir Ngudi ¢ lién quan.

5. Ung cir, dé cir, thim tra tu céch tmg cir vién

a) Viéc ung c, dé ctr thanh vién HPQT dugc quy dinh tai Khoan 3 va 4
Piéu 31 cua Diéu 1é.

b) Thong tin vé céc img vién duge dé cir vao HDQT phai duge cong b
truée khi td chire PHDCD dé dam bao cho céc ¢b déng nhéan dugc day di thong
tin dé xac dinh ning luc cua cic u'ng vién ciling nhu danh gia tinh dgc lap cua ho.
Céc théng tin duge cong bd bao gdom:

+ Ho va tén cua img vién;

+ Ho va tén cua ¢b dong (hodc nhom cd dong) dé cir img vién do;

+ D¢ tudi va trinh d6 hoc vin cia (mg vién;

+ Kinh nghiém va trinh dé chuyén mén cta Umg vién;

+ Nhing vi tri cong tdc ma Ung vién dd dam nhiém trong vong 5 nam qua;

+ Nhitng vi tri cOng tdc ma ing vién dang dam nhiém;

+ Béo céo danh gia vé dong gép cia tmg vién cho Céng ty véi tu cach 1a
thanh vién Hoi dong quan tri, trong trudmg hop tmg vién dé duge tai bd nhiém;

+ Ban chit moi quan hé cta (g vién véi Cong ty;

+ Céc vi tri trong HDQT ctia nhing cong ty khac hodc cdc vi tri chinh thire
khéac ma Umg vién nam gii;

+ Viéc (g vién duoc dé cir vao HPQT ctia cic cong ty khac va céc vi tri
chinh thic khac;

+ Quan hé cia img vién vdi cac Ngudi cd lién quan;

+ Quan hé cuia (mg vién véi cac doi tac kinh doanh chinh ctia Cong ty;

+ Quan hé ctia (mg vién véi céc doi thi canh tranh ciia Céng ty;

o Nhu‘ng thong tin lién quan t6i tinh hinh tai chinh ctia tng vién va nhimg
vén dé khic c6 thé cé anh huéng téi nhiém vu va tinh dac lap cua (mg vién vai tu
cach la thanh vién HDQT;

+ Viée tmg vién tir chéi cung cAp théng tin theo yéu ciu clia Cong ty;

¢) Tiéu ban Nhin sy PHDCP s& phu trach viée thim tra céc théng tin trén
cla Ung vién.

6. Pham chat, nang lyc

Yéu cau vé thanh vién HDQT dugc quy dinh tai Didu 32 ciia Pidu 16 Ngoai
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ra, can cé cac pham chét va niing luc sau day:

a) Cé tu chit lanh dao, liém chinh, cé trach nhiém, chin chén, cé dao dirc, va
nhén dugc sy tin tuéng cia cdc cd déng, céc thanh vién khac trong HPQT, céc cén
bd quan ly, va nhin vién cua Cong ty;

b) C6 kha néng cén bang loi ich cia tit ca cdc bén cé quyén loi lién quan va
dua ra nhimg quyét dinh hop ly;

¢) C6 kinh nghiém chuyén mén va trinh d hoc van cén thiét dé hoat déng
maot cach co hiéu qua;

d) Co kinh nghi¢m kinh doanh, am hiéu céc van dé dia phuong, hiéu biét vé
thi truong, san pham, va doi thii canh tranh;

d) Cé kha ning bién kién thirc va kinh nghiém thanh céc giai phap thyc tién,

Piéu 15. Bau va bii nhiém, mién nhiém thanh vién Hji dong Quin tri

Viéc biéu quyet bdu thanh vién HPQT phai dugc thyc hién theo phuong
thirc bau ddn phiéu. Cu thé nhu sau:

1. Bau thanh vién HDQT

a) ‘Jigc bﬁq dE‘}p phiéu dé xac dinh thanh vién HPQT duoc quy dinh trong
Quy ché biéu quyét bau cir do HPQT quy dinh;

b) Céng ty s& nd luc trung viéc chia sé théng tin cho ¢ déng thnng qua viéc
chudn bj tai liéu hudng dan céch don phle:u mot cach cd hiéu qua cho co dong
Trong do, quyen loi clia c6 dong trong viéc bau don phiéu va céc hiu qué khi sir
dung quyén nay mét cach khong hiéu qua.

¢) Viée bé nhiém mot thanh vién méi dé thé vao mat chd trong bat ngd phat
sinh do HPQT quyét dinh trén co s& dat t6i thiéu tir 65% phiéu thudn biéu quyét
tai cudc hop HI)QT Truong hop thanh vién HPQT chi con mét (01) nguoi, viéc
bb sung thanh vién HPQT thuc hién theo quy dinh tai Khoan 5, Piéu 31 cua Piéu
1é Cong ty.

2. Mién nhiém

a) Viéc mién nhiém thanh vién HDQT dugc de cép theo quy dinh tai Diém
a, Khoan 5, Piéu 31 cua Diéu I¢ Cong ty.

b) Truong hop mot thanh vién HPQT khong du tu cdch theo quy dinh cua
Phap luat hodc khéng c6 du niang luc hanh vi thi Tiéu ban Nhan sy s€ chiu trach

nhi¢m thu thap bang chimng, thong tin va 1ap bao cao va dé xuat, trinh HPQT biéu
quyet quyet dinh theo co ché dbi nhén.

¢) P6i véi trudng hop tir nhiém, thi Tiéu ban Nhan sy s& thu Iy viéc xem xét
va trinh HDQT quyét dinh. Viéc mién nhiém chi ¢6 hiu lyc khi c6 Nghi quyét
bang vin ban cua HDQT.
3 Bai nhiém
a) Viéc bai nhiém thanh vién HDQT duoc dé cép theo quy dinh tai Diém b,
Khoan 5, DBiéu 31 cua Diéu lé Cong ty.
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b) Déi voi truong hop thanh vién HDQT bi phap luat cdm khéng duge lam
thanh vién HDQT, HDQT s& triéu tip cude hop dé ban hanh nghi quyét.

: c) Déi véi truomg hop thanh vién HDQT: khong hoan thanh nhiém vy; gian
doi ... HDQT s& chiu trach nhi¢m thu thdp bang cht’mg, thdéng tin va 14p bao cdo va
de xuit, trinh HDQT biéu quyét quyét dinh theo co ché d6i nhan.

Di¢u 16. Bon phin va nghia vu phap Iy thanh vién Hji ddng Quan tri

‘Quy-:-’:n han va nhiém vu cua HDQT duge quy dinh tai Piéu 33 cua Piéu 1é
va Diéu 14 cia Quy ché nay. Theo d6, thanh vién HPQT phai hanh ddng mét céch
trung thyce, siéng néng va can trong vi loi ich cao nhét ctia Cong ty va phai ¢o cac
bon phan va nghia vu phép 1¥ nhu duge quy dinh tai Piéu nay nhu sau:

1. Bon phén
a) Bon phén chéim lo: thé hién & viée céc thanh vién HPQT c6 trach nhiém

thuc thi quyén va nghia vu cia minh mét cach can trong, thién v, va chuyén
nghiép, cu thé:

+ Hanh dong mét cach trung thye véi thién y;
+ Phai chu dong va trdnh dé bi roi vao tinh thé thu déng;

+ Cham lo va can trong ¢ mirc dd toi da ma moi ngudi c6 thé mong doi doi
voi mot thanh vién HPQT tot trong mot tinh hudng va hoan canh tuong ty;

+ Khéng khién Céng ty phai vi pham phap luat;
+ Thuong xuyén tham gia mét cach tich cuc vao céc cude hop cia HPQT;

+ Tép trung vao céc v'é‘.n dé trong chwong trinh nghi su tai cac cude hop
HPQT, va chu dong yéu cdu td chire cic cude hop HDQT khi can thiét;

+ Pam bao ring Cong ty ¢6 mot hé thong kiém soat ndi bo hiéu qua;
_ + Yéu clu Gidm déc va céc thanh vién Ban Gidm déc diéu hanh cung ch
day du thong tin cho HPQT dé cac thanh vién HPDQT nam vimg nhimng vin de
trong Cong ty;

+ Thye thi trach nhiém giam sat phtt hop déi voi Can bé quan 1y khéc.

b) Bén phén trung thanh: Thanh vién HPQT phai trung thanh véi Cong ty
va loi ich ctia Cong ty va cdc ¢ dong. Thanh vién HPQT s& khéng dugc thye hién
cac hanh dong sau:

+ Tham gia vao HPQT ctia Déi thi canh tranh;

+ Thye hién bat ky mét giao dich nao v6i Céng ty ma khéng cong bé giao
dich d6 va khéng xin phép HPQT hodc PHPCBD;

+ Sir dung tai san va tién ich ctia Céng ty dé phuc vu nhu ciu rieng;
+ Tiét 16 théng tin bi mat cua Céng ty;

+ Str dung thong tin hodc cac co hdi kinh doanh cua Cong ty vi lgi ich cd
nhan dé thu lgi riéng;
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¢) Thanh vién HDQT sé& khéng thyre thi bdn phén ciia minh néu ¢ xung dot
lgi ich. Thanh vién HDQT phai ngay lap tirc théng béo cho Héi déng quan trj ve
bit ky mot xung dot loi ich tiém &n nao. Thanh vién HDQT sé tiet 16 thong tin vé
xung dot lgi ich theo quy dinh tai Chuong IX cta Quy Ché nay.

d) Thanh vién HPQT phai thye hién viée !Jém mat thong tin. Quy dinh vé céc
thong tin dugce dé cap tai Chuong X ctia Quy ché nay. Dac biét la:

+ Thanh vién HDQT s& thuc hién cac bién phap can thiét de bao vé thong tin
bi mat cua Cong ty théng qua viée xac lap cac quy dinh ndi bd vé bao vé va cong
bé thong tin cia Céng ty ciling nhir cac tiéu chuan sir dung théng tin bi mét do.

+ Thanh vién HDQT khéng dugc tiét 16 théng tin bi mét cia Cong ty hodc
str dung thong tin mat cua Cong ty vi lgi ich riéng.

+ Thanh vién HDQT khéng duge tiét 19 théng tin bi mat ciia Cong ty trong
[05] nam ke tir ngay roi khoi Cong ty. Yéu cdu nay s€ dugc quy dinh trong Thoa
thuédn thanh vién dugc ky ket gitra Cong ty va thanh vién HDQT.

+ Thanh vién HDQT truée khi dam nhén vai trd thanh vién hodc trong mét
thoi gian ngén nhat tir khi tré thanh thanh vién s& ky ban cam két vé  viée nhén thire

va thue hién cdc yéu cau cla phép ludt va cac bon phén lién quan dén viéc bao mat
thong tin.

d) Thanh vién Hji dong quén trj ¢6 trdch nhiém cong bé véi Cong ty vé thi
lao cua thanh vién nay tir cdc cong ty con (néu co).

e) Cac bon phén khac (duge quy dinh cu thé tai Quy Ché nay khi phat sinh).
2. Nghia vu phap ly

a) Thanh vién HDQT vi pham nghfa vu phap 1y quy dinh tai khoan | Piéu
ndy, bao gdm nhung khéng gidi han ¢ khong hanh dong trung thye, khong hoan
thanh nhiém vu cta minh voi sy cdn trong, man can va nﬁng lue chuyén mén cin
thiét s& phai chiu trach nhiém vé nhimg thiét hai do hanh vi vi pham cua minh gay
ra;

b) Thanh vién HDQT ¢6 trach nhiém cong bd véi Cong ty cac khoan thit lao
ma thanh vién nay nhan dugc tir cac Cong ty con, Cong ty lién két va céc t6 chirc
khac ma ho la ngudi dai dién phan von gop cua Cong ty;

c) Bao vé cac thanh vién HPQT trudc nghia vu phap ly: Céng ty cho phép
thanh vién HPQT giai trinh va chimg minh viéc thyce hién cac trach nhi¢m, bon

phén cua minh. Ngoai ra, Cong ty s& &p dung cac bién phap han ché ton that déi
v6i nhimg ton thét phat sinh khi ho thi hanh trach nhiém, bén phén théng qua:

+ Bao hiém vé trach nhiém bdi thuomg thanh vién HPQT sau khi ¢ sy chp
thudn cua BPHDCD.

+ HDQT sé& ban hanh quy ché bao ve thanh vién Hoi dcng quan tri trudc
nhiing khiéu kién, trach nhiém va chi phi boi thuong trong moét so truong hop.

d) Cong ty s& hoan tra cho mot thanh vién HDQT nhiing chi phi phét sinh
trong viéc bao vé ban than ca nhan dé trude khiéu kién lién quan dén vai tro thanh
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vién HDQT ciia ca nhan d6, néu c4 nhan d6 hanh déng:
+ Trung thue, cin trong;
+ Thue hién bon phin mét cach thoa déng;
+ Vi nhitng l¢i ich cao nhét ciia Cong ty va cb dong;
+ Tuén thi phap luat, Diéu 1& va céc quy ché ndi bd.
Piéu 17. Péanh gia va dao tao thanh vién Hoi dong quan tri
I. Viéc danh gia hoat dong thanh vién HDQT dugc thuc hién thong qua:
a) Tu danh gia boi ban than thanh vién HDQT:

b) Panh gia kin 1an nhau gitta cac thanh vién HDQT véi sy ph(}l hgp cua
mot bén thur ba. Bén thir ba c6 thé 1a ¢6 van phép 1y hodc mét nha tu vén chuyén
nghiép dugc qu}fet dinh tai timg thoi diém.

2. Viéc danh gid phai duge thuc hién it nhat mot nim mét lan.

3. Phuong phap dénh gia dugc thuc hign théng qua vige t6 chirc mét cudc
hop dac biét coa HDQT dé danh gia cong tac ciia HDQT hodc danh thoi gian trong
mot cudc hop thuong ky dé thue hién viée danh gia.

4. Hé so danh gia s& dugce luu trit tai Céng ty theo ché d6 luu trir théng tin bi
mat.

5. Can cir vao két qua danh gla dinh ky vé HPQT va cac thanh vién cua
HPQT duge quy dinh tai Diéu nay, cac chu(mg trinh tip huén, dao tao s& duge td
chirc hodc cung cip dé phat trién k_IEﬂ thirc va k¥ nang cua thanh vién HDQT. Céac
chuong trinh dao tao ndy s& cung cap cho céc thanh vién HPQT céc ndi dung;

a) Nhimmg k¥ ndng mdi va nang cao tinh chuyén nghiép, déng thoi nhén thire
rd hon céc van dé lién quan;

b) Tiép can kién thire cap nhét vé Quan tri cong ty va cac vén dé khéc, ¢6 co
héi thao luéin cac vén dé ciing dong nghiép va ngudi hudng dan;

c) Néng cao nhén thirc vé cac vian dé dao dirc va gia tri nén tang cua viéc
quan tri cong ty hiéu qua.

d) Cac khoa hoc co lién quan gitp thanh vién HPQT hoan thanh cac nhiém
vu va trach nhiém cta minh.

D) Céc thanh vién HDQT sé nd luc tham gia céc khoa dao tao vé quan tri
cong ty tai cac co s¢ dao tao duge Uy ban Chimg khodan Nha nudc cong nhén.

Piéu 18. Ché do thi lao ciia thanh vién Hai dong Quan trj

1. Ché d¢ thi lao ciia thanh vién HDQT dugc quy dinh tai Khoén 2,3 Diéu
40 cua Diéu €. Trong do, Cong ty sé cam két mirc thu lao:

a) Mang tinh canh tranh va nam trong gi6i han hop ly phu hop véi ké hoach
san xuat kinh doanh cta Cong ty.

b) M6t phén thi lao thanh vién HPQT da dugce tinh trong géi luong, thudng;
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¢) Thi lao ctia céc thanh vién HDQT khéng diéu hanh 12 ngang nhau.

2. Két cau cuia khoan thu lao bao gdm:

a) Mét khoan tién thi lao ¢6 dinh;

b) Khoan tién th lao cho nhimg cong viéc lam thém trong céc Tiéu ban cua
HPQT;

¢) Céc khoan thi lao cho nhiing trach nhiém bo sung, ching han cho vai tro
Chu tich HDPQT hodac Trudng mét Tiéu ban truc thuéc HDQT.

3) Thu lao cua thanh vién HDQT s& dugc sodt xét theo dinh ky hodc bt
thuong tiy theo quyet dinh cua da s6 thanh vién HDQT. Thu lao cia HPQT dugc
cong bd trong béo cdo tai chinh dugce kiém todn hing nim ciing nhur trong bao cdo
thudng nién ciia Cong ty. Chi tiét vé noi dung va phuong thirc céng bé théng tin
dugc quy dinh tai Chuong X ctia Quy ché nay.

Dicu 19. Quy trinh lam viée cita Hoi dong Quan tri

Quy trinh lam viée cia HPQT va cac cuge hop cua HPQT duge quy dinh tai
Piéu 35 cia Diéu 1é. Cy thé nhu sau:

1. Chu tich HPQT va céac cudce hop cia HBQT

a) Chu ttch HDQT c6 trach nhiém trigu tip cic cudc hop HDQT va s& quyét
dinh hinh thirc t6 chire cude hop HPQT theo quy dinh tai Khoan 3,4,5 Piéu 35 cla
Diéu 1&. Ngoai ra, Chu tich HPQT ciing ¢6 thé iy quyén bing vin ban cho mot
thanh vién HPQT nao d6 thyc thi quyén va nghia vy ctia Cha tich HDQT.

b) Quyen han va nhiém vu ctia Chii tich HDQT duoc quy dinh tai Piéu 33
ctia Piéu 1é. Dbi véi cac cude hop cua HPQT, Chu tich HPQT c¢é cac trach nhiém
sau day:

+ Tao diéu kién thudn 1gi cho viéc ra quyét dinh déi véi nhimg van dé duoc
thao luén trong chuong trinh hop;

+ Khuyén khich viéc thao ludn cc van d& mot cach cdi mé trong mot béu
khong khi than thién va xdy dung;

+ Tao co hdi cho céc thanh vién HDQT bay t6 quan diém cla minh dbi véi
nhimg van dé dang dugc thao luén;

+ Hudng HPQT di t6i mot su dl’;‘mg thudn.
2. Hop HPQT

Cac cude hop HDQT, dia diém, thoi gian, théng béo, ) lwong, trinh tir biéu
quyét... duge quy dinh tai Didu 35 cua Diéu 16. Cdc thianh vién cia HDQT phai
tich cue tham gia cac cude hop va c6 cac trach nhiém sau day:

a) Tham gia thdo ludn va biéu quyét;
~ b) Tham gia vao nhiing cong viéc ciia mét Tiéu ban trye thuéec HPQT nio
do néu la thanh vién cta Tiéu ban do;
¢) Yéu céau té chirc mét cude hop ctia HDQT dé thao ludn vé nhing vén dé
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quan tam;
d Théng béo cho HPQT khi khéng thé tham gia céc cude hop ciia HDQT.

d) Ngoai cac trach nhiém dugc quy dinh tai Diéu 33 ciia Diéu 1¢, khi tham
du cac cude hop HDQT, moi mét thanh vién HPQT phai:

+ Ling nghe va hiéu rd nhimg ndi dung trinh bay cta nhimng nguoi khac
trong cudc hop;

+ Dat cau hoi vai nhitng ndi dung trinh bay hodc cac bdo cdo cua B mdy
quén ly, nhét 1a nhét 1a khi nhén dinh ring cac thong tin, tai liéu nay dugc trinh bay
chua dui rd va cé tinh phirc tap.

+ Yéu cdu bd sung tai lidu khi thac:- luén vé nhig vén d& khéng nim trong
linh vuc chuyen mén ctia minh. Yéu cau bé sung théng tin dugc dép umg théng qua
viéc cung cap cac tai liéu nghién ciru, cac danh gia hodc quan diém doc lap, va cac
chimg tir hodc tai liéu khac trude khi cudc hop dién ra.

e) Trir khi cdc tiéu ban ¢é qui dinh riéng va dugc HDQT phé chuan cac
cude hop ctia cac Tiéu ban cia HDQT s& duoc tién hanh theo céc quy dinh vé cudc
hop HPQT.

g) Thanh vién HDQT trong truong hop khéng thé tham du hop true tiép tai
cude hop HPQT thi 6 thé:

+ Tham du bang hinh thirc hop qua hinh thirc nghi su truc tuyén ( dién thoai
hodic video tryc tuyén). Thanh vién HDQT trong trudng hop nay van dugc xem la
¢ mat tai budi hop cua HPQT; hodc

+ Uy qu}ren cho mét dai dién duoc thay mét minh tham du hop HPQT.
h) Péi véi hinh thire hop qua hinh thire nghi su truc tuyén
+ Viéc tham dy bing hinh thic nay phai dap ing vé didu kién vé co so vt

chit dé dam bao thanh vién HDPQT do co thé nghe v kién cia céc thanh vién
HDQT khéc va c6 thé phat biéu y kién dén tit ca céc thanh vién du hop khac.

+ Céc quyét dinh duge thong qua trong mdt cude hop cé thanh vién tham du
qua dién thoai duge t6 chic va tién hanh mét cach hop thirc ¢d hiéu luc ngay khi
ket thie cude hop nhung phai dugc khiing dinh bang cac chit ky trong bién ban cta
tét ca thanh vién Hoi ddng quan tri tham du cude hop nay.

+ Thanh vién HPQT co trach nhiém théng bao dén Chu toa cugc hop vé
viéc khéng thé tham dy hop tryc tiép va hinh thirc tham du hop thay thé trude it
nhét 03 ngay ctia ngay t6 chirc hop

i) B6i voi hinh thie Gy quyén

+ Cac théng tin vé viée iy quyen dugce gui bang vian ban hodic email dén cac
thanh vién HPQT it nhét ba (03) ngay lam viéc trude ngay hop HPQT.

+ Cac Thanh vién HPQT sé biéu quyst chip thuén viéc ty quyén nay it nhit
mét (01) ngay truée ngay hop HDQT {ca thé théong qua vin ban hodc email). Viéc
ly quyén s& c6 hiéu luc khi duge da so thanh vién HPQT chép thudn. Khi viéc uy
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quyen duge chap thuén, thanh vién HDQT s& xéac 1dp vén ban uy quyen voi ndi
dung va pham vi Qy quyen da duge cdc Thanh vién HPQT khéc chap thuén va
ngudi duge iy quyén sé c6 trach nhiém xuat trinh trude cude hop HDQT.

+ Vin ban Gy quyén ciia thanh vién HPQT phai ¢6 téi thiéu cac néi dung
sau:

- Ho tén, cac thﬁng tin ¢4 nhan va vi tri cong tac cia ngudi duge iy quyen;

- Pham vi u}z quyén phai dugc dé cdp rd Fham vi, bao gb6m mot phan hay
toan bo veé uy quyen du hop, uy quyen biéu quyét, Uy quyén néu y kién, dlen giai
céc ¥ kién ve nhimg van dé cu thé theo chuong trinh hop va/hodc bét et vén dé nao
phat sinh trong cugc hnp HDbQT;

- Viéc tiy quyén nay khcng ¢6 nghia 14 ngudi duoc Uy quyén dua ra cac ¥
k1e:n ¢4 nhdn ctia minh cho cdc ndi dung trong cudc hop HDQT. Ngudi dugc uy
quyen chi dugc dua ra cac y kién trong pham vi dugc Uy quyén va ngudi uy quyén
van chiu trach nhiém cho cac ngi dung minh Gy quyén dé. Nguoi dugc uy quyén
c6 trach nhiém bao mat théng tin va ngudi ty quyén chiu trach nhiém cho viée bao
mat thong tin cla ngudi dugce ty quyén.

- Viée ity quyén nay khéng lam mét quyén giri céc y kién, biéu quyét...bing
van ban cua thanh vién HPQT uy quyén.

3. Cude hop déu tién cia HDQT
Trong cudc hop dau tién cia HDPQT s& dugc td chirc sau PHPCD va trong
vong ba muoi (30) ngay ké tir khi bit diu nhiém ky, trong truong hop ¢6 ndi dung

bau Chu tich HPQT thi duroce té chire trong vong bay (07) ngay ké tir khi bat dau
nhiém ky. Cude hop déu tién cia HDQT sé:

1. Xac dinh nhimg wu tién cia HDQT;
2. Thanh lap/diéu chinh céc Tiéu ban thich hop, ké ca quy ché hoat dong ciia
cac tiéu ban;
3. Bau chon céc Chu tich/ nhing ngudi dimg dAu cta cdc Tiéu ban.
4. Lich hop ctia HPQT
Cude hop thuong ky cua I-IEIQT ¢6 thé duoc Chu tich HDQT triéu tap bt cir
lic nao cho la cén thiét, it nhat mdi quy mdt cude hop. Ngoal ra, HDQT sé xa}'

dung lich hop thu-:mg nién hﬁng nim, moi nam it nhat 4 lan. Bén canh céc cudc

hop dinh ky do, s€ co mot cuge hop sodt xét bao cao thudng nién trude cude hop
DHDCD thuong nién.

5. Thu ky Coéng ty va cac cude hop cua HDQT

HDQT s€ ¢ trach nhiém chi dinh Thu ky Cong ty tham gia céc cudc hop.
Vai tro cua Thu ky Cong ty duge quy dinh tai Khoan 4, Piéu 34 ciia Didu 1é va
Diéu 28 ctia Quy ché nay.

Diéu 20. Céc Tiéu ban ciia Héi déng Quan tri
1. Cac Tiéu ban cia HPQT
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a) HDQT c6 thé thanh lap cac Tiéu ban true thude dé hd trg hoat déng cua
HDQT theo quy dinh tai Khoan 3 Piéu 33 cua Piéu 1&. HPQT s& quyét dinh cach
thirc thanh lap, qu}'en han, nghia vy va trach nhiém cua tung Tiéu ban va cta tim
thanh vién trong tiéu ban th{:-nxg qua céc quy ché ndi bd cia tiéu ban hoiic cac quyét
dinh thanh lap tai ting thoi diem.

b) Tét ca nhiém vy, quyén han ctia mdt tiéu ban bét ky, néu chua duge thanh
lap, s& la nhiém vu va quyén han ciia HPQT.

2. Thdm quyén ctia cac Tiéu ban truc thugc HDQT

a) HDQT la mét tap thé trong dé cdc quyén va nghia vu cua cdc thanh vién
dugc xéc dinh rd rang theo quy dinh tai Ehe:u 33 ciia Piéu 1é va Piéu 17 cia Quy
ché nay, cu thé 12 moi thanh vién ¢6 quyen va nghia v nhu nhau (trir Chu tich
HDQT duoc quy dinh tai khoan 2 Diéu 34 cua Diéu 1€), moi thanh vién déu _phai
chiu trach nhiém chung, moi thanh vién phai cong hién véi tir céch 1a mét thé ché
tudn theo céc thi tuc cy thé lién quan dén viée ra quyét dinh.

b) Trach nhig¢m cudi cung trong viéc ra quyét dinh thuge vé tap thé HDPQT.
Céc Tiéu ban truc thude co thé giai qu}'et va dua ra nhtrng quyét dinh dé xuat lién
quan dén nhitng van dé da dwgc HDQT giao pho, voi diéu kién qu}ret dinh dé xuét
do chi co hiéu luc va gia tri thi hanh khi da s6 cdc thanh vién cua Tiéu ban c6 mit
va biéu quyét trong cudc hop ctia Tiéu ban d6 cling dong thoi la thanh vién HPQT.

. 3 Chuwong 1V
GIAM POC VA BQ MAY PIEU HANH CONG TY

Diéu 21. Quyén va nghia vu ciia Giam dbc va B may diéu hanh

1. Quyén va nghia vu ctia Giam déc va Bo ma)f dleu hanh dugc quy dinh tai
Piéu 37, 38 va 39 ctia Piéu 1é. Theo d6 Gidm dbc c6 tit ca cac tham quyeén trir cac
tham quyen thugc PHPCD va thuoc HPQT nhu duge quy dinh tai Khoan 2, Piéu
19 va Khoan 3, Piéu 33 cia Diéu 18, cu thé:

a) Giam dbc c6 quyén dé xudt vé co chu t6 chirc va cac quy ché quan Iy néi
bo cua Cong ty 1én HDQT xem xét quyét dinh va thuc hién cac nhiém vu theo quy
dinh tai Diéu 1, Quy ché quan trj céng ty hodic 1 nghi quyét ciia HPQT.

b) Quyén han cia céc thanh vién khac tn:mg bo may diéu hanh s€ do Giam
doc quyét dinh thong qua vin ban quy dinh ndi bo (bao gom Quy dinh vé phan cép
guan ly va cac quy dinh, tai liéu khac).

¢) Gidm ddc va moi thanh vién trong bé may diéu hanh du c6 nghia vu va
bon phén véi Cong t}' gidng nhu cac thanh vién HDQT va phai tudn theo cung tiéu

chudn trach nhiém cta thanh vién HPQT nhu duge dé cap tai Khoan 1, Diéu 17
ctia Quy ché nay.

d) Nhiém vu va trach nhiém cta Phé Gidm déc, Ké toén truong dugc quy
dinh tai cac van ban, tai liéu va quy dinh néi b ctia Cong ty do Giam doc ban hanh
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theo tham quyén phii hop véi Quy ché td chirc va hoat déng ciia Ban Gidm ddc
Cong ty do HQBPQT ban hanh.

2. Thi tuc xin phé duyét cia HPQT: Giam déc cé quyén han va nhiém vu
theo quy dinh tai Khoan 4, Piéu 37 cua Piéu 1é. Trung qua trinh thyuc hién céac
nhiém vu can phai c6 su phé duyét ciia HDQT, Giam ddc phai 6 té trinh (kém tai
liéu c6 lién quan) va thuc hién c4c thii tuc can thiét theo quy dinh tai Diéu 39 cua
Quy Ché nay.

3. Céc ngi dung, van dé ma Giam déc phai xin y kién HPQT dwoc quy dinh
tai Khodan 4, Diéu 37 ctia Diéu Lé va cu thé hoa tai Diéu 48 cua Quy Ché nay.

Piéu 22. Co céu tb chire

1. Té chirc bd may gdm: Giam déc, Phé gidm ddc Ké toén truéng (bd may
quan ly) va bé may giup viéc.

2. Thanh phén ctia Ban Gidm déc

Ban Giam ddc c6 quy md phit hop véi hoan canh thue té ciia Cong ty tai
timg thoi diém.

3 Tiéu chuén cua thanh vién Bé may quéan ly

a) Céc quy dinh cu thé vé tiéu chudn chung cia Bd mdy quan 1y bao gom
cac ndi dung sau:

+ Chiém duge léng tin cia cac ¢b dong, cac cdp quan 1y va nhan vién trong
Cong ty;
+ Co dirc tinh trung thye, nhiét tinh va c6 uy tin;

+ Co chuyen mén, bing cip va céc k¥ ning tb chirc phi hop, kha néng gin
két loi ich ctia tat ca cac bén lién quan va dua ra cac quyét dinh hop ly.

+ C6 kinh nghiém kinh doanh, c6 kién thic tot vé kinh té, chinh tri, phap
luat va cac vin dé xa héi cling nhu kién thirc va xu huéng thi trudong, san pham va
d6i thu canh tranh.

+ Co kha nang bién kién thirc va kinh nghiém thanh cac giai phap ap dung
vao hoat dong san xuat kinh doanh cta Cong ty.

b) Céc tiéu chuin riéng cu thé s& do Giam dbc dé xuat va HDQT phé chuén.
Diéu 23. B4 nhiém, bii nhiém, mién nhiém va cich chirc B6 may quan ly
1. Biu chon va nhiém ky ctia Bé méy quan Iy

a) Viéc bd nhiém, nhiém ky cia Giam dbc dugc quy dinh tai Diéu 37 cua
Diéu 1é Cong ty.

b) Trinh tu, thi tuc bd nhiém Gidm dée, Phé giam déc, Ké toan truéng thuc
hién theo qui dinh nhu sau:

+ Danh gia cac tmg vién tiém ning thong qua co ché danh gia co sir tham
gia ctia Giam ddc va cac cap quan Iy khac trong Cong ty trén co s& danh sach quy
hoach can bd 1anh dao quan 1y chién lvge da HDQT phé duyét.
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c) Qu}*et dinh bd nhiém céc thanh vién bd may quan ly dugc quy dinh tai

Piéu 37 va 38 cua Piéu 1. Nhiém k¥ ctia thanh vién B mdy quan Iy khéng qua 05
nim va c6 thé duge bé nhiém lai.

d) Céc thong tin cia img vién cho B4 may quén ly s& bao gom cac ndi dung
sau day:

+ Anh nhén dang g vién;

+ Tubi va hoc vén cua img vién;

+ (Cac) vi tri ma {mg vién da dam nhiém trong 05 nim gin déy;

+ (Céc) vi tri ma img vién dang dam nhiém khi duoc dé cir;

+ MG6i quan hé giira img vién voi Cong ty;

+ Ung vién c6 phai 1a thanh vién ctia Héi dong quan trji cua céac t6 chirc phép
nhén khéc hoac dam nhiém vi tri quan trong nao ¢ céc to chirc do khong;

+ Théng tin vé viéc dé cir img vién cho mét vi tri trong Bd may quan ly va
cac vi tri khac ctia nhimg phap nhan khac;

+ Mbi quan hé cta (mg vién véi cac ca nhan ¢6 anh huéng 16n dén Cong ty;

+ M&i quan hé cua tmg vién vdi cac doi tac kinh doanh chu chdt cia Cong
Ly

+ Thong tin lién quan dén kha ning tai chinh cua tmg vién va cdc diéu kién
khic cé thé anh hudng dén viéc thuc hién bon phin cla Ung vién khi tré thanh
thanh vién cua B¢ may quan ly;

+ Viéc tir chéi cung cdp théng tin cho Cong ty cia tmg vién, néu co.

2. Tiéu chuin va diéu kién cua Giam déc:

Ngoai nhimg quy dinh tai Khoan 3 Diéu 37 cia Diéu 1&, Giam doc con phai
dap (g cdc tiéu chudn va diéu kién dudi day:

a) Co trinh d§ chuyén moén, kinh nghiém thye té vé quan tri kinh doanh
trong nganh nghé kinh doanh chu yéu ctia Céng ty (wru tién cic ¢ nhin s¢ hitu
nhiéu ¢6 phan ctia Cong ty).

b) Cé trinh do dai hoc tro 1én;
¢) Khong phai la thanh vién BKS cua Cong ty;

d) Khong phai la nhan vién, thanh vién ban giam déc hay hoi dong quan tri
cua D6i thi canh tranh;

d) Khong dong thoi lam Gidam dbc hodc Tong Giam ddc cua bat ky mét t6
chie/ doanh nghiép nao hodc céc chire danh quan ly & cac cong ty khac.

e) Cé di nang luc hanh vi dan su va khong thude déi tuong bi cdm quan ly
doanh nghiép;

3. Tiéu chuan lwa chon Pho giam déc

Céc tiéu chun va diéu kién cho vi tri Ph6 giam déc nhu sau:
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a) C6 du nang luc hanh vi dan sy va khong thude déi tugng bj cdm quan ly
doanh nghiép;

b) La nguéi c6 trinh d§ chuyén mén trong mét hodc cic ]mh VIIe quém Iy
kinh doanh ciia Céng ty, c6 ning luc td chirc chi dao va thyc hién t6t céc cong viée
dugc giao trong linh vire dugc phéan céng;

¢) Cé trinh d6 chuyén mén: tot nghiép dai hoc trd 1én.
4. Tiéu chuan lya chon Ké toan trudng
Céc tiéu chuan va diéu kién cho vi tri Ké toan truong nhu sau:

a) Khéng thude déi trong nhing ngudi bi cdm dam nhiém céng tac ké todn
quy dinh tai diéu 51 Luat Ké toan;

b) C6 pham chat dao dirc, pham chét dao dirc nghé nghiép, trung thye, ¢6 ¥
thire chap hanh va dau tranh bao v¢ quyén lgi, chinh sach, ché d§ quén ly tai chinh
va kinh té theo quy dinh ctia phap luit va ctua Cong ty;

¢) Co trinh do chuyén mdn, nghiép vy ké todn tir trinh d6 dai hoc trd 1én, co
thoi gian cong tac thyc té cong tac ke todn it nhat la hai (02) ndm va c6 chimg chi
bdi dudng va cép chimg chi ké toén truéng ding theo quy dinh cia phap ludt vé ké
toan.

5. Bai nhiém, mién nhiém, c4ch chitc cdn bd quan ly:
~ Thude thdm quyén ciia Hoi ddng quan tri theo qui dinh tai Khoan 3 Diéu 33

Dieu I¢ Cong ty

6. Thong bao bd nhiém, mién nhiém

Sau khi ¢6 quyét dinh bé nhiém, bdi nhiém, mién nhiém hogc cach chirc
thanh vién B4 may quan ly, Cong ty c6 trach nhiém céng bo théng tin trong noi bd
Cong ty va cho cdc co quan hiru quan, trén trang website cua Cong ty theo trinh ty
va quy dinh cua Luat Chimg khoan.

Piéu 24. Quy trinh hoat dfng ciia BY miy quan ly

1. Giam ddc chju trach nhiém ban hanh quy dinh ve:

+ Tan sudt t6 chirc cac cude hop ctia Ban Giam dbc;

+ Tha tuc td chire va tién hanh cac cube hop cua Ban Giam déc;

+ Triéu tip, ndi dung, td chirc va chi tri céc cude hop ctia Ban Gidm doc;

+ Thu tuc ra quyét dinh trong cac cudc hop cua Ban Giam dbe va ky tat ca
cac van ban, quyét dinh va bién ban cudc hop Ban Giam doc dieu hanh;

+ Hinh thirc va thoi han théng bao hop;
+ Biéu quyét trong céc cude hop ciia Ban Gidm dbc;
+ Thu ky cude hop, bién ban cédc cude hop ciia Ban Gidam doc va ché da luu

-~

.

2. Cudc hop Ban Giam débe chi co gia trj khi co it nhit 2/3 sb thanh vién Ban
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Gidm doc diéu hanh dy hop. Viéc ving mit phai 6 1y do chinh déng va duoc chip
thudn.

Diéu 25. Ché dj lwong thuing va lgi ich khac cho B§ may quan Iy

1. HDQT quyét dinh mm: lLr{mg, thuong cua Giam dbc, Pho Giam doc va
Ké toan truéng trén co s& d& xuit cia Giam doc theo quy dinh tai diém | khoén 3
Piéu 33 cia Diéu 1&.

2. HPQT c6 trach nhiém ban hanh chinh sach/ quy ché vé& luong thudng va
cac loi ich khac.

3. Chinh sach hrong thudng va lgi ich khac:

a) Giam dbc Cong ty co trach nhiém s& dy thao mot dé xuét cho HPQT vé
chinh sach luong thuéng va lgi ich khéc trinh HDQT xem xét quyét dinh. Thu lao
(lwong, thucrng va loi ich khac} cuia c4c thanh vién Bd may quan 1y cd thé bao gom
m6t phan ¢b dinh va mét phén bién déng tiy theo két qua hoat dong cua Cong ty.

b) Viéc xay dung chinh sach luong thuong duoc dua trén:
+ Pham vi trach nhiém

+ Phém chét, niing luc yéu ciu

+ Kinh nghiém

+ Nang luc ca nhin va kha ning kinh doanh.

+ Mire lrong trong Cong ty va trong nganh noi chung

+ Niing luc va chi sd tai chinh ctia Céng ty

+ Yéu t6 thi truomg vé nhén su va cac yéu td khic

4. Hyp dong lao déng

~ Trudng hop c6 ky két hop dong lao dong voi Giam dbe, Pho Giam déc hodc
Ké toan truong, Chu tich HDQT s& thue hién viéce ky keét hop dong lao dong.

o HE)Q T ¢6 thé xem xét dua vao thém céc diéu khoan va cac diéu klen khéac
trong hop d{mg lao dong dbi véi Gidm dbc, Phé Gidm déc, K& toan trudng, néu xét
thdy can thiét:

a) Ché tai (phat hodc boi thuong) ap dung khi mét bén khong thue hién trach
nhiém cua minh;

b) Nhitng lgi ich va vu dai khéc;

¢) Phi boi thuomg;

d) Diéu khoén vé tinh bao mat trong thdi gian hop dong ciing nhu khi thanh
vién BO may quan ly roi khoi Cong ty voi bat cir ly do gi;

d) Diéu khoan vé viéc khéng canh tranh trong thai han hop ddng ciing nhur
sau khi thanh vién Bé may quan ly ra khoi Cong ty vai bat ky ly do gi;

d) Cam két bao vé lgi ich ctia Cong ty va céc cd dong;

e) Diéu kién cham dirt hop d{:'mg trudce thot han;
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Diéu 26. Pao tao va Dinh gi niing luc hoat ddng

1. Thanh vién cua B$ mdy quan ly phai tham gia cac khéa dao tao vé quan
tri cong ty tai cac co s¢ dao tao duge Uy ban Chimg khoan Nha nudce cong nhén.
2. HDQT c¢6 trach nhiém ban hanh quy dinh vé danh gia nang lue dbi véi

thanh vién B mdy quan ly. Quy dinh nay phai bao gbm tbi thidu céc ndi dung:
phuong phap, tan suat, cach thiec, trinh tu.

3. HDQT ciing c6 thé dua vao cac ban ty danh gia hoat dgng cua cac thanh
vién Bo mdy quéan ly va y kién d4nh gia ctia Giam Ddc dbi voi thanh vién Bé méy

quan ly do.
Diéu 27. Thr ky Cong ty
1. Vai tro ciia Thu ky Céng ty
Thu ky Cong ty duge quy dinh cu thé tai Khoan 4 Piéu 34 cua DPiéu &, vai

tro va chirc nang chinh cua Thu ky Cong ty déi véi bHDCD, HBQT, Bj may quan
ly, BKS duoc dé cép tai cac Chuong 2,3.4,5 cia Quy Ché nay va cu thé nhu sau:

a) Thu ky Cong ty dam bao ring cac chi thé quan trj tudn thu nhiimg quy
dinh va chinh sach ndi bo cia Céng ty, va sira dbi bd sung hodc xdy dung nhimg
quy dinh va chinh sach mai khi thich hop;

b) Thu ky Cong ty gop phan dam bao réng cac chi thé Quan tri Cong ty tuan
thu tat ca nhitng yéu cau phap luat co lién quan, cua ludit phap trong nudc va cé thé
ca luat phap quoc te;

¢) Thu ky Cnng ty dong vai tro la ngu‘m tir van cho céc thanh vién HDQT va
cac thanh vién Ban glam duc diéu hanh cta Céng ty vé nhimg yéu céu cia phap
ludt, cac quy dinh vé& niém yét va cac dao luat lién quan téi Quan trj Cong ty;

d) Thu ky Cong ty co thé chi ra nhing k& ho trong cac van dé lién quan dén
Quan trj Cong ty va dé xudt cac bién phap dé khic phyuc nhitng yéu kém do.

2. Thi tuc bd nhiém, nhiém kv va mién nhiém

a) Thu ky Cong ty 1a mét chirc danh duge HDQT bd nhiém theo co ché
dugc quy dinh tai Khoan 4 Diéu 34 ctia Diéu 1&. Nhiém ky cua Thu ky Céng ty 1a 5
nam hodc mot thoi han khac theo quyet dinh cua HPQT tai tirng thoi diém.

b) Céc tiéu chudn d6i v6i Thu ky Cong ty:

+ Thu ky Céng ty phai 1a ngudi ¢6 hiéu biét vé phap luat. Nam vimg céc quy
dinh phap luét lién quan dén Cong ty va thi truong ching khodn, uu tién nguol tot
nghiép dai hoc ludt (hé chinh quy tép trung) tai cdc co s& dao tao trong va ngoai
nudc;

+ C6 trinh d6 hoc van dai hoc trd én,

+ Am hiéu hoat déng ctia Céng ty

+ Trach nhiém cao, giao tiép tot, cu thé la k¥ ning thuong thuyét va tao nén
sir dong thuan.
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+ K§ nang té chirc, phan tich, cu thé la phat hién nhu*ng tin hiéu tir xa va
canh bao sém cho B§ may quan 1y, co truc gléc tot va nhay cam doi véi nhimg suy
nghi va hanh vi cua Giam doc va céc thanh vién HDQT.

+ C6 tinh ti my-dé y dén chi tiét, linh hoat va sang tao

+ Biét céch khéic phuc 1 tu duy quan liéu trong Cong ty
+ Puoce dao tao ve quan tri

+ La mt nguoi co uy tin ca nhén va trong sach.

¢) Céc yéu céu, diéu kién dbi véi Thu ky Cong ty:

+ Tinh doc 1ap: Thu ky Céng ty khéng duogc dong thoi lam viée cho cong ty
kiém toan hién dang kiém toan Céng ty.

+ Thu kv Céng ty khong dugc la mot thanh vién gia dinh tryc hé cua mot
thanh vién B6 may quan ly.

+ Thu ky Cong ty phai tham gia cdc khoa dao tao vé quan tri cong ty tai cac
co s0 dao tao duge Uy ban Chimng khoan Nha nudc cong nhan.

d) Céc théng tin vé ung vién cho viéc b6 nhiém Thu ky Ccmg ty: cac thong
tin vé img vién co thé bao gobm nhung khong gidi han & tom tét qua trinh hoc tép,
qua trinh cong téc, céc mm quan h¢ véi céc thanh vién trong Cong ty, s6 luong cd
phleu ctia Cong ty dang ndm gifr, xdc nhan khoéng co tién an tién su... va duoc bod
sung bing thu gidi thiéu ca nhin va nhimg cudc phong vén vdi cac thanh vién
HDPQT, dac biét 1a voi Cha tich HDQT.

d) HPQT chiu trach nhiém trong viéc xac dinh nhiém k¥, thi lao cia Thu ky
Cong ty.

3. Nhiém vu va thim quyén cta Thu ky Céng ty

a) Vai tro va nhiém vu cia Thu ky Cong ty quy dinh tai Khoan 4 Piéu 34
cua Diéu lé.

b) Thur ky Cong ty co6 mot vi tri dac biét phu hop trong viéc xay dung chinh
sach va thong 1€ Quan tri Cong ty hiu qua, cu thé la trong viéc xay dyng, tuan thu
va dinh ky ra soat nhiing chinh sach va thong 1€ vé quan trj cua Cong ty. Thu ky
Cong ty dam bao rang cac tiéu chuan Quan tr] Cong ty luén dugce cdp nhit va duge
duy tri &@ mirc do cao.

_¢) Thu ky Céng ty c6 trach nhiém hé tro HPQT vé mit phép 1y va td chirc,
cu thé:

+ Giai thich nhitng yéu céu vé mat tha tuc cua phap ludt, diéu 18, va cac quy
dinh nganh doc cta Cong ty trong pham vi thAm quyén ciia minh.

+ Giup céc thanh vién HDQT trong viéc tiép cén théng tin va gitip ho tiép
cén vadi cac tai liéu cua Céng ty

+ Lam bién ban cic cude hop ciia HPQT, BKS va PHPCP theo yéu ciu ciia
Chu tich HPQT hoédc BKS.

+ Pam bao viéc tudn thu tha tuc lién quan dén tién hanh cac cude hop
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 +Lién lac va thu thip phiéu bau ciia cic thanh vién HDQT; thu thap y kién
bang van ban cua céc thanh vién HPQT.

+ Théng bao cho tét ca cac thanh vién HPQT vé céc cude hop ciia HDQT.
+ Tro gitip dé t6 chirc cac cude hop cia HPQT.
Dic biét, cac trach nhiém cu thé thé hién qua cdc cong viée sau day:

+ Phéi hop t6 chire cac cude hop ctia HPQT, théng qua cac cong viéc sau:
Gip Chu tich chuin bi chwong trinh nghl su; Chuén bi cac ban thu}ret trinh vé
nhimg van dé quan trong va c6 tinh chat thi tuc s& duge thao lufn; Chuén bi céc
ndi dung tom tat de thao ludn trong phong hop cia HDQT; Giri théng béo cia
HDQT téi tat ca cac fhﬁnh vién HBQT; Phén phét phiéu bau tdi cac thanh vién
HBQT; Thu thap phiéu bdu da dién ddy du va nhimg y kién bang vin ban cua
nhimg thanh vién HDQT khong ¢6 mdt trong cugc hop; Chuyén céc phléu bau vay
kién bing van ban t6i Chu tich; Tién hanh nhitng hoat déng khéc nhdm t6 chic
viéc trao doi thong tin gitra cac thanh vién HDPQT voi nhau va véi Chu tich trong
giai doan gitra cac cudc hop;

+ Cung cap théng tin cho HDQT, céc théng tin ndy dugc jhé hién qua cac
vin ban sau day: Bién ban cac cudc hop cua HDQT; Nhimg quyét dinh va nhiing
tai liéu duge Giam dbc va Ban Giam dbc phé chudn. Bién ban cac cudc hop va cdc
béo cao duge chuan bi boi Ban kiém soét, Kiém toan doc lap, hodc bat ky mot tiéu
ban nao do HPQT thanh lap. Nhimng tai liéu lién quan dén tai chinh cta Cong ty.

+ Hb tro vé mit phap ludt cho cic thanh vién HDQT trong nhing van dé
lién quan dén Quan tri Céng ty: Nhimg hanh dong duge cho 12 bat hop phap hoic
khong tudn thu cta cac can bd hay nhén vién Cong ty trong viéc thuc thi nhiing
nghia vy va bon phan phép 1y ctia ho. Nhimg vi pham dbi véi cac thi tuc lign quan
t6i viée to chitc cac cude hop cia DPai hdi dﬁng cb dong, HPQT, viéc cdng bd
thong tin va viéc bao vé quyén lgi cua cac ¢b déng. Trach nhiém cua Thu ky Cong
ty va ¢ vén phap ludt ciia Céng ty can duoc phén biét rd rang.

d) Thu ky Cong ty c6 trach nhiém trong viéc bao vé quyén loi clia céc ¢d
dong, thé hién théng qua cac trach nhiém sau:

+ T chirc PHPCD: Dam bao rﬁng danh séch céc c¢b dong dugc chuén bi
déy du. Théng béo cho céc cb dbng vé DHDCD. Pam bao viéc tuén thu nhimg thu
tuc déng ky tham dy DPHDCD. Tra loi tit ca cdc cAu hoi vé thi tuc trong PHPCD,
va giai qu}'et tranh chap lien quan t&i viée chuan bi va tién hanh PHPCP. Phan
phat tai liéu truéc DPHPCD va trong PHDCD. Thu phiéu bau va c:huyen toi Ban
Kjem phiéu. Truyén dat bdo cédo ve cic két qua cia PHPCDP t6i céc cd dong. Pam
béo ring nhing bién ban vé két qua bé phiéu va nhitng bién ban ciia PHPCD duoc
luu gifr.

+ Lam lién lac gitra cac c6 dong tmng nhitng giaﬂ dich kiém soét

+ Trg giup trong viéc dam bao quyén lgi clia ¢ dong. Dam bao ring Cong
ty xem xét mét cach thlch hop tit ca nhu*ng don tir ﬁl.rﬂ’c céc co dong dé trinh mot
céch hop 1&. Chuyén tit ca nhing thic mic ma céc cb dong da dé trinh mét céch
hop 1€ cho céc chil thé quén tri va c4c phong ban lién quan ctia Cong ty.
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+ Gitip giai quyét céc xung dot trong Cong ty: Thu ky Cong ty ghi lai nhiing
thic méc, don tir, hodic nhimg doi héi cua céc cd dong, xem xét tat ca nhing glﬁy
tor do, va chuyén nhitng yéu cau ht;Jp 1¢ cho bg phan lanh dao c6 thim quyen giai
qu}'et xung dot. Xung djt co thé nay sinh gita cac thanh vién HPQT, céc thanh
vién Ban gidm déc va cac cc- déng. Thu ky Cong ty nén théng bdo cho Chu tich
HPQT vé moi mau thudn tiém tang hay dang ton tai dé nhimg mau thuin dé6 c6 thé
duoc giai quyét mdt cach thich hop.

d) Thu ky Céng ty ¢6 trach nhiém trong viéc tro gitp viée cong bo thong tin
minh bach. Thu ky Cong ty dong vai tro 1a ngudi lién lac gitra BKS va HPQT.

Cac thim quyén ciia Thu ky Céng ty trong viée cong bé théng tin duoe xéc
dinh nhur sau:

+ Pam bao rﬁng cong ty hoat dong tudn thu véi cac quy dinh va tha tyc
trong viéc luu giir va cong bo théng tin vé Cong ty.

+ Chimg nhan céc ban sao tai liéu trude khi phat cho cac ¢ dong
+ Pam bao ring céc tai liéu cia Céng ty duge luu gilr mot cach an toan

+ Pam bao viéc cc cd dong c6 thé tiép can khong han ché ddi véi thong tin
vé Céng ty, theo quy dinh ciia phép luat.

d) Bon phan cia Thu ky Cong ty: Thu ky Cong ty c6 diy du cac bén phén
nhu bén phén ctia Ngudi quan 1y nhu duge dé cap tai Khoan 1 Diéu 17 cia Quy
Ché nay.

Chwong V
BAN KIEM SOAT

Piéu 28. Thanh phan va yéu ciu d6i véi thanh vién BKS

1. S$6 lwong thanh vién

S6 lwong thanh vién BKS duge quy dinh tai Khoan 1 Diéu 43 cia Didu 1é.
2. Té chirc BKS

Quy dinh vé té chitc BKS ciing nhu xéc dinh cu thé trach nhiém, quyén han
clia cac thanh vién BKS s& duoc quy dinh cu thé ‘tai Quy ché td chirc va hoat don
ciia BKS. Truéng BKS cé trach nhiém tham van HPQT va xac lap Quy ché t6
chirc va hoat dong ctia BKS. Béan chinh Quy ché t chirc va hoat déng cia BKS
phai duge luu trit tai Cong ty.

3. Tiéu chuan va yéu céu cua thanh vién BKS

Tiéu chudn vé thanh vién BKS dugc quy dinh tai Khoan 1 Diéu 44 cta Diéu
1&. Cu thé thanh vién BKS phai:

a) Cé nang luc hanh vi din sy ddy du va khéng thuge déi tugng bi cdm
thanh lép va quan ly doanh nghiép theo quy dinh ctia Luédt Doanh nghiép;

b) Khéng phai 14 vg hodic chéng, cha dé, cha nudi, me dé, me nudi, con dé,
38

\GA\ = 5.2" 25



con nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt cta thanh vién Hoi ddng quan tri, Giam déc,
Pho Giam doc, Ké toan truéng Céng ty va cde quy dinh phap ludt c6 lién quan;

¢) Khéng dugc giir céc chire vu quan 1y Cong ty; khong nhét thiét phai 1a cb
dong hodc ngudi lao dong ctia Cong ty;

d) Phai la kiém toén vién hodc ké toén vién theo quy dinh cia phép luat vé
ké toan, kiém toan;

4. Truong BKS

Truong BKS 13 ngudi c6 chuyén mén vé ké toan. Truong BKS s& do céc
thanh vién BKS bau ra va khong nhat thiét phai la c6 dong cua Céng ty. Truong
BKS c6 cac quyén va trach nhi¢m theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 43 cua Dicu I¢,
ngoai ra Truong BKS c¢o6 cac quyén va trach nhiém sau:

a) Chuan bj va ky Bién ban cuéc hop BKS va céc nghi quyét khéc;
b) Pai dién cho BKS hop vai bén thir ba;

c) Bé phiéu quyét dinh tai cic cuée hop xay ra tinh trang phiéu béu ngang
nhau;

d) Phéi hop 1am viéc cing Chu tich HDQT;
Piéu 29. Tham quyén va trach nhiém cia Ban kiém soat

1. BKS ¢6 céc quyen han va trach nhiém theo quy dinh tai Diéu 45 ctia Diéu
1€. Ngoai ra, BKS cé cac nhiém vu sau day:

a) Yéu ciu va nhan thong tin lién quan dén cac Ngudi cé lién quan va giao
dich vai cac Nguoi co lién quan;

b) Kiém tra tinh hinh tai chinh ctia Céng ty, déic biét la vé kha nang thanh
todn, tinh thanh khoan cia tai san, va kha nang thanh toan cac khoan no;

¢) Gidm sat viéc thay doi to chirc kiém toan, kiém toan vién ( doc 1ap) co
nguyén nhén tir sir bat dong vé kiém toan hodc keé toan.

d) Xem xét sy khong nhat quan gita céc thao luén va phan tich cia Ban
Giam doc, thong di¢p cua Chu tich va céc bao céo tai chinh di kem trong bao cao
thuong nién cua Cong ty.

d) Truong hop BKS phat hién nhimg hanh vi vi pham phép ludt va/hodc vi
pham Diéu I& cia cac thanh vién Hoi dong quan trj, Giam dbc va céc cn bd quan
1y khac, BKS phai thong bao bﬁng van ban véi HDQT trong \mng 48 gio. Dong
thoi BKS ciing giri van ban yéu cau dén ngudi ¢d hanh vi vi pham dé yéu cau
cham dut vi pham va nguéi c6 hanh vi vi pham d6 c6 giai phap | khiic phuc héu qua.
Sau thoi han (07) bay ngay ké tir ngay ra thong bao néu trén, néu ngudi cé hanh vi
vi pham khéng chidm dit vi pham va cbd gla: phap khic phuc hau qua, BKS cé
trach nhiém béo cdo truc tiép véi UBCKNN vé vén dé nay.

2. BKS c¢o cac quyen dugc tiép can tai liéu theo quy dinh tai Khoén 5 Diéu
45 ciia Piéu 1 va cc quyén khdac 1 :

39



a) Xin y kién tu van chuyén nghiép doc 13p hogc tu vén veé phép 1y ( véi mirc
d6 phu hgp) va dam bao sy tham gia cia nhiing chuyén gia bén ngoai Cc-ng ty vcn

kinh nghiém trinh d§ chuyén mén ph hop vao céng viéc ctia Cong ty néu thay can
thiét.

b) Xem nhimng két qua diéu tra ndi bd va ¥ kién phan héi tir Bé may quan ly
cua Cong ty.

¢) Thanh vién BKS c6 trach nhiém bao mat tﬂff{i vO1 nhimg thﬁng tin cu duoc
tir cac tai liéu duge quyén tiep cén, Cong ty c6 thé dp dung co ché ky ket thoa
thugn bao m4t théng tin doi véi timg thanh vién BKS.

3. Dbi véi hoat dong kiém soat, cu thé 1a céc hoat dong kiém soét trudc,
trong va sau, Ban Kiém sodt ¢6 trach nhiém nhu sau:

a) Kiém soat trude: BKS s€ tich cyc tham gia véi HDQT, Gidm dbc dé ban
hanh céc nghi quyét, quyét dinh quy ché cho phii hop véi quy dinh cta phéap luat
va mang lai hiéu qua cao nhat cho Cong ty.

b) Klem soat trong: BKS sé theo doi giam sat Giam déc thuc hién cac nghj
quyét, quyét dinh, quy ché do HPQT ban hanh va ché do phap ludt Nha nudc.
Thong qua kiém tra giam sat phat hién céc ngi dung khong phu hop cua nghi
quyét, quyét dinh, quy ché dé trao d6i véi HPQT biét dé ra cac giai phap khic
phuc.

+ Kjem sodt sau: BKS sé& kiém soat céc cong vige s€ phat sinh. Bao gom
Kiém tra sé séch ké toén tai chinh, dinh k}f va dot xuat hang quy, hang nam; Kiém
tra cic vu viéc theo don, thu td glac (néu c6) hay cac dé nghi cua céc cb dong,
nguoi lao dong va cac Bén co quyén lgi lién quan cua Cong ty.

4. Thanh vién BKS phai tham gia cic khéa dao tao vé quan tri cong ty tai
cac co s& dao tao duge Uy ban Chimng khodn Nha nuwde cong nhén.

Piéu 30. B nhiém, mién nhiém thanh vién Ban kiém soat

1. Viéc bo nhiém, bai nhiém va mién nhiém thanh vién BKS dugc thye hién

theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 43 va Khoan 2, 3 Diéu 44 cta Diéu 1&. Cac ndi
dung duoc cu thé nhu sau:

a) Kiém soat vién bi mién nhiém trong céc trudong hop:

- Khéng con di tiéu chuan va diéu kién 1am Kiém soét vién theo quy dinh tai
Khoin 1 Bicu 44 Biéu 1¢ Cng ty;

- Khong thuc hién quyen va nghia vy ciia minh trong sdu (06) thang lién tuc,
trir trrong hop bit kha khang;

- C6 don tir chire va dugce chap thuén;
b) Kiém soat vién bj bii nhiém trong céc truémg hop:
- Khéng hoan thanh nhiém vy, eéng viée durge phin coéng:

- Vi pham nghiém trong hodc vi phglrn nhiéu lin nghia vu cua Kiém soat
vién quy dinh cia Ludt Doanh nghiép va Diéu Ié Cong ty;
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- Thanh vién d6 ving mat khéng tham du céc cude hop cua Ban kiém soat
lién tuc trong vong sau (06) thang lién tuc khong duoc sy chﬁp thuéin ctia Ban kiém
soat trir truong l’l(}]_) bit kha khang va Ban kiém soét ra quyét dinh rang chirc vy ctia
ngudi nay bj bo trong;

- Thanh vién dé bi céch chirc thanh vién Ban kiém soat theo quyét dinh cua
Dai hoi dong cb déng.

Piéu 31. Thi lao cho thanh vién Ban kiém sodt

l. Truong BKS co trach nhiém xéy dung ké hoach hoat déng hing nam cua
Ban. PHPCP sé& quyét dinh tong mic thil lao va ngan sach hoat dong hing nam
cua BKS.

2. Ngoai ra, thanh vién BKS duoc thanh toan céc chi phi &n &, di lai, chi phi
sir dung dich phu tu vén ddc lap vai mire hop ly. Tong mirc thu lao va chi phi cong
tic khéng duge vugt qué tong ngan sich hoat dong hang nam ctia BKS.

3. Viéc tinh s6 thi lao ma céc thanh vién BKS dugc hudng phai 16 rang,
minh bach va dugc DHDCP théong qua. Téng so6 thi lao thanh toan cho BKS duge
cong bé riéng trong béo cdo thudng nién cia Cong ty cho co dong.

Piéu 32. Quy trinh hoat dong ciia Ban kiém so:t

1. Truéng BKS c6 trach nhiém trién khai cu thé trong Quy ché t6 chirc va
hoat dong cua BKS.

2. Quy ché té chire va ‘hoat dong cua BKS phai t6i thiéu céc ndi dung: cac
ndi dung vé viéc xdc dinh 56 luqmg thanh vién BKS, cach thirc bau Trudng ban
k1em sodt, nguyén tic théng qua quyet dinh, s6 lwong cude hop, lich hop, diéu kién
dé t6 chirc cude hop, quy dinh v¢ tiéu chuin va phuong phap danh gia hoat d(;mg
thanh vién BKS, cdc quy dinh vé diéu kién st dung tu vén doc lip, quy dinh vé
bao mét thong tin.

3. Bién ban hop ciia BKS phai chi tiét va rd rang. Thu ky ctia budi hop va
céc thanh vién tham dy hop phai ky vao bién ban cudc hop. Bién ban hop cua BKS
phai duoc luvu trir nhu mét tai liéu _quan trong cua Cung ty nharn xac dinh trach
nhiém cua timg thanh vién Ban kiém soat déi véi cac nghi quyet cua Ban kiém
sodt.

Piéu 33. Bio cdo ciia Ban kiém sost

I. BKS chiju trach nhiém béo cdo tai DPHDCD va xac lap béo cdo véi ndi
dung theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 13 cia Quy Ché nay.

2. Béo céo cua BKS s& do Truéng BKS chi tri thye hién, bdo cdo phai cd
chit ky ctia tét c& céc thanh vién. Thanh vién nao khong ky phai ghi rd 1y do.

3. Béo céo ctia BKS phai c6 phén ¥ kién cia HDQT trong truéng hop khong
théng nhit ¥ kién.

4. Bao cao cua BKS phai giri dén HDQT théng qua Thu ky Céng ty trudc
[07] ngay trude ngay t6 chirc PHDCD,
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Chuong VI
QUY TRINH, THU TUC PHOI HQP HOAT PQONG

Piéu 34. Nguyén tic lam viée

Thanh vién HPQT, thanh vién BKS, Giam Pdc va Ngudi Quan 1y khéc phai
ti chiu trach nhiém trong qua trinh thyc hién nhiém vu duge giao va phai nghiém
tic phoi hgp hoat dong dé bao vé quyeén loi hop phap cia c6 dong, phat trién Cong
ty.

Tt ca céc thanh vién déu c6 quyén bao luu y kién théng nhat hoic khong
thl:‘mg‘ nhat déi véi mét noi dung va co trach nhiém giai trinh ve viéc d6 khi duoc
yéu cau.

Piéu 35. Quy trinh, thii tuc phdi hop hoat dong ciia ciia BKS

1. Péi véi viéc tiép can thong tin va tai liéu cua Céng ty, BKS c6 nghia vy
néu ro ly do trong vén ban yéu cau cung cap va bao mat tuyét doi cac théng tin thu
duoge trong qua trinh giam sat hoat dong Céng ty. Viée tiet 1§ céc thong tin nay chi
khi c6 yéu cau ctia co quan cé thim quyén hodc dugc sir déng v ctia PHDCP.

2. Céc thong tin va tai liéu nay bao gdbm nhung khéng gidi han &:

a) Thong bao méi hop cling tai liéu lién quan, phiéu iy y kién thanh vién
HDQT;

b) Bién ban, Nghi quyét cia HDQT;

¢) Béo céo cia Giam ddc;

d) Théng tin, tai liéu vé quan ly, diéu hanh hoat dong kinh doanh;
d) Bdo céo tinh hinh kinh doanh, béo céo tai chinh;

e) Béo cdo danh gia cdng téc quan ly cua HDQT va dugc cung cép theo
nguyén téc sau: Tai liéu cia HPQT, Giam déc dugc gii dén BKS vao cung thoi
diém giri dén cdc thanh vién HDQT,

3. P6i v6i Bo méy quan Iy Céng ty: BKS ¢6 chirc ning kiém tra va gidm sét,

Cu thé trinh ty, thi tuc nhu sau:

L :':1“) Thanh vién BKS c6 quyén yéu cu Giam déc va Nguoi quan ly khéc tao
d:}eu ku;rj tiep cén ho so, tai liéu lién quan dén hoat ddng kinh doanh ciia Cong ty
tai Tru s6 chinh hodc noi luu trit h so.

b) Do6i véi hoat dong cua Gjém doc, cin ot vao cdc bdo cdo hoat dong
thuf_mg ky va nhing yéu cdu cung cap thong tin c4 biét cua BKS, BKS cé qﬁyén dé
nghi HDQT xem xét lai cée quyét dinh ciia Giam déc, Trong truomg hop c6 déu
hrn;u vi pham phép luit, Piéu 1¢ Cong ty va c6 thé gay thiét hai 16n vé vat chét uy
tin cia Céng ty, BKS c6 quyén giri théng bdo dén Gidam déc nhim muc dich ;réu
cau dErng ngay vige thyre hién cic quyét dinh dé. Trong vong mét (01) gi&r ké tir khi
gui yéu cau, BKS phai [héng bao y kién cua BKS voi cac thanh vién HDPQT. Ch “1
tich HDQT s& ra théng bao vé viéc ngimg thue hién cac quyét dinh ciia Gidm déc )

* Dol v6i théng tin, tai ligu vé quan 1y, diéu hanh hoat dong kinh doanh va
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bao cdo tinh hinh kinh doanh, bao cdo tai chinh, van ban yéu cau ctia BKS phai
dugc gin den Cong ty trudc it nhat [48] gio.

+ Pbi véi viée sir dung tur vin doc 1dp bén ngoai, BKS phai théng tin vé

pham vi, gid trj va céc ndi dung trong yéu khac trong vong 48 gior ké tir thoi diém
xac lap dich vu do.

S Péi véi HDQT: BKS cé vai tro gidm sat, phdi hop, tu vén va théng tin
day du, kip thii, chinh xac. Cu theé trinh ty, tha tuc nhur sau:

+ Thudng xuyén thong béo véi HDQT veé két qua hoat déng (khéng dai hon
1 quy), tham khao ¥ kién cia HPQT trudc khi trinh bao céo, két luan va kién nghi
lén PHDCD;

+ Khi kiém tra, gidm sat, néu phét hién thiy vu viéc dang dién ra lam thiét
hai dén tai san cua Cong ty, thi thanh vién BKS kién nghij bién phap giai quyét va
bao cao xin y kién chi dao kip thoi cua Truéng BKS. Tml:mg ho‘p khﬂng co bieén
phap diéu chinh nao tot hon, thi Trudng BKS ban bac véi HPQT giai quyét sau dé
c6 trach nhiém bdo cdo trudec DPHDCD.

+ Céc cunc kiém tra dinh ky, dot xuét cla BI(S phai co két luén bang vin
ban (khong tré hon 15 ngady lam viée ké tir ngay két thac) gui cho HPQT dé co
thém co so gmp HDPQT trong cnng tdc quan ly Cong ty. Tuy theo mic do va két
qua cua cugce kiém tra trén, BKS can phai ban bac thong nhat voi HPQT, Giam
dbe trude khi béo cio trude PHDCD. Truong hop khong thong nhét quan diém thi
duoc Gty quyén bao luu ¥ kién ghi vao bién ban va Trudng BKS c6 trach nhiém bao
céo véi PHPCP gén nhit.

+ Pbi voi cac kién nghi sira doi, bd sung, cai tién co cAu td chirc quan 1y,
diéu hanh thi BKS phai gm viin ban cing tai liéu lién quan trude it nhét mudi lEm
(15) ngay lam viéc so véi ngay du dinh nhan duoc phan hi.

+'B‘m. v6i vige thim tra béo cdo tai chinh duge kiém toan, BKS phai phan
hoi ¥ kién bing vin ban trong vong 7 ngay.

+ Dbi véi cac hd so, tai lidu khac...ma HDQT guri dén BKS dé co ¥ kién thi
BKS sé phan hoi trong vong mudi lam (15) ngay lam vigc.

Piéu 36. Quy trinh, thi tuc phdi hop hoat déng ciia HDQT

1. B6i véi BKS:

a) Chuong trinh, ndi dung cdc cudc hop cia HPQT phai duge gui dén thanh
vién BKS (neu duge moi hop) cling théi gian gui tdi cac thanh vién HPQT;

b) Cac Nghi Quyét clia HDQT duge gui dén BKS [dung théi vai thoi diém
giri Gidm déc) trong vong 7 ngay ké tir ngay xac lap.

c) Déi véi dé xuét lya chon Kiém toén ddc 1ap, HDQT phai phan hoi ¥ kién
bing vin ban trong vong 7 ngay.

2. D6i véi can bd quan 1y Céng ty
a) Dbi véi cong tac to chirc cude hop DPHDCD thudng nién, HDQT phai
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théng béo cho Gidm déc vé viée phdi hop, sir dung nguén luc trude it nht 1a 30
ngay.

b) Péi v6i viec HDQT uy quyén cho ngudi quan ly thi: Noi dung nay phai
duge thé hién qua Nghi quyét hodc vin ban uy quyén co da so céc chir ky cua

thanh vién HDQT; dugc gui ban chinh dén Giam Béc va thong tin dén Thu ky
Céng ty va dap tmg cac yéu cau khac cta phap luét vé uy quyén.

¢) Cac vin d& ma HPQT phai phé duyét theo d& xuét cua Gidm DPée, HDQT
phai phan hoi trong vong 7 ngay hodc mot thoi han khéc do cac bén thoa thuén.

d) Céc quyét dinh tam dinh chi quyét dinh cia Giam dée, Cha tich HDQT
phai dugc ldp thanh van ban co6 sy chimg kién cua Thu ky Cong ty.

d) HPQT khong dugc thanh 1ap bd méy riéng, khi can thiét HDQT sé& sir
dung nhén sy va trang thiét bi cua Cong ty dé phuc vu cong viéc cua HPQT.

e) Trong truomg hop cip thiét, vi nhimg muc dich lién quan t6i nhiém vu cua

minh, cac thanh vién HDQT cé quven yéu cau Giam déc, Ngudi Quan ly khéc

trong Cong ty cung cap céc théng tin vé hoat dong cia Céng ty nhung phai duge
sy dong ¥ ctia Chu tich HDQT.

g) HPQT ¢6 trach nhiém phan hoi cic noi dung: Kién nghj vé Diéu 1¢; Quy
ché quan trj cong ty ; Co céu té chirc va sb lugng Nguoi quan ly trong thoi han 15
ngay.

h) Céc ndi dung phé chuén giao dich véi Ngudi ¢6 lién quan hodc Giao dich
trong yéu, HPQT phai phan hoi bang vin ban trong théi han 7 ngay.

i) Poi véi cac bio cdo danh gia Giam déc va thanh vién Bd may quan ly,
HDQT phai gui ban du thao dén cac doi tugng trirde mot thoi gian hop ly.

k) Trong tn.r{mg hop cude hop cia HDQT co6 mo1 thanh vién BKS, thanh
vién Bo mé.y quan ]y hoic bt ky cap quén Iy nao thi HDQT c6 trach nhiém gui
thong bao moi hop, ndi dung chuén bi (néu ¢6) trude it nhét 3 ngay (théng qua Thu
ky HDQT).

k) Céc ndi dung duge giri nhim dé 1ay ¥ kién ciia Ban Giam dde: Mie luong
va lgi ich khdc ctia Ngudi quan 1y, cic ndi dung nhan sy...phai duge gui trude it
nhat 1a 48 gio.

Piéu 37. Quy trinh, thi tuc phoi hop hoat déng ciia B§ may quén Iy
1 Béi voi HPQT:
~ a) Gidm dbc va céc thanh vién Bé may quan 1y khéc 14 co quan chép hanh,
diéu hanh hoat dong ciia Céng ty, dam bao Cong ty hoat déng dién ra binh thurong
va co hiéu qua.

b) Giam déc cé qu},ren quyét dinh céc bién phéap vugt thim quyen cua minh
trong trucrng hop khén cap nhu thién tai, dich hoa, hoa hoan, su cé bét ng& hodc
mot vu viéc thudc pham vi diéu chinh cia Chinh sich quan ly khting hcnang
nhung phai bdo cdo béng vin ban cho HDQT trong thoi gian sém nhét co thé va
chiu trach nhiém truéc HDQT va PHPCD gin nhét vé cac quyét dinh do.
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c) Giam déc co quyén tir chm thi hanh va bao luu cic y kién ctia minh doi
VOl cdc quyet dinh cua HDQT néu nhén dinh ring quyét dinh na}' trdi phap luat

hodic gy ton hai dén quyén loi ciia ¢b dong. Trong truong hop nay, Giam dbc phai
c6 béo céo giai trinh ngay vai HPQT va BKS biing vin ban.

d) Trude khi thue hién céc nhiém v cin phai c6 sir phé duyét cua HDQT
dugc quy dinh tai Khoan 4 Diéu 37 cua Piéu 1&, Giam déc giri t& trinh [Khnan 2
Diéu 22 cia Quy Ché nay) dén HPQT trude 3 ngay (khuyén khich viée déng guri

cho BKS).
d) D6i vé6i viée cho y kién vé murc luong, loi ich khac cua Ngudi quéan 1y,
Giam doc sé€ gui trudce it nhat 1a trong vong 3 ngay.
2. Péi véi BKS:
~ Giam dbc va cac thanh vién Bo méy quéan ly khac c¢é trach nhiém tiép thu va
phoi hop trong cong tac.

Chwong VII
DPANH GIA HOAT PONG, KHEN THUONG VA KY LUAT

Diéu 38. Dinh gi hoat dong

1. HDQT ¢6 trach nhiém xay dung cac tiéu chuén danh gia hoat dong cho tat
ca cac doi tuong la thanh vién HPQT, Giam doc cac Nguoi Quan ly khac cia Bo
may quan ly.

2. Céc tiéu chudn danh gia hoat dong phai hai hoa gira loi ich cua céc nhén
su B médy quan ly véi loi ich lau dai cia C{}ng ty va co déng. Cac chi sb tai chinh
va phi tai chinh dugc sir dung trong danh gia dwge HPQT can nhic thén trong va
quyét dinh tai timg thoi diém. Trong d6, céc chi tiéu phi tai chinh c6 thé duge phén
loai theo linh vuc nhur bén cé quyén loi lién quan, quy trinh hoat ddng va tinh hiéu
qua, tang truong ndi bd va quan ly tri thire.

_ 3. Hang nam, can cir vao chirc nang, phiém vu duge phan cong va cac tiéu
chuan danh gia da duoc f:hiét lap, HPQT t6 chire thue hién danh gia hoat dong
thanh vién HDQT theo Diéu 18 cua Quy Che.

4. Viéc danh gié hoat dong cua Thanh vién BKS dugc t6 chire thuce hién theo
phuong thire duoc dé cép tai Quy ché t6 chirc va hoat déng cia BKS.

5. Viéc danh gia hoat dong ctia Gidm déc: duge thuc hién theo Diéu 27 cua
Quy Ché nay.

6. Viéc dénh gi cdc Pho gidm déc va Ké toan truong dugc thuc hién theo
quy dinh do Giam doc dé xuat va HDQT phé chuén.

Piéu 39. Khen thuiong

118 Glam dbée Céng ty cé trach nhiém xdy dyng hé théng khen thuéng trinh
HDPQT quyét dinh. Viéc khen thuong duge thuc hién dya trén két qua danh gia
hoat dong tai Diéu 43 ctia Quy Ché nay.

2. Déi tugng;: cic ca nhén theo ché dé khen thudng do HPQT quy dinh.
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3. Céc hinh thirc khen: Theo quy ché thi dua- khen thuéng ctia Céng ty.
4 Hinh thic thuong:

a) Bing tién;

b) Béng cb phiéu theo phuong thire tiy chon.

5. Péi véi doi tuong la thanh vién HDQT, BKS: HPQT, BKS quyét dinh
trong pham vi thu lao dugc PHDCD phé chuan.

6. Dbi véi dbi twong khdc, ngudn kinh phi thuéng duge trich tir Quy khen
thuong phuc loi cia Céng ty va nguon hop phap khéc, hodc sé duge tinh vao chi
phi truédc thué theo céc quy dinh phap ludt c6 lién quan. Mic khen thuéng: can cir
vao tinh hinh thuc té cia timg nim, Giam déc s& dé xuat HPQT phé chuin.

Diéu 40. Ky luit
1. Giam déc Cnng ty ¢ trach nhiém xay dung hé thcmg ky luat dua trén tinh

chét va mac dé coa viéc vi pham trinh HPQT xem xét, quyét dinh. Viéc ki luat
phai c¢é hinh thirc cao nhat 12 bai nhiém, cach chirc, sa thai.

2. Thanh vién HPQT, BKS, B¢ ma}f quan Iy khong hoan thanh nhi¢ém vu
cua minh so v&i yéu cdu vi sy trung thue, siéng nang, can tn;mg va tron bon phén
s& phai chju trach nhiém cé nhén vé nhitng thiét hai do minh gy ra.

3. Thanh vién HDQT, BKS, B¢ may quan ly khi thuc hién nhiém vu ma co
hanh vi vi pham quy dinh phap luét hoédc quy dinh cua Cong ty thi tuy theo muc do
vi pham ma bi xir 1y ky ludt, vi pham hanh chinh hodc truy ctru trach nhiém hinh
su theo quy dinh cta hé théng ky lugt va quy dinh cta phép luét. Fnr-:mg hep gay
thiét hai dén loi ich ctia Cong ty, cé dong holic ngudi khac s& phai bbi thuong theo
quy dinh cua phap luat.

Chwong VIIT ik
HE THONG KIEM SOAT NOI BO

Tay thuge vao quy md, pham vi va tinh chit hoat déng, Cong ty sé thiét 1ap
mot hé théng kiém so4t ndi bd dudi su didu hanh cua HPQT dé gidm sat sy tuéin
thu cac quy dinh phap luat, cdc quy dinh ndi by va céc quy trinh hoat dong. Hé
théng nay s& trg gitp HEQT thue hién viéc tu danh gia dé dam bao tinh day du,
phu hop va hiéu qua cia hé thong kiém soat ndi bd clia Cong ty.

Picu 41. Nguyén tic kiém soat ndi bo

Heé thong kiém soét ndi bd ctia Cong ty phai dugc xdy dung dua trén co s&
cac nguyén tic sau:

1. Hé théng kiém soat ndi bd 1a hoat dong lién tue, khong bi gidn doan.

2. Mbi cé nhan tham gia vao qua trinh kiém soét ndi bo déu phai chiu trich
nhiém. Hoat ddng cua mdi ¢4 nhan thue hién chirc ning kiém soat phai dugc giam
sat boi mot cd nhin khac trong hé thong kiém soat ndi ba.
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3. Hé thong kiém soét ndi bd phai phan tach céc nhiém vy, phai ngan cim sy
chong chéo céc chire niing kiém soat va phan cong cac chirc nang trong s6 nhitng
nhén vién cua Cong ty sao cho cing mét ca nhin s& khong :dong thoi thyc hién
chirc néng lién quan dén: (i) quyén dieu khién mdt tai san nhat dinh; (ii) ghi chép
hoat déng cna tai san nay; (iii) bao hiém va bao quan tai san va (iv) trong gilr cung
mot tai san do.

4. Hé thong kiém sodt ndi bd cé sur tiy quyén phit hop va phé chuén céc hoat
dong. Hé théng kiém soat ndi bd c¢6 hé théng quy dinh, quy trinh vé phé chuin cac
hoat dong kinh doanh va tai chinh boi ngudi c6 tham quyén, trong pham vi duge
lty quyén.

5. Cong ty bao dam su tach bach vé td chirc ciia cac bd 6 phan dé cé trach
nhiém kiém soét ndi bd va bao dam rang bd phén nay chiu t:rach nhiém truc t1e1;:-
trudc HDQT Giam ddc, Ban kiém soét. Su tach bach vé t6 chirc nay bao dam ring
kiém sodt noi bo duge thim tra boi ngudi cé thim quyén dbc 14p la chi thé khong
tham gia thuc hién va duy tri hé thong kiém soat ndi bo.

6. Hé thnng kiém soat ndi bd cua Cong ty duge thiét ké véi vin héa phat
trién va cai tién lién tue, cho phép giai quyet cac van dé nay sinh mét céch linh
hoat, dé dang m¢ rong va nang cap.

7. Mét hé théng cde béo cdo kip thoi déi véi bt ky su khéng phi hop/sai
pham néo duge xdy dyng mdt cich lién tye, vige dam béo céic béo cio kip thoi vé
su khong pht hop/sai pham voi thoi gian n(gﬁn nhat cho phép nguoi cé tham quyén
hanh déng nhanh chong dé khac phuc su co.

Diéu 42. Thanh phin ciia hé théng ki¢m soat ndi bo

1. Méi trudng kiém sodt: Méi trudng kiém sodt tao cac khudn kho va tac
dong Ién y thirc vé kiém sodt cua moi nhén vién. D6 la nén tang cho cdc thanh
phan khac cua hé théng kiém soét ndi b, tao ra hé théng ky luat va khuén kho.

Céc yéu t6 ciia mi truong kiém sodt bao gom tinh liém chinh, cic gid tri
dao dirc va ning luc cta céc cip quan Iy va nhan vién, cac triét 1y vé quan ly va
hinh thirc hoat ﬁ@ng cach thirc ma cép co tham quyén phan dinh quyén han va
trach nhiém, cach td chirc va phat trién ngudn nhan lyc va nhitng dinh huéng va
luu tdm do HDQT dura ra.

2. Danh gié rui ro: Cong ty xdy dyng mgt hé thdng quéan trj rii ro xuyén sudt
Cong ty bao gﬂm cac yeu t6 (i) co cau quan tri rii ro phu hop, nhét quan, hi¢u qua
(ii) quan trj rai ro 1a mdi quan tam cia tit ca moi nhan vién va thiét 1ap mét nen
van hoa rii ro trong Cong ty (iii) quén tri rui ro tich hop vao cic chién luge, quyét
dinh, hoat déng, cac qua trinh, chirc ning, du an, san pham, dich vu va tai san.

3. Céc hanh dong kiém soat: La céc quy ché, quy dinh, thi tuc quy trinh dam
bao ring céc chi thj quan 1y duge thyc thi, cc hanh ddng can thiét dugc thuc hign
nhim han ché rai ro va dat dugc muc tiéu. Cac hanh dong nay bao gom nhung
khong gidi han ¢ phé chuén, Gy quyén, thim tra, giang hoa, xem xét lai viée thurc
hién céac hoat ddng, su an toan cua tai san va su phan tach trach nhiém.
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4. Thong tin va tru}'én théng: Hé thong kiém soat ngi bg khong chi xir ly céc
dir liéu ndi bd Cong ty ma con xur ly cdc théng tin vé su kién va hoat déng bén
ngoai va cac diéu kién can thiét dé dua ra céac quyet dinh kinh doanh ding din va
bao cdo ra bén ngoai. Diéu quan trong la B6 mdy quan ly khéng chi gidi han ho
trong cong tac truyén théng véi y nghza la mot bién phap kiém soat, ma con nhén
manh vao ¥ nghia va muc dich ctia yéu t6 kiém soét cu thé.

5. Giam sat mire d§ hiéu qua cia hé thung kiém soat ndi bd: Hé théng kiém
soat ndi bo s& duge giam sat qua thai gian dé dénh gia chat luong hoat déng cua hé
théng. Viée nay duoc thuc hién thong qua cac hanh dong giam sat lién tuc, nhu‘ng
danh gié riéng lé, hodc két hop ca hai. Bat ky su truc tric trong kiém soat noi bo
cin dugc bao cdo 1én trén, nhitng vén dé nghiém trong can duoc bao céo truc l]Ep
véi HPQT, Giam déc va Bo may quan ly. HDQT, Giam déc cén quy dinh ché tai
ap dung khi c¢6 vi pham vé kiém soat trén co so du kién trude.

Piéu 43. Trach nhiém vé kiém soit nji bd

I. Cong ty cé trach nhi¢m xdy dung hé thong kiém soat néi bo (KSNB)
théng qua cac T6 thanh tra, giam sat chuyén de thuong xuyén krem soét viée chap
hanh phap luat va cac quy dinh ndi bd; truc tiép kiém soat trén tt ca cac linh vuc

tai try so chinh, chi nhdnh, dua ra cac hoach dinh va thyc hi¢n bién phap khic phuc
deé dam bao hé théng ludn dugc theo déi, do luong, danh gia thuong xuyén lién tuc.

2. Céc khéi, phbng ban cua Cong ty, trong pham vi hoat dong cua minh, s&
c6 trach nhiém trong viéc dam bao cdc kiém soat cua minh, dﬂng thoi dam bao tét
ca céc cAp quan 1y va nhan vién déu duge dao tao vé hé théng va van héa kiém
soat cua Cong ty.

3. Kiém soét ndi bd ludn bét déu tir cap cao nhat cua Cong ty, @ cip dd
HPQT va céc chi thé difu hanh. Cu thé 14 HPQT va Ban gidm doc chiu tréch
nhiém thiét lap mot moi truong kiém sodt ndi by phit hop va duy tri cac tiéu chuén
dao dirc & mirc d cao & moi cap d hoat dcmg cta Cong ty, viéc thye thi cdc quy
trinh kiém soét ndi bo thudc trach nhiém cta cac chu thé diéu hanh.

4. Dinh ky hang nim, HDQT s& tién hanh tb chire ra sodt, kiém tra, danh gia
hé théng KSNB. Viéc ra soat, danh gia vé tinh ddy du, hiéu luc va hiéu qua cua hé
théng KSNB dua trén viéc xac dinh va danh gia rii ro. Giam dbc phai 1ap bdo cao
vé ket qua tu kiém tra, dénh gia hé thong KSNB. Béo cdo phai cap nhét céc rii ro,
néu tém tat hoat déng chinh, céc rii ro lién quan twong (mg. Béo cdo tu kiém tra,
danh gia vé hé théng KSNB dugc giti cho HPQT.

5. Viéc phéan dinh trach nhiém d6i voi hé théng kiém soat ndi bd cua ting
cap dé duge quy dinh nhur sau:

a) HDQT: Dinh ky hang nam, xem xét, danh gia lai hé thé-ng KSNB thong
qua cac bao cao cua Giam doc; Ban hanh va dinh ky xem xét, danh gia lai chién
luge kinh doanh va céc muc tidu, chinh sich 16n; Dam bao thiét lap va duy tri hé
théng KSNB hop 1y va c6 hiéu qua.

~ b) Giam ddc: Chiu trach nhiém truée HDQT trong viée trién khai thuc hién
chién luge kinh doanh va cac muc tiéu, chinh sach Ién; hoat déng cé hiéu qua, dap
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img yéu cau vé nhan dang, do ludng, danh gia va quan ly rui ro, dam bao hoat
dong an toan, hiéu qua va dang Phap luat; Xay dung, ban hanh quy trinh nghiép vu
cu thé; dam bao ¢ chinh sach kiém sodt, chinh sach rui ro gan timg quy trinh,
nghiép vu cu thé; Duy tri va thuc hién co céu t6 chirc, phan cap uy quyeén, quan ly
kinh doanh mét céch rd rang, cu thé; Pam bao duy tri hé thong théng tin tai chinh
va thong tin quan 1y trung thyc, hop 1y, day di va kip thoi; Pam bao tuén thi phap
ludt cac quy ché, quy trinh, quy dinh néi bo;
¢) Quan ly i ro.

+ Ban kiém soét: Dinh ky théng béo HDQT, Gidm déc vé hé théng KSNB;
dua ra céc kién nghi, dé xudt dé hnan thién hé thcmg KSNB; Bam bao thyc hién

diy du moi chire ning, nhiém vu, quyén han lién quan dén céng tac kiém toan dbi
v6i hé thong KSNB theo quy dinh.

Piéu 44. Kiém tosn doc lip

M3t cuge kiém toan ddc ldp duoc thyc hién béi Kiém toan dde 1p bén ngoai
12 mdt yéu td quan trong trong khuén khé kiém soat ctia Céng ty.

L. Trach nhiém ddi véi Béo céo tai chinh:

a) Giam ddc Cong ty ludn 14 ngudi chiu trach nhiém vé viéc 1ap va trinh bay
bao cdo tai chinh cua Cong ty.

b) Kiém toan ddc lap chi c6 trach nhiém dua ra ¥ kién vé béo cdo tai chinh
cua Cong ty.

c) Viée kiém todn céc bdo cdo tai chinh khéng lam giam bét trach nhiém cua
Giam doc Cong ty doi voi cac bdo céo tai chinh cua Cong ty.

2. Quyén cia Cﬁng ty:

a) Tir chéi cung cép thoéng tin khong phuc vu cho muc dich klem toan va yéu

céu dbi kiém toan vién hanh nghé néu ho vi pham céc nguyén tic vé tinh doc lap
trong kiém todn.

b) Thao luan hodc yéu cdu cac vin ban giai trinh cc van d& chura pht hop
duoc dua ra trong ban du thao bao cdo kiém toan.

¢) Khiéu nai vé kiém toan vién hanh nghé néu ho ¢6 hanh vi vi pham phép
ludt trong qua trinh kiém toan.

d) Yéu cdu td chirc kiém toan boi thuong thiét hai gy ra boi cude kiém toan.

d) Viéc lya chon Kiém toan doc lap cho ném tai chinh cua Ci:mg ty tuén thu
theo céc quy dinh cua Piéu 1é va Quy Ché nay, mirc phi kiém toén va moi van de
¢6 lién quan dé PHDCPD xem xét, quyét dinh theo quy dinh.

3. Chinh séch sir dung Kiém toan ddc lap

a) HDPQT co trach n‘mem de xuét sir dung kiém toén ddc lap, trong do xéac
dinh o céc tiéu chudn vé ngudn von, kiém todn vién, va céc diéu kién khéc cia céc
cOng ty kiém toan ddc lap tham gia kiém toén tai Cong ty.

b) Chinh séch sir dung Kiém toan ddc l4p néu rd cac didu kién va diéu khoan
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d6i v&i hop dong kiém toan va phi kiém toan, phi kiém toan cin ci trén:

+ S0 gid lam viéc ctia kiém toan vién va phi tinh cho mdt gid, hodic

+ Dya trén moi dich vu kiém toan va phi cho méi géi dich vu, hodc

+ Duya trén mdi dich vu cung cip va ty I phi tinh theo % trén tong gid tri
cua hop dong hode cua dur an, hodc

+ Tinh theo hop déng kiém toan cho nhiéu ky véi mize phi c¢b dinh cho mdi
ky.

4. Bao cdo kiém toan va thu quan 1y:

b) Béo céo kiém todn duge lp va giri cho HDQT véi céc ¥ kién két lugn cua
Cong ty kiem toan vé mirc d6 tin cdy ctia bao céo tai chinh.

c) Thu quan Iy phai dugce giri cho Gidm déc va Bo méay quan 1y, thao ludn va
cén nhéc phan héi trude khi hoan chinh va giri cho HDQT.

5. Trach nhiém cta Kiém toén doc lap

a) Kiém toan déc 1ap hoat dong theo cac chudn myc kiém todn doc lap va
cac quy dinh cua phap lut. Kiém toén doc lap phai dam bao céc trach nhiém vé
dén sur, hanh chinh va hinh su.

b) Trach nhiém dén su thé hién & viéc kiém toan vién hanh nghé va cong ty
kiém toan phai gitr bi mét cac thong tin cua Cong ty.

¢) Trach nhiém hanh chinh thé hién & viéc dua ra cdc nhan xét kiém toan sai
o Cong ty.

d) Trach nhiém hinh sy thé hién & viéc kiém toan vién hanh nghé st dung
quyén ctia minh vao nhimg muc dich ca nhan va vi pham quyen lgi cua Cong ty
hoéc céc bén lién quan.

Chuong IX ]
GIAO DICH TRONG YEU VA GIAO DICH VOI
CAC BEN CO QUYEN LOI LIEN QUAN PEN CONG TY

Diéu 45. Céc giao dich trong yéu trong Cong ty

1. Pinh nghia

a) Mt giao dich (hoidc nhiéu giao dich c6 lién quan véi nhau), khong thude
céc giao dich dugc thuc hién thuong xuyén tmng hoat dong kinh doanh thong

thudng cua Cong ty, dugc coi 1a “trong yeu” néu hdi du céc tiéu chi va diéu kién
vé ban chét va gia tri sau:

+ Ban chat ctia g1ao dich: Céc giao dich ¢6 lién quan tryc tiép hay gian tiép
dén viéc mua, ban tai san cua Cong ty hodc cac chi nhanh; Viéc vay ng, bao dam,
boi thudng; Viéc mua, ban cb phan cua cong ty khac; Chi dinh va bdi nhiém nhing
ngudi/tod chire duge Cong ty uy nhiém la Pai dién thuong mai va luat su ciia Cong
ty;

+ Gia trj cua giao dich: Gia tri cia giao dich 1én hon [02]% Vén chu s& hitu
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dugc xac dinh theo bao cdo tai chinh dugc kiém toan gan phi‘it ctia Cong ty. Dbi
v6i timg ban chat giao dich cu thé, HPQT sé& quyét dinh (bang van ban) mdt mirc
gia tri cu thé khac.

b) Thdm quyen phé duyét theo quy dinh tai Khoan 3 Bleu 33 va Khoan 4
Piéu 37 coa Diéi 16. Cap co tham quyén phé duyét cé thé uy quyen bing vin ban
cho cap dudi dbi voi mét sé giao dich.

¢) Cac giao dich ¢ lién quan vo6i nhau: céc giao dich c6 lién quan véi nhau
co duge coi la mét giao dich bét thudng hay khong s€ duge xem xét dya trén cac
yéu to sau:

+ Muc ti€u cia cac giao dich;

+ Boi canh, diéu kién cia céc giao dich;

+ Thoi gian ma Céng ty thiét 1dp mdi quan hé véi déi tac trong giao dich.
2. Thu tuc phé duyét

a) Déi tugng dé xudt (ngudi ¢6 nhi¢m vy thuc hién giao dich) trude khi thyc
hién giao dich phai trinh ndi dung bang van ban lén cap thdm quyén pht hop, trude
mot khoang thoi gian hop 1y, bao gom cac thong tin sau day:

+ Cac bén tham gia trong giao dich

+ Nhimng doi twgng hudng loi khéc (néu cd)

+ Gid tri giao dich

+ Déi twong giao dich

+ Cac diéu khoan va diéu kién quan trong khéc lién quan dén giao dich.

b) Viéc xac ‘é‘inh gia tri: HPQT sé xac dinh va hodc quy dinh cén c tinh gia
tri clia giao dich bing van ban hoiic theo timg théi diém.

3. Céng bo théng tin:

Viéc cong b théng tin lién quan dén giao dich trong yéu cia Cong ty phai
tudn tha quy dinh tai Chuong 10 cua Quy Ché nay.

Piéu 46. Giao dich v&i Ngudi ¢6 lién quan
1. Quy ché quan 1y giao dich véi Ngudi ¢o lién quan

a) HPQT c6 trach nhiém phé cbuén mét Chinh sach va tha tuc vé quan ly
giao dich vai Ngudi co lién quan, co ddy du cde ndi dung nhur sau:

+ Dinh nghia

+ Pham vi déi tugng

+ Céc yéu cau tuan thu

+ Céc nguyén tic

+ Tham quyén phé duyét
+ Phén cong trach nhiém
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+ Thu tuc thyre hién phé duyét cac giao dich
+ Téng hop va béo cdo

b) Chinh séch va tha tuc vé quan ly giao dich véi Ngudi c6 lién quan cén
xdc dinh cu thé cac doi tuong thudc Ngudi co lién quan va vai tro cua ho trong
giao dich. Cac vai trd nay nhu sau:

+ La bén tham gia trcmg m@t giao dich hop phap vai Cong ty

+ C6 méi quan hé ve tai chinh trong giao dich hgp phap véi bén ky hop
dl:mg vai Cong ty hodc co moi quan hé vé tai chinh véi mét ca nhan co6 loi ich kinh

té trong giao dich hop phap véi Cong ty ma cé thé khién ho hanh dong di nguoc lai
loi ich cua Cong ty

+ Bi kiém soét boi mot bén trong giao dich hop phép hodc mét cé nhén cé
moi quan tdm kinh té trong giao dich dé va c6 thé bi diéu khién béi t6 chirc ca
nhan d6 dé hanh déng di nguroc lai loi ich ctia Cong ty

Trén co s& d6, Cong ty sé thiét lap mét danh sach cac Nguédi co lién quan va
thuong xuyén kiém tra xem lidu cac dbi tugng niay hodc nhimg ngudi ¢6 lién quan
cta ho co tham gia vao timg giao dich do Cong ty thuc hién hay khéng.

¢) Theo dé nghi ctia Giam déc, HDQT c6 thé mé rong pham vi dbi tuong
chiu su diéu chinh cia viéc ké khai, kiém sodt nhdm ting tinh minh bach. Tuy
nhién, cdc d6i tuong mé rong nay s& khong chiu sur diéu chinh béi quy dinh vé
cong bo thong tin.

2. Nhén dién va phé duyét

a) Hoi dong quan trj cé tham quyén phé duyét giao dich véi Ngudi c6 lién
quan. Cong ty sé cu thé hoa cac giao dich Chinh sach va thu tuc vé quan ly giao
dich v&i1 Ngudi co lién quan cia minh.

¢) Co ché nhén dién va tir bo: Bat ky giao dich véi Nglmi co lién quan nao
cling can dugc phé duyét trude khi thue hi¢n. Moi thanh vién HDQT c¢6 trach
nhiém phat huy vai tro trong viéc phat hién va cong cb cac giao dich véi ngudi cod
lién quan, dic biét giao dich co su rtharn gia cu::} ngudi co lién quan trong truong
hgp ngudi trong ndi bé Cong ty co tinh che giay du tham gia cua ho trong giao
dich vi lgi ich ca nhén cua ho trong do.

d) Viéc lap danh sich céc Nguoi c6 lién quan va vai tro cua cac bén trong
giao dich s€ dugc quy dinh cuy thé vé thai gian cip nhét va co ché ap dung trong
Chinh sach va thu tuc vé quan ly giao dich véi Nguoi c6 lién quan ciia Cong ty.

d) Co ché nhén dién va kiém soat giao dich v6i Ngudi c6 lién quan phai
duoc phé chuan trong Chinh sach va thu tuc vé quan ly giao dich véo1 Nguoi ¢o lién
quan cua Cong ty.

e) Noi dung bao céao ve giao dich phai tudn theo cac quy dinh cua phéap luat,
bao gém céc ndi dung chi tiét nhur sau:

+ Cac bén tham gia giao dich

+ Céac dbi twong huong loi khic trong giao dich (néu co)
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+ Gia tri giao dich

+ Tai san va dich vu duoc giao dich

+ Céc diéu khoan va diéu kién quan trong khéc cua giao dich
3. Téng hop va cong bd théng tin

a) Téng hop thdng tin va cdng b thong tin s& duge xdc dinh cy thé trong
Chinh séch va tha tuc vé quan ly gian dich vai Nguoi ¢o lién quan cua Cong ty.
Pinh ky hang quy, danh muc Ngu{n co lién quan phai duge cap nhét, 1ép bdo céo
tinh hinh giao dich ctiia Ngudi ¢6 lién quan trinh cép c6 thdm quyén va thuc hién
cong b théng tin.

b) Moi viéc lién quan dén cong bé théng tin phai tuin thi quy dinh tai
Chuong 10 ctia Quy Ché nay.

4. Trach nhiém khi vi pham

~ Trong truong hop vi pham cu thé, tly vao muc d¢ va boi canh, HDQT sé
quyét dinh ché tai va trach nhiém mét cach phit hop.

Di¢u 47. Cic bén c6 quyen lgi lién quan dén Céng ty

1. HPQT, vao thoi diém thich hop, s& ban hanh Chinh sach trach nhiém xa
hdi Doanh nghiép cua Cong ty.

2. Cong ty luén t6n trong quyén loi hgp phap cua csu: bén ¢6 quyén loi lién
quan ctia Cong ty. Trong diéu kién cho phép, Cong ty nd lyc trong viéc dam bao
quyén loi hop phap ciia céc bén c6 quyén loi lién quan ctia Cong ty.

3. Cong ty s& hop téc tich cuc voi cac bén co quyen lgi lién quan cua Cong
ty bao gobm nhung khoéng gidi han ¢ viéc (i) cung cap thong tin can thiét; (ii)
khuyén khich dwa ra cac y kién vé tinh hinh hoat déng kinh doanh, tinh hinh tai
chinh va céc quyét dinh quan trong lién quan t6i loi ich ciia ho théng qua lién hé
truc tiep véi HPQT, BKS va B may quén ly.

4. Cong ty cam két nd luc trong viée dp dung mét chinh séch tot vé phiic loi
ddi voi nguoi lao dong.
5. Cong ty cam két quan tdm dén méi trudng théng qua viée ban hanh mét

chinh sich vé mdi truong dap tng cac quy dinh cua phap luat va céc tiéu chuan
khac.

Chwong X
CONG BO THONG TIN
MINH BACH VA BAO MAT THONG TIN

Piéu 48. Nguyén tic vé cong bo thong tin

1. Dinh nghia: “Viéc cong bé théng tin duge dinh nghia nhu la mét cach
thite d& dam bao ring tat ca cac bén quan tAm déu c6 thé tiép cén thong tin thong
qua mdt quy trinh minh bach dé dam béo cho viéc tim kiém va thu thap thong tin
duoc dé dang, bt ké muc dich tiép can thong tin 12 gi”.
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2 Nguyén tic vé cong b thong tin:

a) Thudng xuyén, kip thoi

b) C6 thé tiép cin mdt cach dé dang, rong rii

¢) Chinh x4c va dy du

d) Nhét quéan, pht hop va c6 vin ban din chimg

3. Céng ty c6 nghia vu cong bd day du, chinh xdc va kip thoi thong tin dinh

ky va bt thudong vé tinh hinh hoat dong san xuat kinh doanh, tai chinh va tinh hinh
quén tri Cong ty cho cb déng va cong ching theo qui dinh hién hanh.

4. Vigc cong b théng tin duge thuc hi¢n theo nhiing phuong thirc nham
dam bao c6 dong va cong chung dau tu c6 thé tiép cin mot cach cung bﬁng va
dong thoi. Ngbn tir trong c¢dng bo thong tin rd rang, d& hiéu va tranh giy hiéu 1im
cho ¢6 déng va cong ching dau tu, dam béao théng tin minh bach.

Piéu 49. Thong tin bi mat

1. D& tranh nhimg anh hudéng bét loi dén quyén va loi ich chinh déng cia
Cong ty va cac c6 dong trong vigc cong bo thdng tin, Cong ty duge phép bao mat
thong tin d::‘:-i vc'{i thong tin bi méat thugc pham vi Bi mat kinh doanh theo quy dinh
cua Ludt dau thau va Luat Canh tranh.

2 Pl:la_im vi Bi n_lat kinh doanh va cac Thong tin bi mat khac dugc quy dinh
tai Quy ché vé cong bo thong tin va Chinh sich bao mét thong tin.

Piéu 50. Thong tin ndi bd va giao dich ndi by

L. Théng tin nd1 bd ]:i nhitng thong tin lién quan dén Céng ty chua duoc
cong bo ma néu dugce céng bo co thé anh hurdng 1én hoat dong san xuit kinh doanh
cua Cong ty.

2. Théng tin ndi b duge luu giit cdn mat béi nhimg ngudi c6 thim quyén
theo quy dinh cua Chinh sach bao mat thong tin.

3. Céc dbi tuong c6 thé tiép cin thong tin ndi bd bao gom:

a) Thanh viéen HDQT, BKS, Giam dbc, Nguoi Quan ly khae, trong pham vi
cdc cong viéc co lién quan dén chite trach, nhiém vu duoc giao;

b) C6 déng 16m ciia Cong ty;

¢) Nguoi kiém to4n bao céo tai chinh, cac cong ty chimg khoan, cac cong ty
quan Iy qu¥ dau tu chimg khoan va ngudi hanh nghé ching khoan cia Cong ty;

d) T4 chirc, cd nhdn ¢6 quan hé hop tac kinh doanh, cung cép dich vu voi
Cong ty va va cd nhén lam viéc trong to chire do

d) T6 chire, ¢4 nhan truc tlep hodc gian tiép cé duoc théng tin ndi bd tir
nhimg d6i tuong quy dinh tai cc diem da néu & trén.

4. Nhing ngudi duge tiép cin cic thong tin ndi bd khéng durge phép:

a) Mua ban chimg khoén lién quan téi théng tin ndi bd ma minh duge tiép
cén;
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b) Tiét 16 théng tin ndi bd cho nhitng ¢4 nhan khac trir khi viée tiét 16 do
duoce thue hién trong qua trinh thue thi nhiém vu duege Cong ty giao pho

¢) Tu van hodc xui khién ngudi khée mua bén chimg khoan lién quan dén
nhimg théng tin ndi bd ma minh duoc tiép cén.

_ 5. Giao dich ndi b bét hop phdp (Giao dich ndi gidn) la nhimg giao dich
dién ra khi nhimg ngudi cd kha nang tiép cén cac thong tin ndi by sir dung nhiing
théng tin d6 dé thu loi hodic dé tranh ton thét trén thi trudng chirng khodn.

6. Gidm dbc co trach nhiém trién khai thyc hién Chinh sach an ninh thong
tin va cu thé hoa cac quy dinh, quy trinh vé tranh xung dot loi ich cua Cong ty dé

diéu chinh cac hanh vi lién quan dén viéc str dung théng tin ndi bd, giao dich noi
bo

Piéu 51. T6 chire cong bd théng tin, quin 1y théng tin va tinh minh bach
1 T4 chirc cong b thong tin

a) HPQT c6 trach nhiém xac lap, thong qua va duy tri Quy ché vé cong bd
théng tin phi hop véi céc quy dinh cua Ludt Chimg khodan, céc vin ban hudng dén
thi hanh va cac quy dinh phap luat c6 lién quan khac.

b) Pé dam bao tinh chinh xac va kip th&i, Céng ty sé t6 chirc bd phén
chuyén trach hoéc kiém nhiém viéc cong b théng tin. Tiéu chuan diéu kién cua
nhan su/bo phén nay duoc dé cap trung Quy ché vé cong b thong tin. Cén b
chuyén trach vé cong bd thong tin ctia Cong ty thye hién ding theo quyén va nghia
vu dugc giao.

c) Viéc cong bo thong tin duge thuc hién trén cic phuong tién thong tin cua
Uy ban chimg khodn nhé nudc va S& giao dich chimg khodan, céc 4n pham va trang
thong tin dién tir cia Cong ty.

2. Quan ly thong tin bi mat, théng tin ndi bd

a) Giam ddc 1a ngudi chiu trach nhiém cao nhét trong viéc xay dung/dé xuat
cac tiéu thire phan loai thong tin va hé théng quan 1y théng tin ndi bg, thong tin bi
mat phu hop véi cac quy dinh hién hanh cu& phap luat. Vé nguyén téc thong tin ndi
b can dugc quan ly tdp trung tir trén xuong duéi. Timg bé phan tuy theo dic thu
cdng vige co danh gia mirc d6 nhdy cam cua cac théng tin phat sinh tai bg phan do
dé c6 cach xur ly, bao mat va quan ly thich hop.

b) Trong qua trinh phat trién hoat déng kinh doanh, danh muc céc thong tin

cin duge thudmg xuyén bd sung va cép nhat dé quan ly va theo ddi chit ch&, han
ché nhitng anh huéng tidu cuc cla viée tiét 16 théng tin ndi bd ra bén ngoai.

3. Tinh minh bach:

Cong ty cam két dam bao su minh bach trong cong bé théng tin theo quy
dinh tai Quy ché vé céng bb thong tin.

4. Trach nhiém boi thuong;
Cé nhan vi pham Quy ché cong bd thang tin, bao gom nhung khéng giéi han

& vi pham cong téc (i) cong bd thong tin, (i) sir dung va hodc tiét 16 thong tin,
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(iii) chuan bi nhimg théng tin duge cong bd khong diy du va thiéu chinh xéc...,
phai chiu trach nhiém bdi thuong va/hodc bi xir Iy trach nhiém tiy theo mire dé vi
pham.

5. Co ché lién lac thuong xuyén voi Cd dong l6n: Cong ty sé€ thong tin voi
co déng 16n bit cit khi nao HPQT théy cén thiét, tuy nhién trén nguyén tic khong

it hon 2 lan/nam.

Diéu 52. Cic ndi dung cdng bo thong tin

1. Cong b thong tin vé tinh hinh quén tri cng ty

a) Cong ty phai cong bd thong tin vé tinh hinh quén tri Céng ty trong céc ky
DHDCD hang nam, trong Béo cdo thuong nién cia Cong ty, toi thigu phai bao
gdém nhimg thong tin sau:

+ Thanh vién va co cau cia HPQT va BKS:

+ Hoat djng cia HPQT va BKS;

+ Hoat dong ctia thanh vién HPQT déc lap khong diéu hanh;

+ Hoat dong ctia céc tiéu ban ciia HDQT (néu c6);

+ Nhiimg ké hoach dé ting cuong hiéu qua trong hoat dong quan tri Cong ty;

+ Thu lao va chi phi cho thanh vién HPQT, thanh vién BKS va ngudi quan
Iy khéc .

+ Théng tin vé céc giao dich co phiéu Céng ty cia céc thanh vién HPQT,
thanh vién BKS, Giam doc va nguoi quan ly khac, Cﬁ: dong 1on va céc giao dich
khic cua thanh vién HDQT, thanh vién BKS, Gidam doc, nguoi quan ly va nhimg
nguoi lién quan tai cac doi tugng noi trén;

e S6 luong thanh vién HPQT, thanh vién BKS, Giam doc di tham gia dao
tao vé quan tri Cong ty.

+ Nhing diém chua thuc hién theo quy dinh ctia Quy Ché, nguyén nhén va
giai phap.

b) Céng ty c6 nghia vu béo cdo dinh ky va céng b théng tin dinh ky vé tinh
hinh quan tri Céng ty theo quy dinh cua phap lugt, Uy ban Chimg khoan Nha nudc
Va va cac co quan, to chire theo quy dinh hién hanh.

¢) Thanh vién Héi déng quan tri, thanh vién Ban kiém so4t, Gidm ddc, c6
trach nhiém béao cao va cong bo thong tin ve:

+ Cac giao dich gitra Cong ty voi cnng ty ma céc thanh vién néu trén la

thanh vién sang l4p hodc la thanh vién Hoi dong quan tri, Tnng Giam débc hoic
Giam dbc trong thoi gian 3 nam truéc;

+ Cac giao dich giira Cnng ty va cong ty trong do nguoi lién quan cua céc
thanh vién néu trén la thanh vién Hoi dbng quan tri, Téng Giam déc, Giam déc
hoiic co dong 16n.

+ Céc giao dich c6 thé mang lai loi ich vét chat va phi vét chat d6i véi céc
thanh vién néu trén.
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2. Néi dung cong bd thong tin: Pham vi cac théng tin phai céng bb bao gom:

a) Nhimg théng tin dinh ky: cdc bdo céo tai chinh dd dugc kiém toan va béo
cdo thuong nién

b) Nhitng théng tin bat thudng

¢) Nhitng théng tin theo yéu ciu cia UBCKNN

d) Nhiing thong tin lién quan dén giao dich ctia céc cb dong lén

d) Nhimng théng tin lién quan dén giao dich ¢b phiéu quy

e) Nhimg théng tin lién quan dén giao dich cé phiéu cta céc ¢b dong sing
lap trong thoi gian bi han ché chuyén nhuong

g) Nhing théng tin lién quan dén viéc giao dich va chao bén ra cong chiing

h) Nhimng théng tin lién quan dén viéc chao ban chimg khoan ra cong chiing
va tién d str dung von thu dugc tir dot chao ban

i) Céc thong tin khac theo quy dinh cua phap luat.
3. Cong bd thong tin ty nguyén

Céc théng tin ma Céng ty cd thé tu nguyén cong b6 ( khong thude pham vi
yéu cau ciia phap luét) trén trang thong tin dién tir bao gom:

a) Cac muc ti€u cua cong ty

b) Co cdu s& hitu clia ¢ déng 16n, quan trong va quyén biéu quyét
¢) Théng tin vé thanh vién Hoi ddng quan tri va Ban giam dbc
d) Cac yéu td rii ro trong yéu c6 thé dy doan trudc

d) Ngudi lao dong va cc bén c6 quyen loi lién quan

e) Co céu va chinh sach Quan trj cong ty.

4. Pham vi thong tin véi C6 déng 1én

Pham vi théng tin véi Cb dong 1én bao goém:

a) Thong tin ndi bo

b) Céc ¥ kién dong gop ctia Co dong 16n vé quan tri cong ty
Pidu 53. Cong bd théng tin vé cic co dong lon

1 Cong ty phai tb chite cong bé théng tin dinh ky vé timg C4 déng 16n gbm
cac ndi dung chi yéu sau:

a) Tén, nam sinh (c6 déng cd nhan);

b) Dia chi lién lac;

¢) Nghé nghiép (cd dong ca nhan), nganh nghé hoat dong (cb dong tb chirc);
d) S6 lugng va ty 1& ¢b phan s& hitu trong Cong ty;

d) Tinh hinh bién déng vé sé hiru ctia cac Co déng 16n;
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e) Nhitng thong tin c6 thé dan téi su tha}' d6i 16m vé cb dong cia Cong ty;

2) Tinh hinh tang, giam c6 phiéu, va cam cd, thé chép cd phiéu Céng ty ctia
céc Co dong lon.

2. Cong ty c6 nghia vu bdo cdo dinh ky quy, nim va cong bé thong tin vé
tinh hinh bién déng cd dnng theo quy dinh cia Uy ban Chimg khodn Nha nuée.

3 Be bao dam qu}’en loi cia ¢6 déng, ¢ dong phai thuong xuyén va kip
thoi cung cép théng tin cua co dong cho Céng ty. Trudng hop Co dong khong cung
cép théng tin dan dén qu}fen lgi ciia ¢ dong bi anh huéng va néu viée anh huong
do khéng xuét phat tir 18i cia Céng ty, Cong ty s& khong cé trach nhiém boi
thuong.

Diéu 54. Bao mit thong tin

1. Giam_ Déc chiu trach nhiém xéy dung va té chirc thuc hién cac quy dinh
va quy trinh vé bédo mét théng tin (nhu 1a mét phin cia Chinh sich an ninh théng
tin).

2. Pham vi diéu chinh sé bao gfim cac thong tin néi bg, thong tin bi mét va
cac thong tin nhay cam khac cia Cong ty can duge bao mat.

3. Cac ndi dung chinh phai t6i thiéu bao gém: quan Iy rui ro thong tin, bd
phan phu trach, quan ly tai san, luu tri, thong tin lién lac, kiém soét truy cdp, quan
ly cam két bao mat déi v6i bén thit ba.

x ) : Ch}lm'ng,Xl 37
CHE PQ BAO CAO, GIAM SAT VA XU LY VI PHAM

Piéu 55. Bdo cho

HDQT c¢é trach nhiém bao cdo va cong b thong tin vé viéc thyue hién quan
tri cdng ty theo quy dinh cua Quy. ché theo quy dinh cia Uy ban Chirng khoan Nha
nuée va cde co quan c6 tham quyén khée theo quy dinh ctia phap luét.

Diéu 56. Giam sat

Cong ty, cac c4 nhén va té chirc lién quan va céc ¢ dong cua Cong ty phai
chiu sy giam sat ve quan tri Cong ty ctua Uy ban Chimng khoan Nha nudéc va cac co
quan c6 tham quyén khac theo quy dinh hién hanh cta phap luat.

Piéu 57. Xir Iy vi pham

1. Moi trurdmg hop vi pham hoic khéng thue hién nghia vu cong bé théng tin
va bao cao Uy ban Ching khodn Nha nuoc theo quy dinh tai Quy che nay sé bi xur
phat vi pham hanh chinh theo quy dinh tai Nghi dinh ve xir phat hanh chinh trong
linh vue chirg khoan va thi trudng chirmg khoan.

2. Cac rruong hop vi pham khac s& bi xir Iy cén cir theo ndi quy lao dong va
céc quy dinh ndi bd vé ché d6 khen thudng va xir phat cua Céng ty. Viée xir ly

phai tudn thii ding quy dinh ctia phap luat, phit hop véi Diéu 1é Cong ty va cdc quy
dinh ndi bd khac
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Chwong XII
DPIEU KHOAN THI HANH

Diéu 58. Hiéu lyc thi hanh

1. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky

2. Cac quy dinh dugc d%‘: cép trong Diéu 1& Cong ty va cdc quy dinh khéc cua
phap luét nhung chua duge dé cép trong Quy che nay thi thyc hién theo quy dinh
ciia Piéu 1€ va phap luat co lién quan

3. Thanh vién H¢i dong quén tri, Ban giam déc, Ban kiém soat, thi truéng
cac don vi va cd nhén lién quan chiu trach nhiém trién khai va thi hanh Quy che
nay.

4. Trong qua trinh thyre hién, néu c6 vudng méc, Giam déc Cf:-ng ty bdo cédo
Héi dong quan tri Cong ty dé nghién ciru, xem xét sira doi hodc bd sung cho phi

hgp./.

TM.HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH

Tran Viin Sau
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